ZARZADZENIE Nr 212/17
Starosty Swieckiego
z dnia 1 grudnia 2017 r.

w sprawie zmiany Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Swieciu

Na podstawie art. 40 ust. 1, art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. 22017 r. poz. 2077 ) art. 10 ust. 112, art. 13 ust. 1 - 6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1., poz. 1047 z p6zn. zm. "y zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 68/15 Starosty Swieckiego z dnia 28 pazdziernika 2015 r. w
sprawie przyjecia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Starostwie Powiatowym w Swieciu
wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) § 13 otrzymuje brzmienie:

. § 13. 1. Terminy, czestotliwos¢ i warianty inwentaryzacji dla Starostwa ustala Starosta na
wniosek gtéwnego ksiegowego. Nadzwyczajne okolicznosci mogg by¢ przyczyng obowigzku
przeprowadzenia inwentaryzacji w innych, odpowiednich do konkretnych przypadkow,
terminach.

2. Sposdb, termin i czestotliwo$¢ inwentaryzacji obowiazujace w Starostwie przedstawia
ponizsza tabela:

Lp ' Rodzaj aktywéw Sposob " Termin '
" i pasywow inwentaryzacji i czestotliwosé
1. | Grunty i $rodki trwale | pordéwnanie danych z ksiag na ostatni dzien |
trudno dostgpne rachunkowych z l roku obrotowego.
' ogladowi, bedace w odpowiednimi dokumentami , ‘
'ewidencji bilansowej | m.in. potwierdzajacymi tytut
prawny do gruntu o okre$lonej
lokalizacji
2. | Grunty i $rodki trwale | pordwnanie danych z ksiag na ostatni dzien
trudno dostepne rachunkowych z roku obrotowego. |
ogladowi, bedagce w | odpowiednimi dokumentami , ‘
ewidencji m.in. potwierdzajacymi tytut ?
pozabilansowej prawny do gruntu o okre$lone;j |
lokalizacji |

3. | Wartosci poréwnanie danych z ksiag na ostatni dzien
niematerialne i rachunkowych z roku obrotowego. !
prawne, bedace w odpowiednimi dokumentami w
ewidencji bilansowej | m.in. potwierdzajacymi tytut |

l prawny

! Zmiany do wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 2255; 2 2017 r. poz. 61, 245, 791,
1089.
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Wartosci
niematerialne i
prawne, bedace w
ewidencji
pozabilansowe;j

poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami
m.in. potwierdzajacymi tytul
prawny

na ostatni dzien
roku obrotowego.

Srodki pieniezne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych

uzyskanie pisemnego
potwierdzenia od banku
prawidlowosci wykazanego
salda

na ostatni dzien roku
obrotowego.

Naleznosci 1

zobowigzania wobec
kontrahentow

uzyskanie pisemnego
potwierdzenia od kontrahenta
prawidlowosci salda
wykazanego w ksiegach
rachunkowych

na ostatni dzien roku
obrotowego z mozliwoscig
jej przeprowadzenia w IV
kwartale roku obrotowego,
a konczac do 15 stycznia
roku nastepnego.

Whasne sktadniki
majatkowe
powierzone
kontrahentom

uzyskanie pisemnego
potwierdzenia prawidlowosci
ich stanu wykazanego w
ksiegach rachunkowych

na ostatni dzien roku
obrotowego z mozliwoscig
jej przeprowadzenia w IV
kwartale roku obrotowego,
a konczac do 15 stycznia
roku nastepnego.

‘Naleznosci i

zobowigzania wobec
pracownikow

porownanie danych z ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami

na ostatni dzien roku

. obrotowego z mozliwoscia
. jej przeprowadzenia w IV
| kwartale roku obrotowego,

a konczac do 15 stycznia
roku nastepnego.

' Naleznosci i

zobowigzania
publiczno - prawne

poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami

na ostatni dzien roku |
obrotowego z mozliwoscig
jej przeprowadzenia w [V
kwartale roku obrotowego,
a konczac do 15 stycznia
roku nastepnego.

10,

Naleznosci sporne 1
watpliwe

pordéwnanie danych z ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami

na ostatni dzien roku
obrotowego z mozliwoscig
jej przeprowadzenia w [V
kwartale roku obrotowego,
a konczac do 15 stycznia
__roku nastepnego.




11.

Srodki pieni¢zne w
gotowce znajdujace
si¢ w kasie (, papiery
wartosciowe, weksle,
czeki, akcje, udziaty,
obligacje, bony)

spis z natury

na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego.

12.

Nie zuzyte materiaty i
towary odpisywane w
koszty w momencie
ich zakupu (np.

' materiaty biurowe,

druki Scistego
zarachowania, paliwo
samochodowe, tablice
rejestracyjne)

spis z natury

na ostatni dzien kazdego
roku obrotowego.

13.

Znajdujace si¢ na
terenie strzezonym 1
objete ewidencja
losciowo-
wartosciowg:
pozostatych srodkow
trwatych tzw.
przedmiotéw
nietrwatych
stanowigcych
wyposazenie, ktore
nie zalicza si¢ do

" $rodkow trwaltych

spis z natury

raz w ciggu 2 lat.

14.

Srodki trwate oraz
maszyny i urzadzenia
wchodzace w sktad
srodkéw trwatych w
budowie znajdujacych
si¢ na terenie
strzezonym

spis z natury

raz w ciggu 4 lat.

15. |

Pozyczki i kredyty

uzyskanie pisemnego
potwierdzenia wykazanego
salda

na ostatni dzien roku
obrotowego.




16. | Pozostate aktywa i poréwnanie danych z ksiagg na ostatni dzien roku
pasywa nie rachunkowych z obrotowego.
wymienione wyzej odpowiednimi dokumentami, |

stanowigcymi podstawe zapisu

ksiegowego
17. Naleznosci
warunkowe uzyskanie pisemnego na ostatni dzien roku
potwierdzenia od kontrahenta | obrotowego z mozliwoscia
prawidtowosci salda jej przeprowadzenia w [V
wykazanego w ksiegach kwartale roku obrotowego,
rachunkowych a konczac do 15 stycznia
roku nastgpnego.

3. Przed inwentaryzacjg w drodze spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ likwidacje zbednych i
zuzytych sktadnikéw majatkowych.

4. likwidacja skltadnikow majatkowych moze nastgpi¢ takze w innym terminie niz okreslony
w pkt. 3.

5. Inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji przeprowadza si¢ corocznie wedlug stanu na ostatni
dzien roku obrotowego poprzez poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami, stanowigcymi podstawe dokonania ewidencji w zasobach prowadzonych przez
wydzialy merytoryczne”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do ksiag
rachunkowych od 1 grudnia 2017 r.

Franciszek' Koszowsks




