Zalgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr 186/17
Starosty Swieckiego

zdnia 12.09.2017 r..

W sprawie zmiany

Polityki Rachunkowosci
Starostwa Powiatowego w Swieciu

Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Swieciu

1. Ksiegi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Swieciu obejmuja:

1) ksiggi budzetu powiatu wedhug zadan nr 0 i od nr 50 do nr 99,

2) ksiegi jednostki budzetowej (starostwa powiatowego) wedtug zadan od nr 01 do nr 49

2. W sktad ksigg budzetu powiatu wchodzg:
1) dziennik obrotéw o symbolu ,,FK” wedlug zadan, ktore oznaczaja:

a) zadanie nr 0 — dziennik — ,,Budzet Powiatu”

b) zadanie nr 50 - dziennik -Powiat — ,,Tworzenie nowej przestrzeni dydaktycznej poprzez
rozbudowe ZSOiP w Swieciu” ( ksiegi dla projektu nr RPKP.060302-14-
0006/16 ), wspotfinansowanego z RPO,

c) zadanie nr 53 — dziennik — Powiat — ,,Szkota zawodowcow” ( ksiggi dla projektu wg
umowy partnerskiej nr UM.EK.431.1.001.2017 z dnia 17 stycznia 2017
r), wspotfinansowanego z EFS,

d) zadanie nr 55 — dziennik — Powiat - ,,Remont dachu patacu w Bakowie” ( ksi¢gi dla
projektu wg umowy UM.KIV.3042.1250.2016 z dnia 19 lipca 2016 r.),
wspotinansowanego z dotacji Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu,

e) zadanie nr 56 — dziennik — Powiat — ,, Termomodernizacja budynku przy ul. WP 173”
(ksiggi dla projektu wg umowy nr WP-11-13.433.3.14.2017 z dn.
31.03.2017 r. ), wspdtinansowanego z RPO,

f) zadanie nr 57 — dziennik — Powiat - ,,Dochody Skarbu Panstwa” ( ksi¢gi dla zadania w
zakresie rozliczania przez Powiat dochodow Skarbu Panstwa,

g) zadanie nr 58 — dziennik — Powiat - ,,Erasmus — Szkolenie zawodowe w Niemczech”
( ksiegi dla projektu wg umowy nr 2016-1-PL01-KA102-023560 z dnia
20 czerwca 2016 r. ), finansowanego ze $rodkéw bezzwrotnych
Programu Erasmus+ ( Program Edukacyjny UE - finansowany z
Narodowej Agencji Programu Erasmus+),

h) zadanie nr 59 — dziennik — Powiat — PFRON- dotacja dla TWON na zakup samochodu dla
niepelnosprawnych ( ksiegi dla projektu wg umowy nr WRR/000214/02/D
z dnia 5 pazdziernika 2016 r.), wspotinansowanego ze srodkow PFRON,



1) zadanie nr 60 — dziennik — Powiat — PFRON — dotacja dla SOSW w Warlubiu na zakup
samochodu oraz dotacja na remont budynku przy ul. WP 173 w Swieciu (
ksiggi dla projektu nr WRR/000215/02/D z dn. 2 maja 2016 r. ),
wspotfinansowanych przy udziale srodkéw z PFRON,

J) zdanie nr 61 — dziennik — Powiat — ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 1218C Nowe — Tryl
— W. Lubien’ ( ksiggi dla projektu wg umowy nr 00069-65151-
UMO0200011/15 z dnia 25 maja 2016 r. ), wspotfinansowanego z PROW,

K) zdanie nr 62 — dziennik — Powiat — ,,Remont elewacji patacu w Bakowie” ( ksiggi dla
projektu wg umowy nr UM.UN.3042.1.273.2017 z dnia 03 sierpnia 2017 r.
), wspotfinansowanego z dotacji z Urzgdu Marszatkowskiego w Toruniu,

1) zadanie nr 63 — dziennik — Powiat — ,,Wlaczenie poinocno-zachodniej czeSci Powiatu
Swieckiego do planowanego wezta w Zbrachlinie przy drodze ekspresowe;j
S5 wchodzacej w sklad korytarza TEN-T” ( ksiegi dla projektu ),
wspotfinansowanego przy udziale srodkéw europejskich,

m) zadanie nr 75 — dziennik — Powiat - ,,Zakup pojazdu 9 — osobowego dla CAOPO-W w
Bakowie”( ksiggi dla projektu ), wspoifinansowanego przy udziale
srodkow z PFRON,

n) zadanie nr 76 — dziennik — Powiat - ,,Niepetnosprawny bez barier — zakup samochodu dla
DPS w Swieciu” ( ksiegi dla projektu), wspotfinansowanego przy udziale
srodkow z PFRON,

0) zadanie nr 77 — dziennik — Powiat - ,Realizacja systemu innowacyjnej edukacji w
Wojewddztwie Kujawsko —  Pomorskim poprzez zbudowanie systemu
dystrybucji tresci edukacyjnych” ( ksiegi dla projektu nr RPKP.04.02.00-
04-008 ), wspotfinansowanego przy udziale $rodkow europejskich —
EFRR,

p) zadanie nr 78— dziennik — Powiat - ,,Gotowi na rynek pracy — Gotowi dla Europy” —

( ksiegi dla projektu wg umowy Nr 2017-1-PL01-KA102-035813 z dnia 25
lipca 2017 r., finansowanego ze S$rodkéw bezzwrotnych Programu
Erasmus+ - Program Edukacyjny UE, finansowanego z Narodowej
Agencji Programu Erasmus+.

2) konta ksiegi glownej prowadzone przez wymieniony system, oznaczane symbolem ,,FK”,
ktére mozna przenies¢ na no$niki elektroniczne, co uznaje si¢ za réwnoznaczne z ich
drukowaniem na dni konczace miesiac,



3) konta ksigg pomocniczych (analityka), prowadzone przez wymieniony system, oznaczone
symbolem ,,FK”, ktére mozna przenies¢ na nosniki elektroniczne umozliwiajace ich odczyt, co
uznaje si¢ za rownoznaczne z ich drukowaniem na dni konczace miesiac,

Ksiggi pomocnicze muszg by¢ zgodne z zapisami kont ksiggi gtoéwnej na dzien konczacy
miesigc.

3. W skiad ksiag jednostki budzetowej ( starostwa powiatowego) wchodza:

1) dziennik obrotéw o symbolu ,,FK” wedlug podziatu zadan, ktore oznaczaja:
a) zadanie nr 01 - dziennik - Starostwo Powiatowe - Jednostka,

b) zadanie nr 02 - dziennik - VAT Powiat Swiecki Centralizacja - Jednostka,
c) zadanie nr 03 - dziennik - Dochody Skarbu Panstwa - Jednostka,

d) zadanie nr 04 - dziennik - Mienie Powiatu - Jednostka,

e) zadanie nr 05 - dziennik — Zadania z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej -
Jednostka,

f) zadanie nr 06 - dziennik — Opracowania geodezyjne i kartograficzne- Jednostka,
g) zadanie nr 08 - dziennik - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych- Jednostka,
h) zadanie nr 09 — dziennik — Depozyty (Wadia) — Jednostka,

1) zadanie nr 21 — dziennik —,,Gotowi na rynek pracy — Gotowi dla Europy” —
( ksiegi dla projektu wg umowy Nr 2017-1-PL01-KA102-035813 z dnia 25
lipca 2017 r., finansowanego ze $rodkow bezzwrotnych Programu
Erasmus+ - Program Edukacyjny UE, finansowanego z Narodowej Agencji
Programu Erasmus+ - Jednostka,

j) zadanie nr 23 — dziennik —,, Wiaczenie ponocno-zachodniej czesci Powiatu Swieckiego do
planowanego wezta w Zbrachlinie przy drodze ekspresowej S5 wchodzace;j
w sktad korytarza TEN-T” ( ksiggi dla projektu ), wspotfinansowanego przy
udziale srodkéw europejskich - Jednostka,

k) zadanie nr 24 — dziennik — ,,Zakup pojazdu 9 — osobowego dla CAOPO-W w Bakowie”
( ksiegi dla projektu ), wspotfinansowanego przy udziale srodkow z PFRON,
— Jednostka,

I) zadanie nr 25 — dziennik — ,Niepelnosprawny bez barier — zakup samochodu dla DPS w
Swieciu” ( ksiegi dla projektu), wspotfinansowanego przy udziale srodkoéw
Z PFRON - Jednostka,



1) zadanie nr 30 - dziennik - PFRON - dotacja dla SOSW w Warlubiu na zakup samochodu
oraz dotacja na remont budynku przy ul. WP 173 w Swieciu ( ksiegi dla
projektu nr WRR/000215/02/D z dn. 2 maja 2016 r. ), wspotfinansowanych
przy udziale srodkow z PFRON - Jednostka,

m) zadanie nr 41 — dziennik — ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 1218C Nowe — Tryl — W.
Lubien’ ( ksiegi dla projektu wg umowy nr 00069-65151-UM0200011/15 z
dnia 25 maja 2016 r. ), wspotfinansowanego z PROW - Jednostka,

n) zadanie nr 42 — dziennik - ,,Szkota zawodowcow” ( ksiggi dla projektu wg umowy
partnerskiej nr UM.EK.431.1.001.2017 z dnia 17 stycznia 2017 r. ),
wspotfinansowanego z EFS — Jednostka,

0) zadanie nr 43 — dziennik - ,, Termomodernizacja budynku przy ul. WP 173 (ksiggi dla
projektu wg umowy nr WP-11-B.433.3.14.2017 z dn. 31.03.2017 r.),
wspoHinansowanego z RPO — Jednostka,

p) zadanie nr 44 — dziennik - ,Realizacja systemu innowacyjnej edukacji w Wojewodztwie
Kujawsko — Pomorskim poprzez zbudowanie systemu dystrybucji tresci
edukacyjnych” ( ksiggi dla  projektu nr RPKP.04.02.00-04-008 ),
wspotfinansowanego przy udziale $rodkow europejskich — EFRR) -
Jednostka,

r) zadanie nr 45 — dziennik - ,,Przebudowa drogi nr 1257C Michale — Sartowice, Etap IlI,
wspoOtfinansowanego przy udziale s$rodkow europejskich - RPO) —
Jednostka,

s) zadanie nr 46 — dziennik — ,,Remont dachu patacu w Bakowie” ( ksiegi dla projektu wg
umowy UM.KN.3042.1250.2016 z dnia 19 lipca 2016 r.),
wspotfinansowanego z dotacji Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu -
Jednostka,

t) zadanie nr 47 — dziennik — ,,,Tworzenie nowej przestrzeni dydaktycznej poprzez
rozbudowe ZSOiP w Swieciu” ( ksiegi dla projektu nr RPKP.06.03.02-04-
0006/16 ), wspotinansowanego z RPO - Jednostka,

u) zadanie nr 48 — dziennik — ,,,,Erasmus — Szkolenie zawodowe w Niemczech”
( ksiegi dla projektu wg umowy nr 2016-1-PL01-KA102-023560 z dnia 20
czerwca 2016 r. ), finansowanego ze $rodkoéw bezzwrotnych Programu
Erasmus+ ( Program Edukacyjny UE - finansowany z Narodowej Agencji
Programu Erasmus+) - Jednostka,

w) zadanie nr 49 — dziennik — ,,,,Remont elewacji patacu w Bakowie” ( ksiggi dla projektu
wg umowy nr UM.UN.3042.1.273.2017 z dnia 03 sierpnia 2017 r. ),



wspotfinansowanego z dotacji z Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu —
Jednostka.

2) konta ksiggi glownej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowigzuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu,

3) konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna),

4) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),

5) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldéwnej oraz zestawienie kont ksiagg pomocniczych

Omowione wyzej ksiggi nalezy prowadzi¢ za pomoca komputeréw, przy wykorzystaniu

programéw systemu ,,RADIX”

3. Wykaz ksigg rachunkowych wedlug zadan moze ulec zmianie w zaleznos$ci od
koniecznosci stworzenia odrgbnych ksigg (w szczegolnosci dla projektow finansowanych
przy udziale funduszy pomocowych, funduszy europejskich i $rodkow z PFRON,
WFOSiGW, NFOSiGW) w zadaniach od nr 01 do nr 49 i od nr 50 do nr 99.

4. Celem zapewnienia sprawdzalnosci ksiag, prowadzonych przy uzyciu systemu
komputerowego oraz dokonywania niezbednych analiz i wydrukéw w latach pdzniejszych
oraz w innych ujeciach niz wynikajace z ustawy o rachunkowosci, a takze w celu
zapobiegniecia uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym przez ,,wirusy
komputerowe”, wykonywane sa przez informatyka kopie zapasowe zgodnie z regulacjami
wynikajacymi z ,,Polityki Bezpieczenstwa Starostwa Powiatowego w Swieciu” . Zaleca si¢
ich przechowywanie co najmniej przez okresy piecioletnie.

5. Zmiany wersji programow systemu ,Radix” znajduja si¢ w rejestrze dokonanych
modyfikacji, ktore mozna sprawdzi¢ i odczyta¢ w zaktadce ,,Pomoc — opis zmian”. Rejestr ten
zawiera numer wersji zmodyfikowanej, date dokonania modyfikacji oraz opis zmian.

6. Zasady stosowania algorytméw i parametrow poszczeg6lnych programow zostaly opisane
w dokumentacji uzytkownika.

Starosta



