Zatacznik do Uchwaty Nr XV11/105/16
Rady Powiatu Swieckiego
z dnia 27 kwietnia 2016 r.

STATUT

Powiatowego Zespolu Ekonomiczno - Administracyjnego w Swieciu.

Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Powiatowy Zespét Ekonomiczno - Administracyjny w Swieciu, zwany dalej
,Zespolem”, jest jednostka budzetowa Powiatu Swieckiego utworzona w celu zapewnienia
obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Powiatu
Swieckiego.

2. Zespot dziala na podstawie aktow prawa powszechnie obowiazujacego oraz
stanowionego przez organy Powiatu, a w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym;
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

3) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;

4) ustawy z dnia 30 lipca 2014 r. o pracownikach samorzadowych;
5) ustawy z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty;

6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela;

7) niniejszego Statutu.

§ 2. 1. Siedziba Zespotu jest budynek Starostwa Powiatowego w Swieciu, ul. Gen. Jozefa
Hallera 9, 86 - 100 Swiecie.

2. Zesp6l moze postugiwac si¢ skrotem ,,PZEA”.
§ 3. Nadzor nad dzialalno$cia Zespotu sprawuje Zarzad Powiatu Swieckiego.

Rozdziat 2.
Zadania i zakres dzialania Zespolu

§ 4. 1. Do zadan Zespotu nalezy wspdlna obstuga administracyjna, finansowa
I organizacyjna jednostek obshugiwanych:

1) I Liceum Ogo6lnoksztatcace w Swieciu;

2) Zespot Szkét Ponadgimnazjalnych w Swieciu;

3) Zespot Szkot Ogélnoksztatcacych i Policealnych w Swieciu;

4) Zespot Szkot Specjalnych Nr 1 w Swieciu;

5) Poradnia Psychologiczno - Pedagogiczna w Swieciu;

6) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Nowem;

7) Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy im. Polskich Olimpijczykéw w Warlubiu

2. Obstuga, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje w szczegolnosci:



1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami 1 przyjetymi zasadami
rachunkowosci;

2) prowadzenie ksiag rachunkowych jednostek obstugiwanych;
3) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo - ksiggowe;j;

4) prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej wydzielonych rachunkéw dochodéw, o ktérych
mowa w art. 223 ustawy o finansach publicznych;

5) prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej zakladowych funduszy $wiadczen socjalnych
obstugiwanych jednostek;

6) koordynowanie czynno$ci inwentaryzacyjnych sktadnikow majatkowych jednostek
obstugiwanych;

7) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

8) przygotowywanie na potrzeby dyrektoréw jednostek obstugiwanych dokumentow
i informacji niezbednych do opracowywania przez nich projektow planow finansowych oraz
ich zmian;

9) prowadzenie sprawozdawczos$ci statystycznej w zakresie prowadzonych zadan;
10) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstlugiwanych;

11) prowadzenie obstugi kadrowej w zakresie ewidencji dokumentacji dotyczacej zatrudniania,
zmian w okresie trwania stosunkoéw pracy, zwalniania dyrektorow jednostek obstugiwanych;

12) naliczanie 1 wyptaty wynagrodzen i innych nalezno$ci dla pracownikow oraz osob
zatrudnianych na podstawie umow cywilno — prawnych w jednostkach obstugiwanych;

13) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;
14) wyptaty $wiadczen w ramach pomocy zdrowotnej dla nauczycieli;
15) wyplaty stypendiow dla ucznidw;

16) przygotowywanie danych do sprawozdania o S$redniorocznych wynagrodzeniach
nauczycieli;

17) informowanie kierownikéw jednostek obstugiwanych o biezacym stanie realizacji planu
wydatkow 1 poziomie zaangazowania;

18) okreslanie zasad (polityki) rachunkowosci;
19) opracowywanie analiz ekonomicznych;
20) zapewnianie obstugi prawne;j;

21) opracowywanie Kkosztorysow inwestorskich na zadania remontowe, na wniosek
I W porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

22) przygotowywanie dokumentacji w zakresie udzielania zamdwien publicznych przez
jednostki obstugiwane na wniosek i W porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych ;

23) koordynowanie realizacji zadah remontowych 1 inwestycyjnych, na wniosek
I W porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

24) prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej projektow wspotfinansowanych ze $rodkow
Unii Europejskiej, realizowanych przez jednostki obstugiwane;

25) przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych o $rodki krajowe 1 Unii Europejskiej,
na wniosek i w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych;



26) prowadzenie obstugi merytorycznej projektow wspotfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej, realizowanych przez jednostki obstugiwane, na wniosek i w porozumieniu
Z dyrektorami jednostek obstugiwanych

27) koordynowanie dziatan dotyczacych systemu informacji o$wiatowej w jednostkach
obstugiwanych.

§ 5. Do zadan Zespotu nalezy ponadto:
1) prowadzenie spraw kadrowych wtasnych pracownikow;

2) prowadzenie rachunkowo$ci i sprawozdawczosci Zespolu, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci;

3) wykonywanie innych zadan w zakresie obslugi administracyjnej i 0rganizacyjnej spraw
oswiatowych, zleconych przez Zarzad Powiatu lub Staroste.

Rozdzial 3.
Organizacja Zespolu

§ 6. 1. Dziatalno$cia Zespotu kieruje dyrektor, ktory reprezentuje Zesp6t na zewnatrz.
2. Dyrektora Zespohu zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu Swieckiego.

3. Zwierzchnikiem stuzbowym dyrektora Zespotu jest starosta.

4. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespotu.

5. Dyrektor 1 pracownicy zespolu sa pracownikami samorzadowymi, wynagradzanymi
na zasadach okreslonych dla pracownikow samorzadowych jednostek organizacyjnych.

6. W przypadku nieobecnos$ci dyrektora, jego obowiazki przejmuje wyznaczony przez
niego pracownik Zespotu.

§ 7. 1. Strukturg organizacyjna Zespolu oraz zakres dziatania poszczegdlnych komoérek
organizacyjnych okresla regulamin organizacyjny, uchwalony przez Zarzad Powiatu.

2. Integralna cze$cia regulaminu organizacyjnego jest schemat organizacyjny Zespotu.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa Zespolu

§ 8. 1. Zespot prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy.

§ 9. Dyrektor Zespolu dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictw udzielanych
przez Zarzad Powiatu Swieckiego oraz upowaznien Starosty.

Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. Zespot uzywa pieczgei podtuznej o tresci: ,,Powiatowy Zespdt Ekonomiczno -
Administracyjny” wraz adresem oraz w razie potrzeby —z numerami NIP i REGON.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.

Przewodniczacy
Rady Powiatu Swieckiego

Grzegorz Chmielewski



