Zatacznik Nr 2

do Uchwaty Nr XV11/104/16
Rady Powiatu Swieckiego

z dnia 27 kwietnia 2016 r.

STATUT

LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO
DLA DOROSEYCH
W SWIECIU



Podstawy prawne Statutu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156
z pb6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola i publicznych szkét (Dz. U. nr 61, poz.
624 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkdw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow
i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. 2015 poz.843);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegotowych warunkow 1 sposobu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu
gimnazjalnego i matury (Dz. U. z 2015 r., poz. 959);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002 r.
w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. z 2002 r nr 46, poz. 432 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
W sprawie bezpieczenstwa i1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 27 sierpnia 2012 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenie ogolnego
poszczegodlnych typach szkot (Dz. U. z 30 sierpnia 2012 r. poz. 977, ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji ((Dz. U. 2014 poz. 1170 ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 lipca 2012 w sprawie
przypadkow, w jakich do publicznej lub niepublicznej szkoty dla dorostych mozna
przyjac¢ osobg, ktora ukonczyta 16 albo 15 lat, oraz przypadkéw, w jakich osoba, ktora
ukonczyta gimnazjum, moze spelnia¢ obowiazek nauki przez uczgszczanie
na kwalifikacyjny kurs zawodowy (Dz. U. z 2012 r. poz. 857).



Spis tresci:
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ROZDZIAL 7 Wewnatrzszkolne ocenianie, klasyfikacja i promocja .
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ROZDZIAL 9 Postanowienia koncowe.



Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1

1. Nazwa szkoty brzmi: Liceum Ogdlnoksztatcace dla Dorostych w Swieciu.

2. Liceum Ogo6lnoksztalcace dla Dorostych zwane dalej ,,Szkota”, wchodzi w sktad Zespotu
Szkét Ponadgimnazjalnych w Swieciu.

3. Siedziba Szkoly znajduje si¢ w budynku Zespolu Szkoét Ponadgimnazjalnych przy
ul. Kosciuszki 6a w Swieciu

4. Organem prowadzacym Szkote jest Powiat Swiecki.

5. Organem sprawujacym nadzor pedagogiczny nad Szkola jest Kujawsko — Pomorski
Kurator O$wiaty.

Rozdzial 2
Cele i zadania szkoly

§2

1. Szkota realizuje cele i zadania wynikajace z przepisOw prawa.
2. Do podstawowych zadan Szkoty nalezy:

1) umozliwienie stuchaczom zdobywania wiedzy i umiejgtnosci zgodnie z podstawa
programowa ksztalcenia ogoélnego, niezbgdnych do zdobycia $redniego
wyksztatcenia;

2) umozliwienie przystapienia do egzaminu maturalnego;

3) zapewnienie bezpieczenstwa stuchaczom podczas zajec;

4) podejmowanie dziatan w zakresie podnoszenia jako$ci pracy szkoty i jej rozwoju
organizacyjnego.

3. Szkota realizuje swoje zadania w szczegdlnosci poprzez:

1) zapewnienie w petni wykwalifikowanej kadry nauczycielskiej w celu prawidtowe]
realizacji zadan dydaktycznych;

2) organizacj¢ bazy dydaktycznej do realizacji programdw nauczania i zaje¢ ujetych
w planie nauczania.

Rozdzial 3
Organy szkoly i ich kompetencje

§ 3

1. Organami Szkoty sa:
1) dyrektor;
2) Rada Pedagogiczna;
3) Samorzad Stuchaczy.



Szczegdtowe kompetencje dyrektora i rady pedagogicznej okresla statut Zespotu Szkot

Ponadgimnazjalnych w Swieciu.

. Kompetencje i sktad rady pedagogicznej Szkoty.

1) skupia nauczycieli prowadzacych zajecia w Liceum Ogolnoksztatcacym dla
Dorostych, a jej przewodniczacym jest dyrektor Zespolu  Szkot
Ponadgimnazjalnych w Swieciu;

2) podejmuje uchwaty w sprawach dotyczacych klasyfikacji i promocji stuchaczy,
skreslenia stuchacza z listy stuchaczy oraz w innych wewnetrznych sprawach
Liceum Ogolnoksztatcacego dla Dorostych.

. Uchwalanie statutu i jego nowelizacji lezy w kompetencji Rady Pedagogicznej Zespotu

Szkot Ponadgimnazjalnych w Swieciu.

. Podstawowe zasady funkcjonowania samorzadu stuchaczy:

1) Samorzad Stuchaczy stanowia wszyscy shuchacze Liceum Ogodlnoksztalcacego
dla Dorostych;

2) Samorzad Stuchaczy uchwala swoj regulamin po pozytywnym zaopiniowaniu
przez Radg Pedagogiczna;

. Na wniosek kazdego z organow wymienionych w ust. 1. moga by¢ zwotane posiedzenia

samorzadu stuchaczy lub rady pedagogicznej z udziatem przedstawicieli pozostatych

organdw.

. W przypadku wystapienia nieprawidtowosci we wzajemnym wspotdziataniu kazdy organ

ma prawo na pismie zglosi¢ swoje zastrzezenia i oczekiwa¢ wyczerpujacej odpowiedzi.

. Rozwiazywanie sporow zaistnialtych migdzy organami polega na tym, iz wszelkie

sytuacje konfliktowe sa wyjasniane i rozwiazywane na zasadzie negocjacji

z zachowaniem poszanowania stron.

Ostateczne rozstrzygnigcia w sprawach spornych podejmuje Rada Pedagogiczna przez

podjgcie stosownej uchwaty.

Rozdzial 4
Organizacja szkoly

§4

. Podstawowa jednostka organizacyjna Liceum Ogolnoksztalcacego dla Dorostych jest
oddziat.

Oddziatem opiekuje si¢ opiekun ustalany przez dyrektora Szkoty.

Szczegblowa organizacje nauczania w danym roku szkolnym okresla arkusz
organizacyjny Zespotu Szkoét Ponadgimnazjalnych opracowany przez dyrektora. Arkusz
organizacyjny zatwierdza organ prowadzacy.

Nauka w szkole trwa 3 lata.

. Nauczanie na podbudowie zasadniczej szkoly zawodowej moze by¢ organizowane
od klasy drugiej, tj. od 3 semestru i nauka wtedy trwa 2 lata.

Szkota prowadzona jest w systemie zaocznym. Rok szkolny dzieli si¢ na dwa semestry,
zgodnie z kalendarzem roku szkolnego Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych w Swieciu.



§5

1. Zajgcia edukacyjne sa organizowane w oddzialach.
2. Szkota realizuje swoje zadania w toku nauki szkolnej 1 samoksztatcenia stuchaczy.
3. Podstawowa forma zaje¢ edukacyjnych w Szkole sa konsultacje zbiorowe w systemie
klasowo-lekcyjnym w liczbie wynikajacej z planow nauczania dla danego przedmiotu.
4. Zadaniem konsultacji jest przede wszystkim:
1) przedstawienie wymagan programowych i zagadnien do opanowania;
2) wskazanie zrodet informacji i dostgpnych materiatow dydaktycznych;
3) pomoc w organizowaniu warsztatu samoksztatlceniowego;
4) omodwienie trudniejszych zagadnien programowych;
5) wyjasnienie niezrozumiatych dla stuchaczy probleméw i zagadnien;
6) omowienie sposobu pisania prac kontrolnych, a po ich ocenie wskazanie
niedociagnig¢ i pomoc w poprawie.

§6

1. Shuchacze moga korzysta¢ z biblioteki Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych, w dniach
I godzinach pracy tej Szkoty.
2. Szczegbélowe zasady korzystania z Biblioteki Szkolnej okresla Regulamin Biblioteki.

Rozdzial 5
Nauczyciele i inni pracownicy szkoly

§7

1. W Szkole zatrudnieni sa:
1) nauczyciele;
2) pracownicy administracyjni i pracownicy obstugi.
2. Zadania nauczycieli
1) nauczyciel prowadzi pracg dydaktyczna;
2) zapewnia bezpieczenstwo stuchaczy w trakcie zajec;
3) w ramach swoich obowiazkow nauczyciel przede wszystkim:
a) zapewnia prawidlowy przebieg procesu edukacyjnego, w szczegdlnosci
poprzez:
- realizacj¢ obowiazujacych programdéw nauczania,
- stosowanie wlasciwych metod nauczania,
- systematyczne przygotowywanie si¢ do zajec,
- pelne wykorzystanie czasu przeznaczonego na prowadzenie zaj¢c,
- wilasciwe prowadzenie pozostajacej w jego gestii dokumentacji dzialalnosci
pedagogicznej,
b) dba o pomoce dydaktyczne i sprzgt szkolny;
4) nauczyciele uczestnicza w pracach rady pedagogiczne;j;
5) nauczyciele zobowiazani sa do zachowania tajemnicy posiedzenia rady
pedagogicznej, na zasadach okreslonych w art. 43 ust. 3 ustawy.



3. Zasady i tryb sprawowania nadzoru pedagogicznego oraz oceniania pracy nauczycieli
okreslaja odrebne przepisy.

§8

Zadania pracownikow administracji 1 obstugi szkoty reguluja odrgbne przepisy.

Rozdzial 6
Stuchacze Szkoly

§9
1. Obowiazkiem stuchacza jest:
1) przestrzeganie obowiazujacych w szkole przepisow;
2) podporzadkowanie si¢ zaleceniom dyrektora i innych nauczycieli,
3) obecno$¢ na zajgciach edukacyjnych w wymiarze minimum 50 % obecnos$ci
na konsultacjach z kazdego przedmiotu;
4) przestrzeganie zasad kultury wspotzycia w odniesieniu do nauczycieli i innych
pracownikow szkoty oraz innych stuchaczy;
5) dbanie o wspoélne dobro, tad i porzadek w Szkole.
2. Shuchacza obowiazuje zakaz picia alkoholu, uzywania narkotykow i innych $rodkow
odurzajacych oraz palenia tytoniu.
3. Obowiazkiem stuchacza jest potwierdzi¢ podpisem w dzienniku zaje¢ edukacyjnych
swoja obecno$¢ na zajeciach edukacyjnych.

Rozdzial 7
Wewnatrzszkolne ocenianie, klasyfikacja i promocja

§ 10

1. Wewnatrzszkolne ocenianie okre$la zasady oceniania, klasyfikowania i promowania
stuchaczy.

2. Ocenianie wewnatrzszkolne osiagnig¢ edukacyjnych stuchacza polega na rozpoznawaniu
przez nauczycieli postgpoOw w opanowaniu przez stuchacza wiadomosci i umiejetnosci
w stosunku do wymagan edukacyjnych wynikajacych z podstawy programowej.

3. Nauczyciele wszystkich zaje¢ edukacyjnych ujetych w szkolnym planie nauczania
opracowuja szczegotowe zasady oceniania z uwzglednieniem wymagan edukacyjnych
niezbednych do wuzyskania poszczegdlnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych
z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych oraz liczby i1 rodzaju obowiazkowych ¢wiczen
I prac kontrolnych.

4. Nauczyciele zapoznaja shuchaczy z wymaganiami i zasadami oceniania na poczatku
kazdego semestru.

5. O formie pracy kontrolnej pisemnej decyduje nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych.



w

W szkole dla dorostych nie ocenia si¢ zachowania stuchacza.
Ze wzgledu na brak oceny zachowania w szkole dla dorostych, w razacych przypadkach

naruszenia regulaminu szkolnego (np. spozywania alkoholu w szkole lub przychodzenia
pod wplywem alkoholu na zajecia, systematycznego opuszczania zajec¢, niewlasciwego
zachowania si¢ w stosunku do kolegdw, kolezanek oraz nauczycieli 1 innych
pracownikow szkoty), dyrektor szkoty moze podja¢ decyzje o skresleniu z listy stuchaczy
danej osoby.

W przypadku otrzymania przez dyrekcje szkoty informacji z Policji lub Prokuratury
0 wykroczeniu lub przestgpstwie popetnionym przez stuchacza, dyrektora szkoty zwoluje
rad¢ pedagogiczna powiadamiajac o zaistniatej sytuacji. Rada Pedagogiczna podejmuje
decyzj¢ o zawieszeniu danego stuchacza w prawach lub skresleniu go z listy stuchaczy.

§11

Oceny biezace i klasyfikacyjne ustala si¢ wedlug nastgpujacej skali:
1) celujacy;
2) bardzo dobry;
3) dobry;
4) dostateczny;
5) dopuszczajacy;
6) niedostateczny.
Ocena niedostateczna jest ocena negatywna.
Oceny sa jawne dla stuchacza i uzasadnione przez nauczyciela.
Sprawdzone 1 ocenione prace pisemne sa udostgpniane stuchaczowi do wgladu.

§12

Podstawa klasyfikowania stuchacza w Szkole sa egzaminy semestralne przeprowadzane z
poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w planie nauczania.

Do egzaminu semestralnego przystapi¢ moze stuchacz, ktory uzyskat z pracy kontrolnej
oceng pozytywna i uczgszczal na zajgcia edukacyjne, przewidziane w szkolnym planie
nauczania w danym semestrze, w wymiarze co najmniej 50 % czasu przeznaczonego
na kazde z tych zajgc.

Egzaminy semestralne przeprowadza si¢ po zrealizowaniu przewidzianych w szkolnym
planie nauczania zaj¢¢ edukacyjnych w danym semestrze oraz po podaniu do wiadomosci
stuchaczom wynikow prac kontrolnych.

Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapilt do egzaminu
semestralnego w wyznaczonym terminie, zdaje ten egzamin w terminie dodatkowym,
wyznaczonym przez dyrektora Szkoly. W przypadku, gdy otrzyma oceng niedostateczna
w tym dodatkowym terminie nie moze zdawa¢ egzaminu poprawkowego.



Termin dodatkowy, o ktorym mowa w ust.4 wyznacza si¢ po zakonczeniu semestru
jesiennego nie pdzniej niz do konca lutego, a w po zakonczeniu semestru wiosennego nie
pdzniej niz do dnia 31 sierpnia.

Stuchacz zdaje w kazdym semestrze egzaminy semestralne w formie pisemnej i ustnej
Z jezyka polskiego, jezyka obcego i matematyki. Z pozostalych zajeé¢ edukacyjnych
egzaminy semestralne stuchacz zdaje w formie ustne;j.

Stuchacz moze zdawa¢ w ciagu jednego dnia nie wigcej niz trzy egzaminy semestralne
(w tym jeden pisemny i dwa ustne lub tylko trzy ustne).

Prace pisemne z egzamindéw semestralnych przechowuje si¢ w Szkole przez trzy lata.

Z przeprowadzonego egzaminu semestralnego nauczyciel egzaminujacy sporzadza
protokdt zawierajacy imi¢ i nazwisko nauczyciela egzaminujacego, termin egzaminu,
zadania i wynik. Do protokotu zalacza si¢ prace pisemne ( w przypadku egzaminu
pisemnego) oraz zestawy zadan (w przypadku egzaminu w formie ustnej). Protokot jest
przechowywany zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

§13

Promowanie w Szkole jest semestralne.

Stuchacz jest promowany na semestr wyzszy, a stuchacz ostatniego semestru konczy
szkole, jesli z wszystkich obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych w tym semestrze zdat
egzaminy semestralne (uzyskat oceny pozytywne). Uchwalg o promocji podejmuje rada
pedagogiczna.

Stuchacz moze zdawaé egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania klasyfikacyjnej
oceny niedostatecznej z jednych lub dwoch obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych,
Z zastrzezeniem ust. 4.

Egzamin poprawkowy nie przystuguje stuchaczowi, ktory otrzymal oceng niedostateczna
z egzaminu w terminie dodatkowym, zorganizowanym w zwiazku z okoliczno$cia
opisanga w § 12 ust. 41 5.

Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajgcia edukacyjne po
zakonczeniu semestru jesiennego w terminie do konca lutego lub po zakonczeniu
semestru wiosennego w terminie do 31 sierpnia.

Z przeprowadzonego egzaminu poprawkowego sporzadza si¢ protokot zawierajacy imig
I nazwisko nauczyciela egzaminujacego, termin egzaminu, zadania i wynik. Do protokotu
dotacza si¢ prace pisemne (w przypadku egzaminu w formie pisemnej) lub informacje
0 ustnych odpowiedziach (w przypadku egzaminu w formie ustnej). Protokot stanowi
zatacznik do arkusza ocen stuchacza.

Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych (choroba potwierdzona zaswiadczeniem
lekarskim lub inne zdarzenie losowe) nie przystapit do egzaminu poprawkowego
W wyznaczonym terminie, moze przystapi¢ do niego w terminie dodatkowym,
nie pézniej jednak niz do konca sierpnie, lub odpowiednio do konca lutego.

Stuchacz, ktéry otrzymal z wigcej niz dwoch obowiazkowych zajeé¢ edukacyjnych
niedostateczne oceny klasyfikacyjne lub nie zdat egzaminu poprawkowego nie otrzymuje
promocji na semestr programowo wyzszy i zostaje skreslony z listy stuchaczy.



§ 14

Stuchacz moze zglosi¢ zastrzezenia do dyrektora Szkoty, jesli uzna, ze semestralna ocena
klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa
dotyczacymi trybu ustalania tej oceny. Zastrzezenia moga by¢ zgloszone w terminie
dwoch dni od dnia egzaminu.

W przypadku stwierdzenia, ze semestralna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych
zostala ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny,
dyrektor szkoty powoluje komisje, ktora przeprowadza sprawdzian wiadomosci
I umiejgtnosci stuchacza w formie pisemnej i ustnej oraz ustala oceng klasyfikacyjna
z danych zaj¢¢ edukacyjnych.

Sprawdzian wiadomo$ci i umiejgtnosci ma charakter komisyjny. W skiad komisji
wchodza: dyrektor lub nauczyciel zajmujacy stanowisko kierownicze w szkole, jako
przewodniczacy komisji, nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne, jeden
nauczyciel z danej lub innej szkoly prowadzacy takie same lub podobne zajgcia
edukacyjne.

Nauczyciel uczacy moze by¢ zwolniony z udzialu w pracach komisji na wtasna prosbe.
Komisja sporzadza protokot z egzaminu zawierajacy: sktad komisji, termin sprawdzianu,
pytania, wynik oraz ustalona oceng. Do protokotu, stanowiacego zatacznik do arkusza
ocen stuchacza, dotacza si¢ pisemne prace stuchacza.

Decyzja komisji w sprawie ustalonej oceny jest ostateczna.

§15

Dyrektor Szkoly moze wyrazi¢ zgodg¢ na powtdrzenie semestru na pisemny wniosek
stuchacza uzasadniony sytuacja zyciowa lub zdrowotna stuchacza, ztozony w terminie
7 dni od dnia zakonczenia sesji egzaminacyjnej.

Stuchacz moze powtarza¢ semestr jeden raz w okresie ksztalcenia w danej szkole.
W wyjatkowych przypadkach dyrektor po zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej moze
wyrazi¢ zgodg na powtdrzenie semestru po raz drugi w okresie ksztalcenia w danej
szkole.

Stuchaczowi powtarzajacemu semestr przed uptywem trzech lat od daty przerwania nauki
zalicza si¢ zajecia edukacyjne, z ktorych poprzednio uzyskal oceng klasyfikacyjna
wyzsza od niedostatecznej i zwalnia z obowiazku uczgszczania na nie.

W przypadku, o ktérym mowa powyzej, w dokumentacji przebiegu nauczania wpisuje si¢
»Zzwolniony z obowiazku uczeszczania na zajecia” lub ,,zwolniona z obowiazku
uczgszczania na zajecia”. Zwolnienie jest jednoznaczne z otrzymaniem oceny
klasyfikacyjnej z danych zaje¢ edukacyjnych zgodnej z wynikiem uzyskanym przez
stuchacza uprzednio.



§16

1. Shuchacz ubiegajacy si¢ o przyjecie do szkoty na semestr programowo wyzszy, zgodnie
z przepisami w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania shuchaczy szkot publicznych
oraz przechodzenia z jednego typu szkoly do innej zdaje egzamin klasyfikacyjny.

2. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ w formie pisemne;j i ustne;j.

3. Egzamin Kklasyfikacyjny przeprowadza nauczyciel danych zaje¢ edukacyjnych
W obecno$ci wskazanego przez dyrektora nauczyciela takich samych lub podobnych
zaje¢ edukacyjnych.

4. Z przeprowadzonego egzaminu klasyfikacyjnego sporzadza si¢ protokoél zawierajacy
W szczegblno$ci: imiona i nazwiska nauczycieli, o ktorych mowa w ust. 3, termin
egzaminu, zadania egzaminacyjne oraz wyniki egzaminu. Do protokotu zalacza sig
pisemne prace shuchacza i zwigzta informacje o ustnych odpowiedziach stuchacza.

5. Shuchacz, ktéory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu
W wyznaczonym terminie, moze do niego przystapic w dodatkowym terminie
wyznaczonym przez dyrektora Szkoty.

6. Ustalenie komisji w sprawie wyniku egzaminu klasyfikacyjnego jest ostateczne.

7. W przypadku niezdania wyznaczonych egzaminoéw klasyfikacyjnych w przewidzianym
terminie stuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy.

§17

Stuchacze po kazdym semestrze w indeksie otrzymuja odpowiednie wpisy, ktore
potwierdzaja semestralne wyniki nauczania.

Rozdzial 8
Rekrutacja
§ 18
1. Zgloszenia kandydatow do Szkoly przyjmuje si¢ w terminie ogloszonym przez Szkote
i ustalonym na podstawie Kujawsko — Pomorskiego Kuratora O$wiaty.
2. Kandydat ubiegajacy sig o przyjgcie do Szkoty zobowiazany jest zlozy¢ podanie na szkolnym
druku, $wiadectwo ukonczenia poprzedniej szkoty oraz 2 podpisane zdjecia.
3. Szczegotowe warunki i tryb przyjmowania stuchaczy do szkoty reguluja odrebne przepisy.

Rozdzial 9
Postanowienia koncowe
§19

1. Szkota uzywa pieczgci urzegdowej wedtug wzorow ustalonych odrgbnymi przepisami.

2. Szkota prowadzi wilasna dokumentacje stuchaczy i1 procesu dydaktycznego oraz
przechowuje ja zgodnie z odrgbnymi przepisami.

3. Pozostala dokumentacja prowadzona jest wspolnie dla wszystkich szkét wchodzacych
w sktad Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych w Swieciu.



