Wykaz 0s6b upowaznionych
do dokonywania kontroli merytorycznej dokumentow

Zatacznik Nr 15

do Zarzadzenia Nr 109/22

Starosty Swieckiego z dnia 29 grudnia 2022 r.
w sprawie przyjecia instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych

w Starostwie Powiatowym w Swieciu

finansowo — ksiegowych
Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzér podpisu Nazwisko i Wzor podpisu
dokumentacji dzialalnosci/ obszar | imi¢ oraz upowaznionego imi¢ oraz zastepujacego
kontroli stanowisko stanowisko upowaznione-go
sluzbowe stluzbowe
upowaznione- zastepujacego
go upowaznione-
go
1 Listy ptac Kadry Mariola Iwona
Mellentin Karolewska
(inspektor d/s (sekretarz)
organizacji i
kadr)
2 Rachunki z tytutu Kierownik
umoéw-zlecen , umoéw wilasciwego
o dzieto wydzialu
merytorycznego
zlecajacy wykonanie
okres§lonych w
umowie czynnosci
4 Polecenia wyjazdu Wydziat lwona 1. Barbara
stuzbowego dla Organizacyjny Karolewska Studzinska
pracownikow
Starostwa (sekretarz) (starosta)
2. Franciszek
Koszowski
(' wicestarosta)
5 Polecenia wyjazdu Z-ca Andrzej
stuzbowego dla Przewodniczacego Kowalski
radnych Rady
6 Faktury, rachunki, Wydziat Jolanta 1. Lucyna
noty korygujace Organizacyjny Wieczorek Gosieniecka
faktury VAT lub inne . . .
doku)r/nent sakupu (kierownik (inspektor)
Y P wydziatu)

stanowigce podstawe
do realizacji wydatku
w szczegolnosci z
rozdzialu 75020 z
wylaczeniem
rozdziatu 75019,
75045,71030,90019

2. Katarzyna
Meller

(inspektor)




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzér podpisu Nazwisko i Wzor podpisu
dokumentacji dzialalno$ci/ obszar |imie¢ oraz upowaznionego imie oraz zastepujacego
kontroli stanowisko stanowisko upowaznione-go
sluzbowe stluzbowe
upowaznione- zastepujacego
go upowaznione-
go
7 Dokumentacja z Wydziat Jolanta Katarzyna
dotyczaca rzeczowego Organizacyjny Wieczorek Trybuta
majatku ruchomego (Kierownik (gtowny
prze) qte.go po wydziatu) specjalista ds.
Samodzielnym funduszy
Publicznym Zaktadzie uniinych)
Opieki Zdrowotnej
8 Faktury, rachunki, Wydziat Jolanta 1. Mirostaw
noty korygujace Organizacyjny Wieczorek Trybuta
faktury VAT lub inne (kierownik (informatyk )
dokumenty zakupu .
stanowigce podstawe wydziatu) 2. Wojciech
do realizacji wydatku Socha
ZW19Zancgo zZ .
zaku;em ssrze;tu (informatyk )
komputerowego oraz
wartos$ci
niematerialnych i
prawnych
dotyczacego w
szczegdlnosci z
rozdziatu 75020 i
75095 z wylaczeniem
rozdzialu 75019,
75045,71030,90019
9 1.Dokumenty zakupu Wydziat Mirostaw Rafat
drukow Komunikacji i Drog Karwasz Semrau
tal;(l)ir:l:ZjI:;(r:Zi r)]/i/rf)r/]ch ( kierownik (inspektor )
wydziatu)
2. Dokumenty zakupu
ustug obejmujacych
thumaczenia
dokumentow
komunikacyjnych
10 Dokumenty zakupu Wydziat Jozef Gawrych Justyna Schmidt
ushug i robdt Budownictwa i ( kierownik (z-ca
budowlanych Ochrony . . .
_ Srodowiska wydziatu) kierownika
z rozdziatu 75020 i wydziatu)

70005




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzér podpisu Nazwisko i Wzor podpisu
dokumentacji dzialalno$ci/ obszar |imie¢ oraz upowaznionego imie oraz zastepujacego
kontroli stanowisko stanowisko upowaznione-go
sluzbowe stluzbowe
upowaznione- zastepujacego
go upowaznione-
go
11 Faktury, rachunki, Wydziat Jozef Gawrych Jarostaw
nqty korygujace lub Budownictwa i ( kierownik Jasnoch
inne dokumenty Ochrony . .
stanowigce podstawe Srodowiska wydziatu) ( inspektor)
do realizacji wydatku
dotyczacego ochrony
srodowiska i
gospodarki wodnej i
le$nictwa
12 Faktury, rachunki, Wydziat Zbigniew 1. Ewa
noty korygujace Bezpieczenstwa i Semrau Gromowska
faktury VAT lub inne Trar_lsportu (Kierownik (inspektor)
dokumenty Publicznego .
stanowigce podstawe wydzialu) 2. Piotr
do realizacji wydatku Gozdzielewski
z rozdzialu 75045 .
(inspektor)
13 Faktury, rachunki, Wydziat Zbigniew Piotr
noty korygujace Bezpieczenstwa i Semrau Gozdzielewski
faktury VA.T _za Trar?sportu (kierownik (inspektor )
holowanie i Publicznego .
. wydziatu)
przechowywanie na
parkingu strzezonym
pojazdow usunigtych
Z terenu powiatu
14 Faktury, rachunki, Wydziat Zbigniew 1. Beata
noty korygujace Bezpieczenstwa i Semrau Borucka
faktury VAT lub inne Trar?sportu (Kierownik (inspektor)
dokumenty Publicznego .
stanowiace podstawe wydzialu) 2. Weronika
do realizacji wydatku Kachniarz
dmyczqc‘?go (referent)
przewozow

autobusowych




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzér podpisu Nazwisko i Wzor podpisu
dokumentacji dzialalno$ci/ obszar |imie¢ oraz upowaznionego imie oraz zastepujacego
kontroli stanowisko stanowisko upowaznione-go
sluzbowe stluzbowe
upowaznione- zastepujacego
go upowaznione-
go
15 1. Faktury, Wydziat Zbigniew Piotr
rachunki, noty Bezpieczenstwa i Semrau Gozdzielewski
korygujace faktury Transportu . . .
VAT lub inne Publicznego (k|eroyvn|k (inspektor)
dokumenty wydziatu)
stanowigce podstawe
do realizacji
wydatku
dotyczacego
funduszu pomocy
Ukrainie
2. Wnioskowa
nie do Kujawsko-
Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w
Bydgoszczy o $rodki
finansowe z
Funduszu
pomocowego na
pomoc Ukrainie
16 Listy naliczonych Biuro Rady lwona Halina Matwiej
diet dla radnych Karolewska (inspektor)
(sekretarz)
17 Faktury, rachunki, Biuro Rady lwona 1. Halina
noty korygujace Karolewska Matwiej
faktu;;;;/&'l;::; ihne (sekretarz) (inspektor)

stanowigce podstawe
do realizacji wydatku
z rozdziatu 75019

2. Katarzyna
Kwasnik

(podinspektor)




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzér podpisu Nazwisko i Wzor podpisu
dokumentacji dzialalno$ci/ obszar |imie¢ oraz upowaznionego imie oraz zastepujacego
kontroli stanowisko stanowisko upowaznione-go
sluzbowe stluzbowe
upowaznione- zastepujacego
go upowaznione-
go
18 | 1. Faktury, rachunki, | Wydziat Geodezji, Barbara Jakub Kusnierz
noty korygujace Kartografii, Katastru Stowiniska ( geodeta
faktury VAT lub inne i Gospodarki (z-ca powiatowy )
dokumenty Nieruchomosciami . .
stanowigce podstawe kierownika
L Wydzialu
do realizacji wydatku Geodezji
z rozdzialu 70005, Kartografi’i
71012, 01005 !
Katastru i
2. Dokumentacja Gospodarki
dotyczaca rzeczowego Nieruchomoscia
majatku mi )
nieruchomego
przejetego po
Samodzielnym
Publicznym Zaktadzie
Opieki Zdrowotnej
3. Dokumentacja
dotyczaca zasobu
nieruchomosci Skarbu
Panstwa stanowigca
podstawe przyjecia do
ewidencji
pozabilansowej w
ksiggach
rachunkowych
4.. Dokumentacja
dotyczaca zasobu
gospodarki
mieszkaniowej Skarbu
Panstwa
19 1. Faktury, rachunki, | Wydziat Geodezji, | Jakub Kus$nierz Barbara
no_ty korygujace lub Kart.ografii, Katz?lstru (geodeta Stowiniska
inne dokumenty i Gospodarki ;
. . . powiatowy) (z-ca
stanowigce podstawe | Nieruchomos$ciami . .
o kierownika
do realizacji wydatku .
dotyczacego WdeIa.}}l
opracowan Geodez] I.'.
. . Kartografii,
geodezyjnych i .
kartograficznych Katastru I.
Gospodarki
2. Informacje Nieruchomoécia
dotyczace zmian w mi )

zasobie
nieruchomosci Skarbu
Panstwa ( np.
uprawomocnione
decyzje
administracyjne, akty
notarialne itd. )




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzér podpisu Nazwisko i Wzor podpisu
dokumentacji dzialalno$ci/ obszar |imie¢ oraz upowaznionego imie oraz zastepujacego
kontroli stanowisko stanowisko upowaznione-go
sluzbowe stluzbowe
upowaznione- zastepujacego
go upowaznione-
go
20 Dokumenty Biuro Prawne 1. Piotr
stanowiace podstawe Walczak
taty koszto
do zap Ly KOSZIOW (radca
egzekucji komorniczej rawny)
oraz kosztow P v
zwigzanych z 2. lwona
postepowaniem Strzyzewska
d .
sadowym (radca
prawny)
3.Ryszard
Paternoga
(radca
prawny)
21 1.Dokumenty Wydziat Magdalena 1.Anna Kotwica
stanow_iqce_ _podstawq Wspélrprz.icyrl i Studzinska (inspektor )
do realizacji wydatku Zamowien (inspektor )
dotyczacego zadan Publicznych P 2. Marta
wynikajacych z Suchomska

ustawy o dziatalno$ci
pozytku publicznego i
o0 wolontariacie oraz
zadan wykonywanych
przez organizacje
pozarzadowe,
stowarzyszenia
kultury fizycznej,
uczniowskie kluby
sportowe

2. Rozliczenia
dotyczace dotacji
przekazywanych na
zadania wynikajace z
ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i
o wolontariacie oraz
zadania wykonywane
przez organizacje
pozarzadowe,
stowarzyszenia
kultury fizycznej,
uczniowskie kluby
sportowe

((inspektor )

3. lwona
Karolewska

(sekretarz )




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzér podpisu Nazwisko i Wzor podpisu
dokumentacji dzialalno$ci/ obszar |imie¢ oraz upowaznionego imie oraz zastepujacego
kontroli stanowisko stanowisko upowaznione-go
sluzbowe stluzbowe
upowaznione- zastepujacego
go upowaznione-
go
22 Faktury, rachunki, Wydziat Marta 1.Agata
noty korygujace Wspbtpracy i Suchomska Kotwica
faktury VAT lub inne Zamowien ] .
. inspektor inspektor
dokumenty zakupu Publicznych (inspektor) (inspe )
stanowigce podstawe 2. Magdalena
do realizacji wydatku Studzinska
na zadan.ia zwigzane z (inspektor )
promocja, w tym na
zadania zwigzane z 3. Iwona
promocjg zdrowia Karolewska
(sekretarz )
23 Faktury, rachunki, Wydziat Agata Kotwica 1. Marta
noty korygujace Wspotpracy i . Suchomska
. k
faktury VAT lub inne Zamowien ((inspektor) ( inspektor )
dokumenty zakupu Publicznych P
stanowigce podstawe 2 Magdalena
do realizacji wydatku Studzinska
w ramach zaméwien (inspektor)
publicznych na P
zasadach okre$lonych 3. lwona
w ustawie Prawo Karolewska
zamoOwien
publicznych (sekretarz )
( dotyczy tylko opisu
pod wzgledem
realizacji zaméwien
publicznych )
24 Faktury, rachunki, Wydziat Agata Kotwica 1. Marta
noty korygujace Wspdtpracy i . Suchomska
faktury VAT lub inne Zamowien (inspektor) ( inspektor )
dokumenty zakupu Publicznych P

Stanowiace podstawe
do realizacji wydatku
na zadania zwigzane z
nieodptatna pomocg
prawna

( rozdziat 75515)

2 Magdalena
Studzinska

(‘inspektor )

3. lwona
Karolewska

(sekretarz )




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzér podpisu Nazwisko i Wzor podpisu
dokumentacji dzialalno$ci/ obszar |imie¢ oraz upowaznionego imie oraz zastepujacego
kontroli stanowisko stanowisko upowaznione-go
sluzbowe stluzbowe
upowaznione- zastepujacego
go upowaznione-
go
25 Faktury zakupu Komisja ZFSS Zofia 1. Marta
materialow, towarow i Czapiewska Suchomska
;fzﬁuzszzuagt?:;z%z (inspektor ) (inspektor)
Socjalnych 2. Dominika
Rodkiewicz
(inspektor)
26 1. Miesi¢czne Powiatowy Zespot | Bozena Gaca- Aleksandra
zestawienie dotacji Ekonomiczno- Zielinska Jakubik
dla szkot Administracyjny w .
niepublicznych SwieciiJ ’ (dyrektor (pra(_:o_wnlk
PZEA) administra-
oraz dokumentacja cyjno - biurowy
dotyczaca PZEA wg
doksztatcania uczniow zakresu
2. Dokumentacja czynnosei )
zakupu sprzetu
informatycznego
przeznaczonego dla
szesciu szkot, dla
ktorych Powiat
Swiecki jest organem
prowadzacym w
ramach realizacji
grantu ,,Zdalna
Szkota”
27 Informacje Powiatowe Centrum | Natalia Matgorzata
przekazywane przez | Pomocy Rodzinie w | Lukaszewicz Rosenkiewicz
powiaty o ilgéci dzieci Swieciu ( pracownik (pracownik
przebywajacych w socjalny ) socjalny)
placowkach
opiekunczo-
wychowawczych
stanowigce podstawe
do przekazania dotacji




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzér podpisu Nazwisko i Wzor podpisu
dokumentacji dzialalno$ci/ obszar |imie¢ oraz upowaznionego imie oraz zastepujacego
kontroli stanowisko stanowisko upowaznione-go
sluzbowe stluzbowe
upowaznione- zastepujacego
go upowaznione-
go
28 Informacje Powiatowe Centrum Marzena Ada Mazurek
przgkazyv.var'le.prz.ez . Pomocy Rodzinie Lonser (pracownik
powiaty o ilosci dzieci . ;
. ( pracownik socjalny)
przebywajacych w socjalny )
rodzinach zastepczych
stanowiace podstawe
do przekazania dotacji
29 Dokumentacja Powiatowy Zespot 1. Katarzyna Justyna
dotyczaca realizacji ds. Orzekania o Baczynska Jasinska
zadan Pow1atoweg9 N1epe1nosprawnos- ( przewodnicza- ( inspektor
Zespotu ds. Orzekania ci .
o Niepetnosprawnosci . e Powiatowego
Powiatowego Zespotu ds.
Zespotu ds. Orzekania o
Orzekania o Niepetnospra-
Niepelnospra- Wwnosci)
wnosci)
2. Agnieszka
Kwasniewska
(sekretarz
Powiatowego
Zespotu ds.
Orzekania o
Niepetospra-
wnosci)
30 Pozostate nie Wyadziat Finansowy 1. Danuta
wymienione wyzej Trajder
dokumenty (etowny
ksiegowy)
2. Dariusz
Wozniak
(skarbnik )
31 Dokumentacja Osoby upowaznione
dotyczaca w/g
realizowanych obowiazujacych
projektow z funduszy instrukcji w
europejskich jednostkach
budzetowych
realizujacych

projekty




