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Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 69/22
Starosty Swieckiego z dnia 04 listopada 2022 roku

POLITYKA BEZPIECZENSTWA
ustanowiona dla realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowy Powiat” w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 , Osi
Priorytetowej V Rozwaéj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej
odpornosci na zagrozenia REACT — EU Dzialania 5.1 Rozwoj cyfrowy JST
oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia

§1

1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanym dalej
Rozporzadzeniem RODO, Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018
(Dz.U.2019.1781 t.j.) zwanej dalej ustawg oraz na podstawie Porozumienia w sprawie
powierzania przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacja Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 z dnia 12 czerwca 2015 r., zawartego
pomiedzy Powierzajacym a Instytucja Posredniczacg, Grantodawca, w trybie art. 28
RODO, powierza Grantobiorcy przetwarzanie Danych osobowych w imieniu i na rzecz
administratora, na warunkach i w celach opisanych w Umowie, w ramach zbioru Program
Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne w odniesieniu do zbioru Program
Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 na podstawie:

a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013 r., str. 320),

b. Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 .
ustanawiajgcego szczegdlowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
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Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji migdzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30 wrze$nia
2014, str. 1).

§2
Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

a) Rozporzadzeniu RODO — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie RODO, o ktorym
mowa w §1 niniejszej czgsci;

b) Grantobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Swiecki z siedzibg ul. Gen. Jozefa
Hallera 9, 86-100 Swiecie;

c) ADO - nalezy przez to rozumie¢ Administratora Danych Osobowych w rozumieniu
ustawy;,

d) Polityce Bezpieczenstwa —nalezy przez to rozumie¢ przyjety do stosowania w jednostce
organizacyjnej dokument zatytulowany: ,,Polityka Bezpieczenstwa ustanowiona dla
Projektu ,,Cyfrowy Powiat” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa;

e) uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ upowazniong do przetwarzania danych
osobowych w drodze upowaznienia.

§3

Powierzone dane osobowe bedg przetwarzane przez Powiat Swiecki wylacznie w celu realizacji
Projektu ,,Cyfrowy Powiat” w szczeg6lnosci kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania
wsparcia Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, sprawozdawczosci oraz dzialan
informacyjno — promocyjnych w zakresie okreslonym w Zataczniku nr 4 do umowy
0 powierzenie grantu 0 numerze 5344/P/2022.

§4

Wszystkie osoby, majace dostgp do danych osobowych przetwarzanych w jednostce
organizacyjnej w ramach projektu ,,Cyfrowy Powiat” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 sg zobowigzane do zapoznania si¢
z niniejszym dokumentem i jego stosowania.

§5

W celu wypetnienia zapisoéw art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia RODO prowadzi si¢ rejestr kategorii
czynnosci przetwarzania (zatgcznik nr 3 do niniejszego dokumentu).

§ 6
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Osoby, ktoére przetwarzaja w jednostce organizacyjnej dane osobowe, muszg posiadaé pisemne
upowaznienie do przetwarzania danych nadane przez osobe upowazniong w siedzibie
Grantobiorcy (zatagcznik nr 1 do niniejszego dokumentu) oraz podpisaé oswiadczenie
0 zachowaniu poufnosci tych danych.

§7

W przypadku koniecznos$ci dostepu do obszaru przetwarzania danych osob, nieposiadajacych
upowaznienia, o jakim mowa w § 5, ktére muszg dokona¢ doraznych prac o charakterze
serwisowym lub innym, powinny mie¢ wydane upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych na czas wykonywania prac serwisowych (chyba, ze czynnosci odbywaja si¢ pod
nadzorem osoby upowaznionej do przetwarzania danych) oraz podpisa¢ o$wiadczenie
0 zachowaniu w poufno$ci danych osobowych.

§8

Powierzanie przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z
udzieleniem wsparcia i realizacjag Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujagcym badania
ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujacym zadania zwigzane z audytem, kontrola,
monitoringiem i sprawozdawczo$cia oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi
prowadzonymi w ramach Programu moze nastgpi¢ wylacznie w ramach umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, zgodnie z art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia RODO oraz na
zasadach wskazanych w §9 umowy 0 powierzenie grantu o numerze 5344/P/2022.

§8

Udostepnienie danych osobowych podmiotowi zewnetrznemu moze nastapi¢ wylacznie po
pozytywnym zweryfikowaniu ustawowych przestanek dopuszczalnosci takiego udostgpnienia,
przez co rozumie si¢ w szczego6lnosci pisemny wniosek podmiotu uprawnionego.

§9

Dokumenty zawierajace dane osobowe przechowywane w formie papierowej, upowaznione
osoby przechowuja w obszarze przetwarzania danych w szafach zamykanych na klucz.
W przypadku konieczno$ci zniszczenia papierowych dokumentéw zawierajacych dane
osobowe, ich zniszczenie dokonuje si¢ z wykorzystaniem niszczarki.

§ 10

Nadzoér nad przetwarzaniem danych osobowych w jednostce organizacyjnej sprawuje osoba
kierujaca prowadzong dziatalnos$cig. Dodatkowo w jednostce wyznaczony jest Inspektor
Ochrony Danych, do ktérego zadan bedzie nalezalo bezposrednie nadzorowanie stanu realizacji
procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych.
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§11

Osoba nadzorujaca przetwarzanie danych prowadzi Rejestr Czynnos$ci Przetwarzania danych
osobowych przetwarzanych w jednostce organizacyjnej. W ramach nadzoru nad
przetwarzaniem danych, osoba ta sprawdza w szczegolnosci cele, zakres przetwarzania, czas
przetwarzania oraz sposoby zabezpieczenia danych osobowych.

§12
Osoba nadzorujaca przetwarzanie danych prowadzi rdOwniez nastepujace wykazy:

a. wykaz pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe, stanowiacych obszar
przetwarzania (zalgcznik nr 4 do niniejszego dokumentu),

b. wykaz podmiotow i 0s6b, ktorym udostgpniono dane (zataczniki nr 5 do niniejszego
dokumentu),

c. ewidencje osob, ktérym nadano upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
(zalacznik nr 6 do niniejszego dokumentu),

d. wykaz podmiotow, z ktorymi zawarto umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych w rozumieniu art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia RODO (zalacznik nr 7 do
niniejszego dokumentu).

§ 13
Osoby upowaznione do przetwarzania danych maja obowigzek:

a. przetwarza¢ je zgodnie 2z obowigzujagcymi przepisami, w szczegoOlnosci
Z Rozporzadzeniem RODO,

b. nie udostepniaé ich oraz uniemozliwia¢ dost¢p do nich osobom nieupowaznionym,

c. zabezpieczac je przed zniszczeniem.

§ 14

W przypadku otrzymania wniosku o udost¢pnienie danych osobowych od osoby, ktérej one
dotycza, osoba wyznaczona przez osobg¢ nadzorujaca przetwarzanie danych przygotowuje
odpowiedz w ciggu 30 dni.

§ 15

Grantobiorca zobowigzany jest do wykonywania wobec osob, ktéorych dane dotycza,
obowigzkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 1 14 RODO, w oparciu o klauzule
informacyjna, ktora znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:

https://www.polskacyfrowa.gov.pl/strony/o-programie/zasady-przetwarzania-danych-
osobowych-w-programie-polska-cyfrowa/
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§ 16

Pozostate zasady przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochrong 1 bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, a takze wszelkie
procedury, w tym opisujgca postgpowanie w przypadku wystgpienia naruszenia ochrony
danych osobowych, sg tozsame z zasadami zawartymi w Polityce Bezpieczenstwa oraz
Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym obowigzujagcymi w jednostce (Zarzadzenie
nr 47/20 Starosty Swieckiego z dnia 25 sierpnia 2020 r.).

§ 17

W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem, znajduja zastosowanie przepisy
ustawy o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia RODO.

§ 18

Niniejszy dokument wchodzi w zycie z dniem 04.11.2022 r.

podpis Administratora Danych Osobowych
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Zatacznik nr 1 - Wzor upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych

osobowych

Fundusze Unia Europejska Fw

Europejskle Europejski Fundusz * g

Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego i
UPOWAZNIENIENr ..........

do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Zdniem................. r. na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 3 lit. a rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO),
upowazniam Pana/Panial ... ... ...
do przetwarzania danych osobowych powierzonych do przetwarzania przez Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej na podstawie Porozumienia z dnia 12 czerwca 2015 r.
w ramach zbioru Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

(pieczgtka i podpis osoby upowaznionej do wydawania upowaznienia)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z przepisami powszechnie obowigzujacymi
dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujacym
WV et e e [nazwa Grantobiorcy] opisem
technicznych 1 organizacyjnych $rodkéw zapewniajacych ochrong i bezpieczenstwo
przetwarzania danych osobowych 1 zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania
danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowiazuje¢ si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi

! niepotrzebne skresli¢



. ] |:‘-:_“J'= CENTRUM f . ”
Eﬂ?gggjzsekie RZECZPOSPOlIta %&. E PROJEKTOW UnIEEI Eur_okPFerka S
Polska e | ROkE . uropejski Fundusz 2
Polska Cyfrowa LHrI_ :

Rozwoju Regionalnego
Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19,
w zwigzku ze wsparciem z REACT-EU

zapoznatem si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zarbwno w okresie $wiadczenia pracy,
jak tez po zakonczeniu §wiadczeniapracy dla ...

[nazwaGrantobiorcy].

Upowaznienie wygasa z chwilg zakonczenia przez Pana/Panig $wiadczenia pracy dla

.......................................................................... lub z chwila jego odwotania.

(czytelny podpis osoby upowaznionej)
Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowosé, data, podpis)
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Zatacznik nr 2 - Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych

Fundusze Unia Europejska [ ,+*-,
Europejskie Europejski Fundusz * x
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego i

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ..........
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Zdniem................. r. na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 ust. 3 lit. a rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016, str. 1) (RODO),
odwotluje upowaznienie Pana/Panil .......... ...

111 do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu ...............

(pieczqtka i podpis osoby upowaznionej do odwolania upowaznienia)

(miejscowos¢, data)

! niepotrzebne skresli¢



) T AL CENTRUM i i
EUI"IC'US-ZEI(- RZECZDOSPOlIta |_EL%E_§ PROJEKTOW Unia Eur_opejska
uropejskie Polska R4y ¥ POLSKA Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa _ =l |=[||-|_ r CYFROWA Rozwoju Regionalnego

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19,
w zwigzku ze wsparciem z REACT-EU

Zalacznik nr 3 - Wzor Rejestru Kategorii Czynnosci Przetwarzania

Rejestr Kategorii CzynnoS$ci Przetwarzania

L.p.

imi¢ i nazwisko / nazwa, dane kontaktowe
podmiotu przetwarzajacego oraz
administratora, w imieniu ktorego dziala
podmiot przetwarzajacy / przedstawiciela
administratora lub podmiotu
przetwarzajacego oraz inspektora ochrony
danych

kategorie
przetwarzan
dokonywanych w
imieniu
administratorow

Informacja o przekazaniu
danych osobowych do
panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢gdzynarodowej
(gdy ma zastosowanie)

ogolny opis
technicznych

i organizacyjnych
srodkow
bezpieczenstwa (jesli
jest mozliwe)
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Zatacznik nr 4 — Wykaz pomieszczen, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe powierzone Grantobiorcy

Wykaz pomieszczen w ktérych przetwarzane sa dane osobowe powierzone Grantobiorcy

Nr pokoju Nazwy przetwarzanych zbiorow

1. Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
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Zatacznik nr 5 — Wykaz podmiotow i 0sob, ktérym udostepniono dane osobowe

Wykaz podmiotow i osob, ktérym udostepniono dane osobowe

L.p.

Dane podmiotu/osoby, ktorym dane zostaly udostepnione

Data udostepnienia danych
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Zatacznik nr 6 — Ewidencj¢ 0sob, ktorym nadano upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Unia Europejska

Eurcopejski Fundusz

L.p.

Imie¢

Nazwisko

Numer
upowaznienia

Data nadania
upowaznienia

Data odebrania
upowaznienia
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Zatacznik nr 7 — Rejestr podmiotow, ktorym powierzono przetwarzanie danych osobowych

Rejestr podmiotow, ktorym powierzono przetwarzanie danych osobowych

Data zawarcia
L.p. Numer umowy

Strona umowy Zakres powierzenia
umowy




