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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng kontroli stanowit art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.

U.z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Starostwo Powiatowe w Swieciu

ul. Gen. Jézefa Hallera 9, 86-100

Adres jednostki kontrolowanej

Swiecie

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Sonia Waleszczuk

Matgorzata Rzepecka

Imie i nazwisko kontrolera

Data kontroli

890
Nazwa jednostki kontrolowanej ldentyfikator
systemowy
092361539 -
REGON KRS
Uwagi
Archiwista 39/2021 2021-08-05
Kierownik Oddziatu Nadzoru i 40/2021 2021-08-05

Stanowisko stuzbowe kontrolera

2021-08-06

Data rozpoczecia kontroli

2021-08-06

1. Przestrzeganie trybu i zasad przekazywania dokumentacji z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego. 2.
Sprawdzenie prawidtowosci klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji znajdujgcej si¢ w archiwum zaktadowym,
prowadzenia $rodkéw ewidencji, stanu technicznego dokumentacji, warunkéw jej przechowywania i zabezpieczenia.

Data zakoniczenia kontroli

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Nr upowaznienia do
kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

Stwierdzone nieprawidtowosci
1.

2.

3.
4.

Przepisy kancelaryjne i archiwalne sa przestrzegane w zakresie poprawnosci klasyfikacji
dokumentacji na grupy rzeczowe i kwalifikacji dokumentacji na kategorie archiwalne.

. Dokumentacje przekazuje sie na biezaco do archiwum zaktadowego - najmiodsze

materiaty archiwalne przechowywane w archiwum zaktadowym pochodzg z 2019 roku.

. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakfadowym zostata zewidencjonowana.

Materiaty archiwalne zostaty uporzadkowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami tj.
teczki aktowe prawidtowo opisano, akta w teczkach utozono chronologicznie wedtug
zatgczonego spisu spraw i zapakowano w bezkwasowe obwoluty. Strony w teczkach
ponumerowano i oznaczono koncowg informacja o ilosci stron w teczce.

. Ewidencja archiwum zaktadowego prowadzona jest w sposéb prawidtowy.
. W archiwum zaktadowym przechowuje sie okoto 0,14 m.b. materiatéw archiwalnych po

Urzedzie Rejonowym w Swieciu z lat 1978-1998, ktére nalezy przekaza¢ do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy.

Archiwum zaktadowe znajduje sie w piwnicy budynku i sktada sie z pieciu pomieszczeh o
tacznej powierzchni ok. 170 m2. Pomieszczenia sg zabezpieczone przed pozarem i
kradziezg, wyposazone w centralne ogrzewanie, wentylacje, prawidiowe oswietlenie,
regaly stacjonarne, drzwi zamykane na zamki patentowe, gasnice proszkowg z waznym
atestem, termometr i higrometr. Okna zostaly zabezpieczone i ostoniete. Na czesci scian
w pomieszczeniach piwnicznych zauwazono $lady zalania, wilgo¢ i pekajace tynki.

. Dokumentacja geodezyjna i kartograficzna nie jest na biezaco kwalifikowana na kategorie

archiwalne. Dokumentacje aktowa klasyfikuje sie i kwalifikuje zgodnie z przepisami
kancelaryjno- archiwalnymi. Nie wytgczano dotad dokumentacji z zasobu geodezyjnego i
kartograficznego. Cato$¢ dokumentacji stanowi biezaca registrature. Dokumentacja
geodezyjna i kartograficzna jest ewidencjonowana i tworzona zgodnie z obowigzujacymi w
tym zakresie przepisami.

0gdlny stan zachowania ksiagg katastralnych z XIX w. jak i szkicéw polowych (feldbucher)
- z przetomu XIX i XX w. nie jest zadowalajgcy. W ksiegach wystepuja zniszczenia
mechaniczne; gtéwnie uszkodzone sg oktadziny, grzbiety, poluzowane jest szycie. Tego
typu uszkodzenia przyczyniaja sie do wypadania sktadek i uszkodzenia kart. Ponadto
karty papierowe majg zniszczone brzegi i w wielu miejscach sg przedarte. Szkice polowe
réwniez posiadajg rozlegte zniszczenia mechaniczne oktadzin. W PODGIK przechowywane
sg réwniez mapy, ktére w czesci zostaty zafoliowane - obecnie nic sie z nimi nie dzieje.
Mapy katastralne i pierworysy map katastralnych zostaty poddane zabiegom
konserwatorskim.

Ocena dziatalnosci jednostki

7
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W archiwum zaktadowym przechowuje sie okoto 0,14 m.b. materiatéw archiwalnych po
Urzedzie Rejonowym w Swieciu z lat 1978-1998, ktére nalezy przekaza¢ do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy.

Na czesci $cian w pomieszczeniach piwnicznych zauwazono $lady zalania, wilgoc¢ i
pekajgce tynki.

Nie wytgczano dotad dokumentacji z zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

W ksiegach katastralnych wystepuja zniszczenia mechaniczne; gtéwnie uszkodzone sg
oktadziny, grzbiety, poluzowane jest szycie, a karty papierowe majg zniszczone brzegi i w
wielu miejscach sg przedarte. Najstarsze szkice polowe réwniez posiadajg zniszczenia
mechaniczne oktadzin.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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1. Przygotowa¢ do przekazania materiaty archiwalne po Urzedzie Rejonowym
w Swieciu z lat 1978-1998 w spos6b okreslony w rozporzadzeniu Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw
archiwalnych do archiwum pahstwowego i brakowania dokumentacji

niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246). Zgtosi¢ fakt przygotowania do

Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy.

2. Poprawi¢ warunki przechowywania dokumentacji w archiwum zaktadowym
w zwigzku z pojawieniem sie wilgoci na scianach.

3. Wydzieli¢ z zasobu geodezyjnego i kartograficznego materiaty archiwalne,
ktére utracity wartoé¢ uzytkowa, a nastepnie przekazac do Archiwum
Pahstwowego w Bydgoszczy. Wydzielenie materiatéw archiwalnych
przeprowadzi¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia pahstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U.
poz. 820).

4. Przeprowadzi¢ naprawy introligatorskie ksiag katastralnych i szkicow
polowych. Do podklejania uszkodzonych kart nalezy uzywac wytacznie
specjalistycznych taém konserwatorskich do papieru.

Opis
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2023-12-29 ‘

2023-12-29

2023-12-29

2023-12-29

Termin realizacji

miejscowosc i data

Bydgoszcz 12, 05 2017

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg

dokumentacje.

Zataczniki
O Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paistwowe w Bydgoszczy

Ilosc: 0




