Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 2/22

Starosty Swieckiego z dnia 13 stycznia 2022 r.

W sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w

zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji 0 schematach podatkowych przez
Powiat Swiecki, Starostwo Powiatowe w Swieciu oraz jednostki
organizacyjne Powiatu Swieckiego

PROCEDURA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA NIEWYWIAZYWANIU SIE
Z OBOWIAZKU PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH PRZEZ
POWIAT SWIECKI, STAROSTWO POWIATOWE W SWIECIU
ORAZ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE POWIATU SWIECKIEGO

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Cele, podstawy prawne oraz zakres Procedury MDR

1. Celem Procedury MDR jest przeciwdziatanie niewywigzywaniu si¢ z obowigzkow przekazywania informacji o
schematach podatkowych, wynikajacych z przepisdéw Ordynacji podatkowe;.
2. Procedura MDR zostata sporzadzona na podstawie:

1)

2)

Dyrektywy Rady 2011/16/UE z dnia 15 lutego 2011 r. w sprawie wspotpracy administracyjnej w dziedzinie
opodatkowania i uchylajaca dyrektywe 77/799/EWG (Dz. U. L 64 z 11.03.2011);

Dyrektywy Rady 2018/822/UE z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajacej dyrektywe 2011/16/UE w zakresie
obowigzkowej automatycznej wymiany informacji w dziedzinie opodatkowania w odniesieniu do
podlegajacych zgtoszeniu uzgodnien transgranicznych (Dz. U. L139/1 z 05.06.2018);

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540), dalej ,Ordynacja
podatkowa” - art. 86a-860;

Objasnien podatkowych z dnia 31 stycznia 2019 r. ,INFORMACJE O SCHEMATACH PODATKOWYCH
(MDR)”  wydanych  przez  Ministerstwo ~ Finanséw  (dostepne na  stronie internetowe;:
https://www.podatki.gov.pl/mdr/objasnienia-podatkowe-mdr/);

Podrecznika Uzytkownika Systemu MDR ,Informacje o Schematach Podatkowych MDR” (dostepny na
stronie internetowej: https://www.podatki.gov.pl/podrecznik-uzytkownika-systemu -mdr.pdf);
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie sposobu przesytania informacji o
schemacie podatkowym za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2534);
Ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2021 r. poz. 408 t,j), dalej ,Kodeks
karny skarbowy” - art. 80f.

3. Procedura MDR okresla:

1)

obowiazki zwigzane z identyfikowaniem schematéw podatkowych, przekazywaniem informacji o
schematach podatkowych, zgtaszaniem rzeczywistych lub potencjalnych naruszen w zakresie raportowania
schematéw podatkowych, wspétpracy z innymi osobami i podmiotami w zakresie raportowania schematow
podatkowych;

obowigzki MDR dotyczace pracownikéw, oséb odpowiedzialnych za czynno$ci zwigzane z MDR oraz
Koordynatora MDR;

zasady przechowywania informacji i dokumentéw okreslonych w Procedurze MDR;

zasady kontroli wewnetrznej przestrzegania przepisow oraz Procedury MDR;

zdobywanie i upowszechnianie wérdd pracownikdéw wiedzy z zakresu przepiséw MDR;

sposob obiegu informacji i dokumentdw zwigzanych z obowigzkami MDR;


https://www.podatki.gov.pl/mdr/objasnienia-podatkowe-mdr/
https://www.podatki.gov.pl/podręcznik-użytkownika-systemu%20-mdr.pdf

7) sankcje za naruszenie przepisow MDR.

Procedura MDR uwzglednia mozliwa role Powiatu Swieckiego, Starostwa Powiatowego w Swieciu oraz
jednostek organizacyjnych Powiatu Swieckiego w procesie MDR w zakresie wystapienia w  roli
.korzystajacego”, ,promotora” lub ,wspomagajacego”.

§2
Realizacja Procedury MDR

Przekazywanie informacji o schematach podatkowych jest obowigzkiem sprawozdawczym polegajacym na
przesytaniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach, czyli rozwigzaniach
podatkowych, ktore moga wigza¢ sie z korzyscig podatkowa.

Procedura MDR ma zastosowanie w Powiecie Swieckim, Starostwie Powiatowym w Swieciu oraz jednostkach

organizacyjnych Powiatu Swieckiego, w zakresie wynikajacym z ust. 3 niniejszego paragrafu.

Procedura MDR:

1) nie obejmuje zasad postepowania dotyczacych schematéw podatkowych transgranicznych, z uwagi na
znikome prawdopodobieristwo zaangazowania w ww. schematy. W sytuacji potencjalnego zaangazowania
w schemat transgraniczny, z chwilg podjecia pierwszych czynno$ci zwigzanych z jego planowaniem badz
wdrozeniem - obowigzki w tym zakresie nalezy ustalic w oparciu o brzmienie obowigzujacych przepiséw
prawa, a takze poprzez zmiang Procedury MDR;

2) w zakresie schematéw podatkowych dotyczacych rozliczen podatku dochodowego od oséb fizycznych
dotyczy Starostwa Powiatowego w Swieciu oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Swieckiego;

3) w zakresie schematéw podatkowych dotyczacych rozliczen podatkdéw lokalnych dotyczy Starostwa
Powiatowego w Swieciu oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Swieckiego:

4) w zakresie schematow podatkowych dotyczacych podatku VAT, w zwiazku z centralizacjq rozliczen tego
podatku, o ktdrej mowa w ustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r. 0 szczegélnych zasadach rozliczer podatku od
towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2018 r. poz. 280), Procedura MDR dotyczy rozliczen podatku VAT Powiatu Swieckiego, t].
Starostwa Powiatowego w Swieciu i jednostek organizacyjnych Powiatu Swieckiego. Centralizacja rozliczen
podatku VAT nie obejmuje Powiatowego Urzedu Pracy w Swieciu, Komendy Powiatowej Parstwowej
Strazy Pozarnej w Swieciu oraz Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Swieciu;

5) W zakresie wymienionym w ust. 3 pkt 2-4 niniejszego paragrafu jednostki organizacyjne Powiatu
Swieckiego dokonujg przekazywania informacji o schematach podatkowych do Koordynatora MDR, na
zasadach uregulowanych w Procedurze MDR. Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Swieckiego
obowigzanych do przekazywania informacji o schematach podatkowych do Koordynatora MDR  stanowi
zatacznik Nr 1 do Procedury MDR.

Obowigzki wskazane w Procedurze MDR, w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych

dotyczg schematoéw, w ramach ktérych pierwszej czynno$ci zwigzanej z ich wdrozeniem dokonano po dniu 1

listopada 2018 .

Zakresem Procedury MDR objeci sa pracownicy Starostwa Powiatowego w Swieciu oraz jednostek

organizacyjnych Powiatu Swieckiego, w szczegolnosci dotyczy ona pracownikéw, ktérzy sa lub moga byé

zaangazowani w uzgodnienia dotyczace schematu podatkowego, w tym dokonujacy rozliczania jakiegokolwiek
podatku w charakterze podatnika lub ptatnika, sporzadzania umoéw, podejmujacych uzgodnienia, dziatania lub
wykonujacych czynno$ci majgce wptyw na rozliczenia podatkowe.

Pracownicy, o ktdrych mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, obowigzani sq do podpisania o$wiadczenia o

zapoznaniu sie z Procedurg MDR oraz obowigzku jej przestrzegania. Podpisane o$wiadczenia przekazywane

sq Koordynatorowi MDR za po$rednictwem oséb odpowiedzialnych za czynno$ci zwigzane z MDR. Wzér
o$wiadczenia stanowi zatgcznik Nr 2 do Procedury MDR.



7.

8.

Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, nie angazujg si¢ w czynnosci sprzeczne z
przedmiotem i celem przepiséw ustaw podatkowych, w szczegdlnosci jezeli wigzatoby sie to ze sposobem
dziatania majacym na celu unikanie opodatkowania lub osiagniecie korzys$ci podatkowej.

Wskazane w Procedurze MDR obowigzki w zakresie gromadzenia oraz przekazywania informacji o
schematach podatkowych Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej oraz podmiotom trzecim zaangazowanym
w schemat podatkowy realizuje Koordynator MDR.

Koordynator MDR dysponuje petnomocnictwem do spraw MDR dotyczacym obowigzkow raportowania
schematéw podatkowych w imieniu Powiatu Swieckiego, Starostwa Powiatowego w Swieciu oraz jednostek
organizacyjnych Powiatu Swieckiego, w tym réwniez w przypadku, gdy obowiazki te wynikajg ze schematow
dotyczacych podatkow, w zakresie ktérych jednostki organizacyjne sq odrebnymi podatnikami lub ptatnikami, z
zastrzezeniem § 10 ust. 9 Procedury MDR.

10. W przypadku wspétpracy z zewnetrznymi promotorami oraz wspomagajacymi (w szczegoinosci z radcami

prawnymi, doradcami podatkowymi, rewidentami, adwokatami, notariuszami, pracownikami banku lub innej
instytucji finansowej), w ramach ktérej omawiane, opiniowane, przedstawiane, analizowane lub wdrazane sg
uzgodnienia mogace spetnia¢ warunki wskazane w § 4 ust. 1i 2 Procedury MDR, nalezy:
1) w umowach:
a) stosowac klauzule o znajomosci przepisow art. 86a-860 Ordynacji podatkowej (Dziat Ill, Rozdziat 11a
Informacje o schematach podatkowych) o przyktadowej tresci: ,,Strony o$wiadczaja, ze znane sg im
przepisy dotyczace raportowania schematdw podatkowych, w szczegélnosci art. 86a-860 Ordynacii
podatkowe]”;
b) zobowigzywa¢ do zweryfikowania czy przedmiot zlecenia stanowi schemat podatkowy;
c) zwalnia¢ z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej w celu przekazania Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o Schemacie Podatkowym (MDR-1) zgodnie z art. 86b Ordynacji
podatkowej - wylacznie w przypadku stwierdzenia, ze przedmiot zlecenia stanowi schemat podatkowy,
ktéry podlega obowigzkowi zgtoszenia;
d) stosowa¢ zakaz ujawnienia informacji dotyczacych schematu podatkowego w jakimkolwiek zakresie,
chyba ze obowigzek ich ujawnienia wynika z przepisdw prawa;
e) w ramach zapiséw dotyczacych odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy,
wskazywaé kary zwigzane z naruszeniem obowigzkéw okreslonych w Rozdziale 11a Ordynacii
podatkowej;
f) wskazywac, ze obowigzki wymienione w niniejszym punkcie wykonywane sg w ramach wynagrodzenia
przewidzianego w umowie.
2) wystepowac z zapytaniem, czy realizowane czynno$ci stanowig lub nie stanowig schematu podatkowego,
w szczegdlnosci gdy:
a) promotor zobowigzat do zachowania w tajemnicy wobec o0sob trzecich rozwigzania podatkowego
proponowanego przez promotora i sposobu, w jaki pozwala on na uzyskanie korzySci podatkowej przez
Powiat Swiecki, Starostwo Powiatowe w Swieciu lub jednostke organizacyjng Powiatu Swieckiego;
b) promotor jest uprawniony do wynagrodzenia od sukcesu zaleznego od uzyskania przez Powiat Swiecki,
Starostwo Powiatowe w Swieciu lub jednostke organizacyjng Powiatu Swieckiego korzysci podatkowej
(success fee);
c) promotor zobowigzat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, jezeli nie zostanie uzyskana korzysé
podatkowa lub uzyska sie korzy$¢ mniejsza, niz zaktadano;
d) promotor, ktéry przedstawit rozwigzanie podatkowe, zobowigzat Powiat Swiecki, Starostwo Powiatowe w
Swieciu lub jednostke organizacyjng Powiatu Swieckiego, ze bedzie pracowaé wytacznie z nim przy jego
wdrozeniu, aw przeciwnym wypadku zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie.
e) wniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania Powiatu Swieckiego,
Starostwa Powiatowego w Swieciu lub jednostki organizacyjnej Powiatu Swieckiego. Wzér wniosku o
udzielenie informacji stanowi zatacznik Nr 3 do Procedury MDR.

§3



1.

Definicje

llekro¢ w Procedurze MDR jest mowa o:

1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Swiecki;

2) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Swieciu;

3) Staroscie, Wicestaroscie, Sekretarzu, Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio: Staroste
Swieckiego, Wicestaroste Swieckiego, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu;

4) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieC jednostke budzetowg Powiatu, w tym Komende
Powiatowg Paristwowej Strazy Pozamej w Swieciu, Powiatowy Urzad Pracy w Swieciu oraz Powiatowy
Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Swieciu;

5) MDR - nalezy przez to rozumie¢ (ang. Mandatory Disclosure Rules) schematy podatkowe;

6) Koordynatorze MDR - nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczong jako odpowiedzialng za prawidiowe
realizowanie obowigzkow w zakresie raportowania informacji o schematach podatkowych, funkcje te petni
Skarbnik;

7) obowigzkach MDR - nalezy przez to rozumie¢ obowigzki Powiatu, Starostwa i jednostek organizacyjnych
w zakresie identyfikacji i raportowania schematdéw podatkowych opisane w Procedurze MDR oraz
Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;

8) Woydziatach - nalezy przez to rozumie¢ komaérki organizacyjne Starostwa oraz jednostek organizacyjnych;

9) Kierownikach - nalezy przez to rozumie¢ kierujgcych komérkami organizacyjnymi Starostwa oraz
kierujgcych réwnorzednymi komérkami organizacyjnymi, uzywajacych innych tytutow stuzbowych;

10) komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydziat, referat, biuro, rzecznik, zespdt, centrum
oraz samodzielne stanowisko pracy w Starostwie;

11) osobie kierujacej komoérka organizacyjna - nalezy przez to rozumie¢ kierownikow wydziatow,

kierownikdw referatéw oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy w Starostwie;

12) osobie kierujacej jednostka organizacyjng — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow, dyrektorow
jednostek organizacyjnych, powiatowego komendanta Komendy Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Swieciu oraz powiatowego inspektora Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Swieciu;

13) osobach odpowiedzialnych za czynnosci zwigzane z MDR - nalezy przez to rozumie¢ pracownikow
odpowiedzialnych za przekazywanie informacji o schematach podatkowych Koordynatorowi MDR, {j. osoby
kierujace komorkami organizacyjnymi oraz osoby kierujace jednostkami organizacyjnymi;

14) osobie upowaznionej do reprezentacji Powiatu, Starostwa oraz jednostek organizacyjnych - nalezy
przez to rozumie¢ Staroste;

15) petnomocnictwie do spraw MDR - nalezy przez to rozumie¢ petnomocnictwo szczegoine wymienione w
art. 86na w zwigzku z art. 138e Ordynacji podatkowej, do dziatania w sprawie z zakresu stosowania art.
86b-86ia, ktore upowaznia rowniez do dziatania w innych sprawach z tego samego zakresu, chyba ze w
petnomocnictwie zastrzezono inaczej;

16) podatku VAT - nalezy przez to rozumie¢ podatek od towardw i ustug uregulowany w ustawie z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 t.).);

17) podatku dochodowym od oséb fizycznych - nalezy przez to rozumie¢ podatek, o ktorym mowa w
ustawie z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1128 t.j.);

18) podatkach lokalnych - nalezy przez to rozumie¢ podatki uregulowane w ustawie z dnia 12 stycznia 1991
r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170), w szczegdlnoSci podatek od
nieruchomosci;

19) KAS - nalezy przez to rozumie¢ Krajowg Administracje Skarbowa;

20) Szefie KAS - nalezy przez to rozumie¢ Szefa Krajowej Administracji Skarbowej;

21) inny organ KAS - nalezy przez to rozumie¢ upowazniony organ do wykonywania zadan MDR Szefa KAS,
o ktérych mowa w art. 86g-86ia Ordynacji podatkowej (w szczegdlnosci do wydawania potwierdzen nadania
NSP, postanowien o odmowie nadania NSP lub o uniewaznieniu NSP), wskazany przez Ministra
wiasciwego do spraw finanséw publicznych w drodze rozporzadzenia;



22) pracowniku - nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe fizyczng pozostajacqg ze Starostwem lub jednostkg
organizacyjng w stosunku pracy, jak réwniez wykonujaca na ich rzecz czynno$ci na podstawie powotania,
umowy zlecenia, umowy o dzieto lub innej umowy cywilnoprawnej, ktéra w zwigzku z wykonywanymi
obowigzkami bierze lub moze bra¢ udziat w uzgodnieniu mogacym spetnia przestanki schematu
podatkowego;

23) Rejestrze MDR - nalezy przez to rozumie¢ rejestr uzgodnien weryfikowanych w zakresie obowigzku
zgtoszenia lub zgtaszanych jako schemat podatkowy, prowadzony przez Koordynatora MDR;

24) przepisach MDR, przepisach o schematach podatkowych lub przepisach o informowaniu o
schematach podatkowych — nalezy przez to rozumie¢ przepisy Dziatu Ill, Rozdziatu 11a Informacje o
schematach podatkowych (art. 86a-860) Ordynacji podatkowej;

25) dokumencie MDR - nalezy przez to rozumie¢ informacje o schemacie podatkowym MDR-1, MDR-2, MDR-
3, MDR-4, sktadane do Szefa KAS oraz dokumenty wewnetrzne zwigzane z obowiazkami MDR;

26) umowie o wspéltdziatanie — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawierang z Szefem KAS, o ktorej mowa w
art. 20s-20zr Ordynaciji podatkowej;

27) UPO - nalezy przez to rozumie¢ potwierdzenie ztozenia informacji MDR do Szefa KAS;

28) Numer ID - nalezy przez to rozumie¢ indywidualny numer dokumentu nadany przez System MDR,
otrzymywany po pozytywnej wysytce pliku komunikatem oraz na adres e-mail;

29) Systemie MDR - nalezy przez to rozumie¢ formatke WEB przeznaczong do tworzenia, generowania i
przesytania dokumentéw do Szefa KAS, umozliwiajacq podpisanie dokumentu Podpisem Zaufanym, a
takze pobranie UPQO oraz weryfikacje statusu wystanego dokumentu MDR czy numeru NSP, udostepniong
przez Szefa KAS na stronie: https://mdr.mf.gov.pl;

30) pliku - nalezy przez to rozumie¢ plik XML stanowiacy ustrukturyzowang forme dokumentu MDR zgodng ze
standardem XML;

31) schemie - nalezy przez to rozumiec¢ strukture logiczna, wedtug ktdrej tworzony jest plik XML;

2. Realizujac obowigzki MDR nalezy ponadto postugiwaé sie pojeciami ustawowymi, zdefiniowanymi w art. 86a

1.

Ordynaciji podatkowej, w szczegdlnosci takimi jak: uzgodnienie, schemat podatkowy standaryzowany, schemat
podatkowy transgraniczny, korzy$¢ podatkowa, kryterium kwalifikowanego korzystajacego, kryterium gtéwne;
korzySci, kryterium transgraniczne, promotor, korzystajacy, wspomagajacy, ogdlna cecha rozpoznawcza,
szczegdlna cecha rozpoznawcza, inna szczeg6lna cecha rozpoznawcza, NSP, podmiot powigzany,
udostepnianie, wdrazanie. Wykaz ustawowych definicji dotyczacych Procedury MDR zostat zamieszczony w
zataczniku Nr 4 do Procedury MDR.

Rozdziat Il
OBOWIAZKI W ZAKRESIE IDENTYFIKOWANIA
ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O SCHEMATACH PODATKOWYCH

§4

Identyfikacja schematu podatkowego

Schemat podatkowy stanowi uzgodnienie, ktére spetnia jeden z trzech ponizszych warunkéw:
1) kryterium gtownej korzySci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza;
2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza;
3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.
Poprzez uzgodnienie rozumie sig:
1) czynno$¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosci;
2) czynnos¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych:
- ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub
- ktore majg lub mogq mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.


https://mdr.mf.gov.pl/

3. Przestanki wystepowania oraz zasady kwalifikacji uzgodniern mogacych spetniaC kryteria uznania ich za
schemat podatkowy stanowig zatacznik Nr 5 do Procedury MDR.

4. Pomocniczo przy identyfikowaniu schematu podatkowego nalezy analizowa¢ nastepujace sytuacije:

1) uzgodnienie dotyczy przysztego stanu faktycznego;

2) uzgodnienie moze wptywaC na decyzje Powiatu, Starostwa lub jednostki organizacyjnej zmierzajgce do
osiggniecia korzysci podatkowych;

3) zebrane materialy $wiadczg o rozwazaniu kilku, alternatywnych drég postepowania, zmierzajacych do
osiggniecia tego samego skutku, przy czy wybdr pomiedzy nimi jest zdeterminowany osiagnieciem korzysci
podatkowej;

4) uzgodnienie dotyczy czynnosci, ktorych rezultat mogtby zostaé osiggniety w inny prostszy sposob;

5) uzgodnienie jest realizowane przy udziale wielu podmiotow, ktérych zaangazowanie ze wzgledu na cel
transakgii jest zbedne.

5. Przyktadowe czynnosci, w tym planowane, ktore wymagajg kazdorazowej analizy pod katem uznania ich za
schemat podatkowy, sg nastepujace:

1) zawarcie umowy z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym lub kancelarig prawna;

2) wnoszenie wkitaddw niepienieznych (aportéw) do spdtek, ktdrych udziatowcem lub akcjonariuszem jest
Powiat;

3) istotne zmiany dotyczace umoéw obowiazujgcych lub zawieranych przez Powiat, Starostwo lub jednostke
organizacyjna;

4) oddanie sktadnikéw majatkowych (w tym nieruchomosci) Powiatu do uzywania na rzecz innego podmiotu, w
tym m.in. spdice komunalnej lub stowarzyszeniu;

5) realizacja porozumien, w ramach ktorych powstaje prawo Powiatu do odliczenia podatku VAT;

6) nabycie lub rozpoczecie nowych inwestycji;

7) dokonanie zmiany przeznaczenia (sposobu wykorzystywania) skfadnikow majgtkowych (w tym
nieruchomosci Powiatu), ktéra skutkuje mozliwoscig odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty
wieloletniej;

8) przekazywanie sktadnikébw majatkowych (w tym nieruchomosci Powiatu) pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi (w tym takze w wyniku likwidacji jednostki organizacyjnej i przekazania jej majatku innej, w
tym nowo powofanej, jednostce organizacyjnej), w ktdrych stosowany prewspotczynnik VAT jest
korzystniejszy;

9) wdrozenie i stosowanie indywidualnej metodologii obliczania tzw. prewspotczynnika VAT (tj. proporcji, o
ktérej mowa w art. 86 ust. 2a ustawy o podatku od towaréw i ustug) innej niz okreslona w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre$lenia zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug dla celéw dziatalno$ci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw;

10) wypfata dotacji innym podmiotom (stowarzyszenia, kluby sportowe), ktore otrzymane $rodki przeznaczajg
na nabycie ustug od Powiatu (np. dzierzawa obiektow, pomieszczen);

11) inne przypadki, gdy powstaje dla Powiatu prawo do odliczenia podatku VAT.

6. Wykaz czynnosci, przy wykonywaniu ktérych wystepuje obnizone ryzyko wystapienia schematu podatkowego,
zawiera zatgcznik Nr 6 do Procedury MDR. Wykaz ma charakter katalogu otwartego i zgodnie z przepisami,
kierunkiem ksztattowania sie linii interpretacyjnej i orzeczniczej, pogladow doktryny oraz praktyki podatkowe;j,
powinien by¢ na biezaco uzupetniany i zmieniany.

7. Celem identyfikacji i zakwalifikowania czynno$ci jako uzgodnieri spetniajacych definicje schematéw
podatkowych, nalezy dokonywa¢ biezacej weryfikacji dziatalnoSci Powiatu, Starostwa i jednostek
organizacyjnych oraz przekazywania informacji w tym zakresie zgodnie z zasadami okreslonymi w Procedurze
MDR.

8. Przykladowe czynnosci, w tym planowane, wynikajace ze wspdtpracy z promotorem, ktére co do zasady:

1) nie stanowig uznania ich za schemat podatkowy, sg nastepujace:

a) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji i zeznan

podatkowych;



10.

1.

b) przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskow o udzielanie pozwolen lub
zezwolen;

c) przeprowadzenie przegladu dotyczacego rozliczer podatkowych;

d) przygotowanie opinii i komentarzy podatkowo-prawnych - w zakresie skutkdéw podatkowych, w ktérych
promotor informuje o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacii
podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez jednostke transakcji lub zdarzen
gospodarczych (stany przeszte i zamkniete);

e) udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikdw procedur podatkowych w celu
zapewnienia zgodno$ci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi przepisami i praktyka podatkows;

f) udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan podatkowych;

g) przeprowadzenie szkolenia dotyczacego obowigzujacych przepiséw prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wytacznie informacyjnym charakterze);

h) $wiadczenie ustug biezacego doradztwa prawno-podatkowego;

i) wsparcie i reprezentowanie Powiatu, Starostwa lub jednostek organizacyjnych przed organami administracii
publicznej, sadami administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed Sadem Najwyzszym;

j) wsparcie lub przygotowywanie o$wiadczen dla celéw podatkowych;

2) moga stanowi¢ uznanie ich za schemat podatkowy, sg nastepujace:

a) ustugi uzyskania interpretacji podatkowej w celu potwierdzenia mozliwosci skorzystania z nizszej stawki
podatku VAT, gdzie wynagrodzenie promotora jest przynajmniej cze$ciowo uzaleznione od uzyskania
korzystnej interpretacii;

b) ustugi przegladu rozliczen podatkowych potaczonej z wdrozeniem rozwigzan wskazanych w raporcie z
przegladu, gdzie wynagrodzenie promotora jest przynajmniej czesciowo uzaleznione od skutecznego
wdrozenia rekomendaciji z raportu;

c) ustugi przegladu rozliczen podatkowych, gdy w razie braku wdrozenia rekomendaciji zawartych w raporcie z
przegladu z jego wykonawca nabywca ustugi musi wyptaci¢ odszkodowanie;

d) ustugi doradztwa prawnego polegajace na zmianie sposobu wykorzystywania majatku powiatowego,
prowadzacej do zmiany w zasadach opodatkowania (np. wygenerowaniu odliczenia VAT lub obnizeniu
stosowanej stawki podatku u zrodta);

e) ustugi doradztwa prawnego polegajace na zmianie sposobu realizacji okre$lonych czynnosci lub transakcji
przez Powiat, Starostwo lub jednostke organizacyjng prowadzacej do zmiany w zasadach opodatkowania (np.
zwiekszeniu mozliwosci odliczenia VAT).

W ciggu 90 dni od przyjecia Procedury MDR, Koordynator MDR we wspétpracy z osobami odpowiedzialnymi za
czynnosci zwigzane z MDR, dokonuje pierwszej analizy czynnosci, w szczegolinosci dotyczacych umdw,
zdarzen, inwestycji, ptatno$ci, rozliczen podatkowych — ktére moga by¢ uznane za schematy podatkowe w
Powiecie, Starostwie lub jednostce organizacyjnej. Z dokonanej analizy czynno$ci Koordynator MDR
niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni, sporzadza w formie pisemnej protokdt, ktéry przekazuje Staroscie.
Wzor protokotu analizy czynnosci stanowi zatacznik Nr 7 do Procedury MDR.

Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do Powiatu spetnienie
przestanek kryterium kwalifikowanego korzystajacego, o ktérych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowe;.

Na okoliczno$¢ dokonanych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu, Koordynator MDR
niezwlocznie, nie pozniej niz w ciggu 3 dni, sporzadza w formie pisemnej protokét, ktdry przekazuje Staroscie.
Wzér protokotu weryfikacji spetnienia przestanek kwalifikowanego korzystajacego stanowi zatacznik Nr 8 do
Procedury MDR.

§5

Zasady i formy przekazywania informacji przez pracownikow

Pracownicy zobowigzani sg do podejmowania nastepujacych czynno$ci zwigzanych z identyfikacjq i
zakwalifikowaniem uzgodnien jako potencjalny schemat podatkowy:



1) analizy planowanych i przeprowadzanych czynnosci z uwzglednieniem wiasciwosci uzgodnien
kwalifikowanych jako schematy podatkowe;

2) monitorowania celéw podejmowanych uzgodnien;

3) identyfikacji uczestnikéw uzgodnien z udziatem Powiatu, Starostwa i jednostek organizacyjnych;

4) zasiegniecia opinii radcy prawnego, 0s6b odpowiedzialnych za czynno$ci zwigzane z MDR, Koordynatora
MDR, w przypadku watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji dziatania jako potencjalnego schematu
podatkowego;

5) monitorowania istotnych obszaréw dziatalnosci, objetych ryzykiem aktualizacji zgtoszonego schematu
podatkowego, i niezwtoczne informowanie Koordynatora MDR o konieczno$ci aktualizacji informacji o
schemacie podatkowym.

Pracownicy prowadzg biezacq analize czynno$ci dokonywanych w obszarze dziatania ich komorek

organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych, celem wytonienia przypadkéw uzgodnien, ktére podlegajq

obowigzkom informacyjnym o schematach podatkowych lub co do ktérych istniejg watpliwo$ci co do zaistnienia
takiego obowigzku.

W przypadku zidentyfikowania, ze uzgodnienie moze stanowi¢ schemat podatkowy, pracownicy zobowigzani sg

do zgtaszania kompletnych danych osobom odpowiedzialnym za czynno$ci zwigzane z MDR, w tym wszelkich

naruszen, potencjalnych naruszen lub powzigcia watpliwosci co do przestrzegania obowigzkow wynikajacych z

Procedury MDR lub przepiséw prawa z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych,
niezwlocznie po powzieciu informacji, jednak nie pézniej niz w terminie 3 dni.

W przypadku zidentyfikowania uzgodnien przez pracownika na samodzielnym stanowisku pracy, zobowigzany

jest on do przekazania informacji niezwtocznie po powzieciu informacji, jednak nie pozniej niz w terminie 3 dni,

Koordynatorowi MDR.

Zgtoszenia dokonywane sg w formie pisemnej za pomocg protokotu weryfikacji MDR, ktdrego wzér stanowi

zatgcznik Nr 9 do Procedury MDR. Zgtoszenie nastepuje korespondencyjnie w wersji papierowej oraz za

posrednictwem skrzynki pocztowej (w wersji edytowalnej) na adres e-mail: finansowy@csw.pl lub
skarbnik@csw.pl, z dopiskiem w tytule wiadomosci "ZGLOSZENIE MDR".

§6

Obowiazki os6b odpowiedzialnych za czynnos$ci zwigzane z MDR

Do os6b odpowiedzialnych za czynno$ci zwigzane z MDR nalezy:

1) dokonywanie wstepnej weryfikacji zgtoszen otrzymanych od pracownikow, o ktorych mowa w § 5 ust. 5
Procedury MDR, oraz identyfikowania potencjalnych schematéw podatkowych;

2) w przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie zgtoszone przez pracownika nie stanowi schematu podatkowego
- udzielenie pracownikowi pisemnej informacji zwrotnej w tym zakresie;

3) przekazywanie informacji do biezacej aktualizacji wykazu uzgodnien, ktére wystepuja w Powiecie,
Starostwie oraz jednostkach organizacyjnych, a ktore nie stanowig schematéw podatkowych;

4) w przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie zgtoszone przez pracownika lub zidentyfikowane samodzielnie
stanowi lub moze stanowi¢ schemat podatkowy - nalezy wypetié Cze$¢ Il Protokotu weryfikacji MDR,
ktdrego wzér stanowi zatgcznik Nr 9 do Procedury MDR i przekazaé pisemnie protokdt Koordynatorowi
MDR celem weryfikacji. Protokét nalezy przekaza¢ niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 2 dni
roboczych od dnia dokonania identyfikacii;

5) udzielanie na wezwanie Koordynatora MDR dodatkowych informacji w zwigzku z przestanym protokotem
weryfikacji MDR;

6) w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informacji, ze zgtoszone uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego - zarchiwizowanie otrzymanej informacji;

7) w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informaciji, ze zgtoszone uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy, ale obowigzek zgtoszenia w stosunku do tego schematu zostat juz wypetniony -
zarchiwizowanie otrzymanej informacii;



8) w przypadku otrzymania od Koordynatora MDR informaciji, ze zgtoszone uzgodnienie stanowi schemat
podatkowy i nie zostato jeszcze zgtoszone Szefowi KAS - wspdipraca w zakresie dokonania zgtoszenia na
formularzu MDR-1, w terminach przewidzianych przepisami MDR. Obowigzek przekazywania formularzy
MDR-1 cigzy na Koordynatorze MDR;

9) w przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym uzyskano wynikajacq z zastosowania schematu korzy$¢
podatkowg - wspotpraca w zakresie przekazania Szefowi KAS informacji o korzy$ci na formularzu MDR-3.
Obowigzek przekazywania formularzy MDR-3 cigzy na Koordynatorze MDR.

Informacje, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu, powinny by¢ przekazywane niezaleznie od

faktu, czy o danym schemacie podatkowym mogty posiada¢ informacje takze inne komérki organizacyjne lub

jednostki organizacyjne.

§7
Obowiazki Koordynatora MDR

Do obowigzkow Koordynatora MDR nalezy:

1) weryfikacja informacji zgtaszanych przez osoby odpowiedzialne za czynnosci zwigzane z MDR dotyczacych
potencjalnych schematéw podatkowych oraz udzielanie informacji co do prawidtowos$ci kwalifikacji danego
uzgodnienia jako stanowigcego lub niestanowigcego schemat podatkowy;

2) analiza przekazanych protokotow weryfikacji pod katem ewentualnego obowiazku przekazania zgtoszenia
na odpowiednim formularzu MDR;

3) prowadzenie i biezaca aktualizacja wykazu uzgodnien, ktore wystepujq w Powiecie, Starostwie oraz
jednostkach organizacyjnych, a ktére nie stanowig schematéw podatkowych;

4) prowadzenie i biezaca aktualizacja Rejestru MDR - uzgodnien weryfikowanych w zakresie obowigzku
zgtoszenia schematu podatkowego. Wzér Rejestru MDR stanowi zatacznik Nr 10 do Procedury MDR;

5) monitorowanie stanu prawnego, publikowanych objasnien, interpretacji indywidualnych i innych informacji
dotyczacych schematow podatkowych oraz aktualizowanie Procedury MDR;

6) identyfikowanie rzeczywistych lub potencjalnych naruszen Procedury MDR lub przepiséw MDR oraz
kierowanie do komorek organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych uwag celem usuniecia naruszen, a
takze analiza zgtaszanych naruszen Procedury MDR i podejmowanie dziatan naprawczych w tym zakresie;

7) uzupetnienie lub wyjasnienie informacji MDR na Zadanie Szefa KAS co do ich tresci, w terminie nie
dtuzszym niz 2 dni od przestania zapytania;

8) wnoszenia zazalenia na postanowienie 0 odmowie nadania lub uniewaznieniu NSP, przy Sciste]

wspotpracy ze Starosta.

Koordynator MDR zapewnia, aby przestanie informacji MDR-1 do Szefa KAS nie nastapito pozniej niz:

1) w przypadku, gdy Powiat, Starostwo lub jednostka organizacyjna wystepuje jako promotor - w terminie 30
dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od nastepnego dnia po przygotowaniu
do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wczedniej;

2) w przypadku, gdy Powiat, Starostwo lub jednostka organizacyjna wystepuje jako wspomagajacy - w
terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktorym powzieto lub powinno powzigé watpliwosci, ze uzgodnienie, w
odniesieniu do ktdrego jest wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat podatkowy lub w terminie 30 dni od
dnia nastepnego po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych osdéb, pomocy, wsparcia lub
porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego;

3) w przypadku, gdy Powiat, Starostwo lub jednostka organizacyjna wystepuje jako korzystajacy i nie zostali
poinformowani przez podmiot trzeci bedacy promotorem - w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po
udostepnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia
dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zaleznosci od tego,
ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej.



Koordynator MDR z czynnosci, o ktérych mowa ust. 1 pkt 1i 2 niniejszego paragrafu, dokonuje wpisu w czesci
1l Protokotu weryfikacji MDR, ktdrego wzér stanowi zatacznik Nr 9 do Procedury MDR, w terminie nie diuzszym
niz 10 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji przekazanych w zgtoszeniu.

Koordynator MDR podejmuje niezwloczne dziatania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6 niniejszego paragrafu,
majace na celu dopetnienie obowigzkéw wynikajacych z przepisow z zakresu przekazywania informacji o
schematach podatkowych, nakierowane na zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karno-
skarbowej oraz polegajace na zapobiezeniu wystepowaniu naruszen w przysztosci.

Tozsamos¢ i dane pracownika dokonujacego zgtoszenia oraz osoby, ktorej zarzuca sie dokonanie naruszenia,
podlegajg przepisom o ochronie danych osobowych.

Koordynator MDR zobowigzuje sie do zachowania poufno$ci co do tozsamos$ci osob oraz zobowigzuije sie nie
ujawnia¢ osobom trzecim danych osoby dokonujgcej zgloszenia i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajace
ochrone przed dziataniami o charakterze represyjnym czy dyskryminacjg pracownikdw dokonujacych zgtoszen.
Koordynator MDR, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, ocenia zasadno$¢ dokonanego zgtoszenia pod
katem obowigzkéw MDR, a w przypadku uznania, ze wystapity wszystkie przestanki pozwalajace stwierdzi¢
wystapienie schematu podatkowego — przekazuije informacje do Szefa KAS.

Koordynator MDR nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprawidlowosci w zakresie raportowania schematow
podatkowych, o ktdrych nie zostat poinformowany — w sposéb i w terminach wskazanych w Procedurze MDR.
Koordynator MDR zobowigzany jest do biezacej kontroli przestrzegania przez pracownikéw przepiséw o
schematach podatkowych oraz postanowier Procedury MDR.

10. W terminie do 20 dnia nastepnego miesigca Koordynator MDR obowigzany jest okaza¢ Staroscie Rejestr MDR

1.

- zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgtoszenia schematu podatkowego, ktérego wzér stanowi
zatgcznik Nr 10 do Procedury MDR, zawierajacy zestawienie schematoéw podatkowych, w tym podlegajgcych
raportowaniu do Szefa KAS w danym miesigcu oraz informacje o nadanych NSP wraz z informacjg czy nadany
wczesniej NSP nie zostat w drodze postanowienia uniewazniony.

Rozdziat Il
RAPORTOWANIE SCHEMATOW PODATKOWYCH
DO SZEFA KAS

§8

Podstawowe zasady przekazywania informacji MDR do Szefa KAS

W przypadku stwierdzenia wystapienia schematu podatkowego nalezy dokona¢ jego zgtoszenia do Szefa
KAS. Obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym nie powstaje, gdy schemat podatkowy, inny
niz schemat podatkowy transgraniczny, dotyczy wytacznie:

1) korzystajacego, dla ktérego nie jest spetnione kryterium kwalifikowanego korzystajacego, lub

2) korzystajacego, ktéry jest strong umowy o wspotdziatanie, jezeli w ramach audytu wstepnego Szef KAS
potwierdzit wykonywanie przez niego obowigzkéw w zakresie informacji MDR.

Powiat, Starostwo lub jednostka organizacyjna wypetiajac obowigzki MDR moze wystepowac w roli:

1) korzystajacego, 1. dziatajac samodzielnie lub we wspétpracy z Promotorem doprowadza do udostgpnienia
uzgodnienia mogacego stanowi¢ schemat podatkowy, do wdrozZenia takiego uzgodnienia, przygotowania do
wdrozenia lub dokonania czynnosci stuzacej takiemu wdrozeniu;

2) wspomagajacego, tj. podejmuje sie udzieli¢, bezposrednio lub za poSrednictwem innych oséb pomocy,
wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia mogacego stanowi¢ schemat podatkowy;

3) promotora - w przypadku gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza
schemat podatkowy w dziatalnosci podmiotu trzeciego.

Informacje o schemacie podatkowym przekazywane do Szefa KAS sktadane sg na nastepujgcych formularzach:

1) MDR-1 - Informacja o schemacie podatkowym na podstawie art. 86b § 1, art. 86¢ § 12 oraz art. 86d § 4
Ordynaciji podatkowej;



MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego na podstawie art. 86b § 6 oraz art. 86d § 3i 5
Ordynaciji podatkowej;

MDR-3 - Informacja korzystajagcego o schemacie podatkowym na podstawie art. 86 § 1 Ordynacji
podatkowej;

MDR-4 - Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego na podstawie
art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej;

. Informacja o schemacie podatkowym zawiera w szczegolnosci:

1)

10)

11)

12)

13)

14)

dane identyfikujace Powiat, Starostwo lub jednostke organizacyjng oraz korzystajacego, ktdremu
udostepniony zostat schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imie i nazwisko, date i
miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania, siedziby lub zarzadu, a w przypadku
osoby niemajacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej miejsca zamieszkania lub podmiotu niemajgcego
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzadu - numer i serie paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé¢, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba ta nie posiada
identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie dotyczy osdb bedacych podmiotami
powigzanymi z promotorem lub korzystajacym;

podstawe prawng przekazywania informacji wraz ze wskazaniem przestanek skutkujacych uznaniem
danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli
przekazujacego te informacje;

wskazanie, czy przekazywana informacja dotyczy schematu podatkowego standaryzowanego lub schematu
podatkowego transgranicznego;

streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe uzgodnienia, jezeli jg nadano,
oraz opis dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej ma zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia
danych objetych tajemnicg handlowa, przemystowa, zawodowg lub procesu produkcyjnego;

wyczerpujacy, wedlug wiedzy przekazujacego informacje, opis uzgodnienia stanowigcego schemat
podatkowy, wraz ze wskazaniem warto$ci przedmiotow tych czynnosci, zatozen uzgodnienia, czynnoSci
dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich chronologii oraz wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami
powigzanymi;

wskazanie znanych przekazujgcemu informacje celow, ktorych realizacji schemat podatkowy ma stuzyc;
przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedtug wiedzy przekazujacego informacje, zastosowanie w
schemacie podatkowym;

szacunkowg warto$¢ korzySci podatkowej lub przyblizong wartos¢ aktywa w podatku odroczonym, jezeli
wystepuja i sg znane przekazujgcemu informacje lub mozliwe do oszacowania przez niego;

wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie podatkowym,
wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnos$¢ stuzaca wdrozeniu
tego schematu;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedzg przekazujacego informacje znajduje sie schemat podatkowy,
w szczegolnosci informacji o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie czynnosci w ramach
uzgodnienia;

wskazanie danych identyfikujacych, o ktorych mowa w pkt 1, znanych przekazujgcemu informacje,
podmiotéw uczestniczacych, majacych uczestniczy¢ w schemacie podatkowym lub na ktére moze mieé
wptyw schemat podatkowy, oraz panstw i terytoribw, w ktorych podmioty te posiadajg miejsce
zamieszkania, siedzibe lub zarzad, lub ktérych schemat ten moze dotyczy¢;

wskazanie danych identyfikujacych, o ktérych mowa w pkt 1, znanych przekazujacemu informacje, innych
podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji 0 schemacie podatkowym, jezeli wystepujg;

adres elektroniczny, na ktéry bedq doreczane potwierdzenie nadania NSP oraz inne pisma w zakresie
zwigzanym ze stosowaniem przepisow art. 86g-86i, przy czym wskazanie tego adresu traktuje sie na réwni
z wyrazeniem zgody na ich doreczanie wytgcznie za pomocg Srodkéw komunikacii elektronicznej;
wskazanie NSP nadanego przez inne panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej w odniesieniu do schematu
podatkowego transgranicznego - w przypadku, gdy NSP zostat nadany temu schematowi przez inne
panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej.
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W przypadku, gdy promotor lub wspomagajacy jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i nie zostat zwolniony przez korzystajacego z obowigzku jej zachowania, przekazywana przez niego
informacja o schemacie podatkowym, ktory jest schematem podatkowym standaryzowanym, nie zawiera
danych identyfikujacych korzystajacego, ktoremu udostepniony zostat schemat podatkowy, oraz informacji, o
ktérych mowa w ust. 4 pkt 11 i 12 niniejszego paragrafu

Jezeli promotor lub wspomagajacy nie jest obowigzany do zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej lub zostat zwolniony z obowigzku jej zachowania przez korzystajacego, tacznie z informacjg o
schemacie podatkowym, o ktérej mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, przekazuje dane identyfikujace
korzystajacego, ktéremu udostepniony zostat schemat podatkowy i ktory jest lub byt pierwszym podmiotem,
ktoremu udostepnit ten schemat podatkowy, oraz informacje, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 11 i 12 niniejszego
paragrafu.

W terminie 30 dni po zakorczeniu kwartatu promotor lub wspomagajacy przekazuje Szefowi KAS informacje

zawierajgcq dane identyfikujace korzystajacego, okre$lone w ust. 4 pkt 1, 9i 11 niniejszego paragrafu, ktéremu
w trakcie tego kwartatu udostepnit schemat podatkowy standaryzowany, wskazujac NSP. W przypadku, gdy
przekazanie danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, naruszatoby obowiazek zachowania prawnie
chronionej tajemnicy zawodowej, obowigzek ich przekazania nie obejmuje danych korzystajacego oraz danych
identyfikujacych podmiot uczestniczacy okreslony w ust. 4 pkt 11 niniejszego paragrafu, ktdry nie zwolnit
promotora lub wspomagajgcego z obowigzku zachowania tajemnicy w tym zakresie.

Przesytanie informacji odbywa sie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2018 r. w
sprawie sposobu przesyfania informacji o schemacie podatkowym za pomocg Srodkéw komunikacii
elektronicznej (Dz. U. poz. 2534).

Zgtoszenie schematu podatkowego dokonywane jest przez Koordynatora MDR:

1) do Szefa KAS wylacznie droga elektroniczng;

2) z wykorzystaniem Systemu MDR - narzedzia informatycznego stuzacego generowaniu dokumentéw MDR
dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw (https:/mdr.mf.gov.pl/), ktdrego podstawowymi
funkcjonalno$ciami sg;

a) wprowadzenie danych do dokumentu MDR;

b) zapisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi;

¢) podpisanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi Podpisem Zaufanym;

d) wystanie pliku dokumentu MDR z wprowadzonymi danymi do Szefa KAS;

e) weryfikacja statusu wystanego dokumentu;

f) pobranie UPO;

g) weryfikacja numeru NSP;

3) zgodnie z zakresem danych przewidzianych w dokumencie MDR.

Szczegotowe zasady uzytkowania Systemu MDR (przygotowania, podpisywania i sktadania formularzy MDR)
sq zawarte w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR ,,Informacje o schematach podatkowych”.

Zgtoszenie na formularzu MDR podpisywane jest przez Staroste, Koordynatora MDR, albo innego
upowaznionego pracownika lub petnomocnika za pomocg elektronicznego podpisu kwalifikowanego lub
podpisu zaufanego, z zastrzezeniem § 10 ust. 9 Procedury MDR.

Po zgtoszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu MDR nalezy odnotowa¢ w Rejestrze MDR w
pozycji Numer identyfikacyjny, Numer ID bedacy identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie
przez System MDR po prawidtowym przestaniu schematu podatkowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu MDR pobraé UPO. Date
zarejestrowania zgtoszenia schematu podatkowego w Systemie MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR.

Po otrzymaniu od Szefa KAS lub innego organu KAS potwierdzenia nadania zgtoszonemu schematowi
podatkowemu numeru NSP (zawierajacego NSP oraz dane wskazane w przekazanej informacji o schemacie
podatkowym) nalezy uzupetié Rejestr MDR.

Za pomocg internetowego narzedzia dostepnego na stronie podmiotowej urzedu obstugujgcego ministra
wiaciwego do spraw finanséw publicznych mozna potwierdzi¢ poprawno$¢ lub wazno$¢ NSP. Potwierdzenie
zawiera informacje tylko o poprawno$ci lub wazno$ci NSP.
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W przypadku otrzymania od Szefa KAS lub innego organu KAS postanowienia 0 odmowie nadania numeru
NSP zgtoszonemu schematowi podatkowemu, nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycie we
wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urzedu przez Szefa KAS lub innego organu KAS, w drodze postanowienia,
numeru NSP nadanego zgloszonemu schematowi podatkowemu nalezy w Rejestrze MDR we wpisie
dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego dokona¢ adnotacji Uniewazniono oraz date
uniewaznienia.

Szef KAS lub inny organ KAS dorecza potwierdzenie nadania oraz inne pisma w zakresie NSP za pomocg
Srodkow komunikacji elektronicznej, na adres elektroniczny wskazany w informacji o schemacie podatkowym.

§9
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
wdrazanych z udziatem oraz bez udziatu promotora (formularz MDR-1)

W przypadku schematéw podatkowych wdrazanych bez udziatu promotora, Koordynator MDR obowigzany jest
do przekazania formularza MDR-1 w terminie 30 dni:

1) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego;
2) od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia;

3) od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego - w zaleznosci od

tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wezesnie;.

W przypadku schematéw podatkowych wdrazanych z udziatem promotora, obowigzek przekazania formularza
MDR-1 w pierwszej kolejno$ci dotyczy promotora.

Koordynator MDR, we wspdtpracy z promotorem zobowigzany jest do weryfikacji:

1) czy dostarczane przez promotora rozwigzanie stanowi schemat podatkowy w rozumieniu przepiséw

Ordynacji podatkowej;

2) czy promotora obowigzuje tajemnica zawodowa;

3) czy dostarczane rozwigzanie stanowi schemat podatkowy standaryzowany czy niestandaryzowany;
4) czy przekazany przez promotora NSP jest poprawny i wazny.

W sytuaciji, gdy promotorem schematu podatkowego jest podmiot wspotpracujacy z Powiatem, Starostwem lub
jednostkg organizacyjng zobowigzany jest on do przekazania zawiadomienia 0 dokonanym zgtoszeniu do
Szefa KAS w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, od nastepnego
dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zalezno$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi
wczesniej. Informacja w szczegdlnosci obejmuije:

1) NSP schematu podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub

2) pisemng informacje, ze schemat nie posiada jeszcze NSP wraz z danymi dotyczacymi schematu
podatkowego, o ktorych mowa w § 8 ust. 4 Procedury MDR.

Otrzymana od promotora informacja, o ktérej mowa ust. 4 niniejszego paragrafu, podlega ujeciu w Rejestrze
MDR.

Otrzymana od promotora odpowiedz na zapytanie, o ktérym mowa § 2 ust. 10 pkt 2 Procedury MDR,
stwierdzajgca ze realizowane czynnosci nie sg schematem podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR.
Obowigzek przekazania informacji do Szefa KAS cigzy na Koordynatorze MDR w przypadku schematéw
standaryzowanych, gdy:

1) promotor nie poinformowat pisemnie korzystajacego o NSP schematu podatkowego, zataczajac
potwierdzenie nadania NSP lub

2) promotor nie poinformowat pisemnie korzystajacego, ze w terminie 30 dni od dnia wystapienia zdarzenia
schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP oraz nie przekazat mu danych dotyczacych schematu
podatkowego lub

3) schemat zostat opracowany przez korzystajacego bez udziatu promotora.

Koordynator MDR jest obowigzany do raportowania schematu niestandaryzowanego wéwczas, gdy:
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1) promotora obowigzuje tajemnica zawodowa oraz korzystajacy nie zwolnit z niej promotora. Wzor
o$wiadczenia o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej stanowi zatgcznik Nr 11 do Procedury MDR;

2) promotor nie dopetnit cigzacych na nim obowigzkow zwigzanych z zaraportowaniem schematu
niestandaryzowanego;

3) schemat niestandaryzowany zostat opracowany przez korzystajacego bez udziatu promotora.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 1 niniejszego paragrafu, Powiat, Starostwo lub jednostka
organizacyjna otrzymuje od promotora informacie:

1) o obowigzku przekazania schematu podatkowego do Szefa KAS oraz

2) dane dotyczace schematu podatkowego, o ktdrych mowa w § 8 ust. 4 Procedury MDR.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 1 niniejszego paragrafu, Powiat, Starostwo lub jednostka
organizacyjna przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym réwniez w sytuacji, w ktorej
uzgodnienie, w jej ocenie, nie stanowi schematu podatkowego.

Informacja o schemacie podatkowym MDR-1 powinna by¢ przekazana Szefowi KAS w terminie 30 dni od dnia
nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu przez schematu podatkowego do
wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego przez
korzystajacego, w zalezno$ci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wczesniej.

Przekazujac informacje o schemacie podatkowym MDR-1, Koordynator MDR weryfikuje dane otrzymane od
promotora oraz modyfikuje je dla zapewnienia ich zgodno$ci ze stanem rzeczywistym w tej informacii.
Informacja o schemacie podatkowym przekazana przez Koordynatora MDR zawiera réwniez dane otrzymane
od promotora, o ktérych mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu.

Jezeli transakcja lub czynnos¢ zostata uznana za schemat podatkowy i doszto do zgtoszenia informacji o
schemacie podatkowym (MDR-1) do Szefa KAS, a nastepnie zmienity sie warunki jej realizacji, Koordynator
MDR wraz z osobami odpowiedzialnymi za czynno$ci zwigzane z MDR rozstrzyga czy zmiana ta wymaga
zZtozenia aktualizaciji informacji o schemacie podatkowym (MDR-1) lub jej ponownego zgtoszenia.

§10
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
przez Powiat jako korzystajacego (formularz MDR-3)

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynno$ci bedacych elementem schematu podatkowego — zastosowania
schematu podatkowego lub uzyskania wynikajacej z zastosowania schematu podatkowego korzysci
podatkowej, nalezy dokonaé zgloszenia za po$rednictwem Systemu MDR. Udostepnienie schematu jest
szeroko rozumiane i obejmuje przekazywanie korzystajgcemu informacji o uzgodnieniu w jakiejkolwiek formie,
w tym drogq elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie.

Zgtoszenie okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 1, dokonywane jest na formularzu MDR-3 znajdujacym sie w
Systemie MDR.

Do przekazania informacji o zastosowaniu schematu podatkowego MDR-3 zobowigzany jest wytacznie
korzystajacy, w kazdej sytuacji, gdy zastosuje schemat podatkowy. Zgtoszenia informacji MDR-3 dokonuje
Koordynator MDR.

Koordynator MDR przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS drogq
elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych w formularzu MDR-3.
Zgtoszenia o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS dokonuje sie za okres (odpowiednio
miesigczny, kwartalny lub roczny) w terminie ztozenia deklaracji podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktorym
zastosowano schemat podatkowy, w szczegoInosci do:

1) 25. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano czynno$ci bedacych elementem
schematu podatkowego lub uzyskano wynikajacg z niego korzys¢ podatkowag — jesli schemat podatkowy
dotyczy podatku VAT;
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2) 30. kwietnia roku nastepujacego po roku, w ktdrym dokonano czynno$ci bedacych elementem schematu
podatkowego lub uzyskano wynikajacg z niego korzy$¢ podatkowg — jezeli schemat podatkowy dotyczy
podatku dochodowego od 0sdb fizycznych;

3) 31. stycznia roku, w ktérym dokonano czynno$ci bedacych elementem schematu podatkowego lub uzyskano
wynikajaca z niego korzys¢ podatkowa, lub w terminie 30. dni od dnia dokonania czynnosci bedacej elementem
schematu podatkowego lub uzyskania wynikajacej z niego korzysci podatkowej — jezeli schemat podatkowy
dotyczy podatku od nieruchomosci.

Koordynator MDR zapewnia, aby przestanie informacji MDR-3 do Szefa KAS nie nastgpito pdzniej niz w
terminie ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej danego okresu rozliczeniowego.

Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Koordynatorowi MDR najpdzniej w
terminie 10 dni przed uptywem terminu ZzioZenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku objetego
schematem, za okres rozliczeniowy, w ktérym zastosowano schemat podatkowy.

Informacja MDR-3 o zastosowaniu schematu podatkowego sktadana jest pod rygorem odpowiedzialno$ci
karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia i zawiera klauzule o nastepujacej tresci: ,Jestem $wiadomy
odpowiedzialnoci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia”. Klauzula ta zastepuje pouczenie o
odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

Informacja MDR-3 jest podpisywana za pomocg podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego przez osobe
uprawniong do reprezentacii, czyli:

1) Staroste - w przypadku gdy podatnikiem lub ptatnikiem jest Powiat lub Starostwo;

2) osobe kierujacq jednostkg organizacyjng - w przypadku gdy ptatnikiem lub podatnikiem jest jednostka
organizacyjna;

- przy czym nie jest dopuszczalne podpisanie tej informacji przez petnomocnika.

W zgtoszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR -3 nalezy poda¢ w szczegolnosci numer NSP
zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu
podatkowego, jesli zostata uzyskana.

W przypadku nieposiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego, w zgtoszeniu MDR-3 nalezy
poda¢ réwniez dane dotyczace schematu podatkowego analogiczne do informacji przekazywanych przy
zgtaszaniu nowego schematu podatkowego (wymagane w formularzu MDR-1).

W przypadku, gdy faktyczne dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego odbiegaja od danych
zawartych w otrzymanym od promotora zewnetrznego potwierdzeniu nadania numeru NSP, w sktadanym
formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowac te dane w celu zapewnienia ich zgodno$ci ze stanem rzeczywistym.
Po zgtoszeniu formularza MDR-3 nalezy pobraé UPO oraz dokona¢ wpiséw w Rejestrze MDR.

Do przekazywania informacji o schematach podatkowych przez Starostwo lub jednostke organizacyjng jako
korzystajacego (formularz MDR-3) stosuje sie zasady wynikajace z niniejszego paragrafu.

§11
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
przez Powiat jako promotora (formularz MDR-1 oraz MDR-4)

W przypadku, gdy promotorem schematu podatkowego jest Powiat, Koordynator MDR zobowigzany jest do

sporzadzenia Informacji 0 schemacie podatkowym (MDR-1) oraz poinformowania pisemnie korzystajacego

wskazanego w formularzu MDR-1 o ztozonej informacji o schemacie podatkowym.

Informacje o schemacie podatkowym nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni:

1) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego;

2) od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozZenia;

3) od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego - w zaleznosci od
tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wczesnie;j.

Po otrzymaniu numeru NSP schematu podatkowego, numer ten jest niezwtocznie przekazywany pisemnie

korzystajacemu wraz z potwierdzeniem nadania NSP.



W przypadku, gdy korzystajacym, podmiotem uczestniczacym lub podmiotem obowigzanym do przekazania
informacji 0 schemacie podatkowym - jest osoba fizyczna, promotor przekazuje korzystajacemu NSP wraz z
zatgcznikiem zawierajacym wytacznie dane identyfikujace tego korzystajacego.

Jezeli w terminie do zlozenia informacji o schemacie podatkowym, schemat podatkowy nie posiada jeszcze
NSP, Powiat informuje o tym pisemnie korzystajacego oraz przekazuje mu dane, o ktorych mowa w § 8 ust. 4
Procedury MDR.

W przypadku otrzymania od Szefa KAS lub innego organu KAS postanowienia o uniewaznieniu nadanego
NSP, odpowiednim do stosowania jest wiasciwy NSP wskazany przez Szefa KAS w tym przedmiotowym
postanowieniu.

W terminie 30 dni po zakorczeniu kwartatu promotor przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-4 zawierajacq
dane identyfikujace korzystajacego, z zastrzezeniem § 8 ust. 7 Procedury MDR.

Do przekazywania informacji 0 schematach podatkowych przez Starostwo lub jednostke organizacyjng jako
promotora (formularz MDR-1 oraz MDR-4) stosuje sig zasady wynikajace z niniejszego paragrafu.

§12
Przekazywanie informacji o schematach podatkowych
przez Powiat jako wspomagajacego (formularz MDR-2)

W przypadku, gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego Powiat peti funkcje wspomagajacego,
zobowigzana jest uzyska¢ od korzystajacego lub promotora numer NSP tego schematu podatkowego lub
potwierdzenie, ze schemat oczekuje na nadanie numeru NSP. Numer NSP lub potwierdzenie nalezy uzyskac¢
najpdzniej w dniu poprzedzajacym wykonanie czynno$ci wspomagajacego.

Do przekazywania informacji 0 schematach podatkowych przez Starostwo lub jednostke organizacyjng jako

wspomagajacego (formularz MDR-2) stosuije sie zasady wynikajace z niniejszego paragrafu.

Jezeli Powiat nie otrzyma numeru NSP lub potwierdzenia, o ktérym mowa w ust. 1, a przy zachowaniu

staranno$ci ogdlnie wymaganej w dokonywanych przez nig czynno$ciach powzieta lub powinna byta powziaé

watpliwo$¢, Ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktérego jest wspomagajacym, moze stanowi¢ schemat
podatkowy, zobowigzana jest:

1) niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powzieta lub powinna
bytla powzig¢ watpliwos¢, o ktdrej mowa powyzej, wystapi¢ z odrebnym pismem do promotora lub
korzystajacego zlecajacych wykonanie czynnosci o przekazanie pisemnego o$wiadczenia, Ze uzgodnienie
nie stanowi schematu podatkowego;

2) w terminie wskazanym w pkt 1 zlozyé do Szefa KAS zawiadomienie MDR-2 o wystapieniu przedmiotowej
sytuacji wskazujac dzien, w ktérym powzieta watpliwo$¢, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz
liczbe podmiotéw, do ktdrych wystapita o przekazanie jej pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie
stanowi schematu podatkowego.

Wspomagajacy moze wstrzymaé sie z wykonaniem czynno$ci w odniesieniu do uzgodnienia do dnia

otrzymania o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. ust. 2 pkt 1 niniejszego paragrafu, potwierdzenia nadania NSP

lub informacji, iz schemat nie posiada nadanego NSP.

W przypadku otrzymania od Szefa KAS lub innego organu KAS postanowienia o uniewaznieniu nadanego

NSP, odpowiednim do stosowania jest wtasciwy NSP wskazany przez Szefa KAS w tym przedmiotowym

postanowieniu.

Jezeli wspomagajacy nie zostat poinformowany o NSP schematu podatkowego, jest on obowigzany przekazac¢

Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie,

w odniesieniu do ktorego jest wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy przy zachowaniu starannosci

ogblnie wymaganej w dokonywanych przez niego czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru

jego dziatalnoSci, obszaru jego specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych przez niego czynnosci.

Wspomagajacy jest rowniez obowigzany do przekazania informacji 0 schemacie podatkowym w terminie 30 dni

od nastepnego dnia po udzieleniu bezpo$rednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub
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porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub

nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

Jezeli promotor lub korzystajacy w odniesieniu do schematu podatkowego:

1) poinformowali wspomagajacego pisemnie 0 NSP tego schematu podatkowego, zataczajac potwierdzenia
nadania NSP lub

2) przekazali informacje o zaraportowaniu schematu wraz z danymi podlegajacymi raportowaniu -
wspomagajacy nie ma obowigzku raportowania informacji o schemacie podatkowym do Szefa KAS.

§13
Raportowanie przez kilka podmiotow

W przypadku, gdy wiecej niz jeden podmiot jest obowigzany do przekazania informacji o schemacie podatkowym,
wykonanie tego obowigzku przez jednego z nich zwalnia pozostatych, ktérzy zostali wskazani w informacji o schemacie
podatkowym oraz pisemnie poinformowani o NSP tego schematu podatkowego, z zataczeniem potwierdzenia nadania

NSP.

1.

Rozdziat IV
ZASADY PRZECHOWYWANIA
INFORMACJI | DOKUMENTACJI

§14

Archiwizacja dokumentéw i informacji gromadzonych w toku wykonywania obowigzkéw zwigzanych z

przestrzeganiem przepisow MDR oraz stosowaniem Procedury MDR prowadzona jest w formie papierowe;:

1) w komdrkach organizacyjnych oraz jednostkach organizacyjnych;

2) przez Koordynatora MDR;

Osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR, ktora przekazata informacje o schemacie podatkowym,

przechowuije:

1) kopie dokumentow i informacji o schemacie podatkowym w charakterze korzystajacego, promotora lub
wspomagajacego;

2) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych Koordynatorowi
MDR;

3) zbiorcze zestawienia ww. informacj;

- przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktdrym przekazano informacje o

schemacie podatkowym Koordynatorowi MDR.

Osobg odpowiedzialng za zabezpieczenie i przechowywanie dokumentow i informacji otrzymanych od osdb

odpowiedzialnych za czynno$ci MDR oraz dotyczacych schematéw podatkowych jest Koordynator MDR.

Koordynator MDR przechowuie:

1) dokumenty i informacje dotyczace schematéw podatkowych otrzymane od oséb odpowiedzialnych za
czynno$ci zwigzane z MDR;

2) dowody potwierdzajace kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych Szefowi KAS lub
podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat podatkowy;

3) zbiorcze zestawienia ww. informacii;

- przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku nastepujacego po roku, w ktérym przekazano informacje o

danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi trzeciemu.

Dokumenty mogg by¢ przechowywane w archiwum Urzedu, przy czym konieczne jest zapewnienie ich

dostepnosci w trakcie kontroli wewnetrznej lub zewnetrznej.

Dokumentami zwigzanymi z informowaniem o schematach podatkowych sg w szczegoinosci:

1) informacje przekazane do Szefa KAS niezaleznie od przekazujacego (Koordynator MDR, promotor,
wspomagajacy) wraz z UPO;



2) potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematéw podatkowych;

3) pisemne powiadomienia od pracownikéw o uzasadnionym podejrzeniu, ze ma miejsce rzeczywiste lub
potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania o schematach podatkowych;

4) pisemne powiadomienia od pracownikow o uzyskaniu przez nich informacji iz zasady informowania o
raportowaniu schematow podatkowych okre$lone w Ordynacji podatkowej lub Procedurze MDR, sg
niewtasciwie wykonywane;

5) o$wiadczenia pracownikéw o zapoznaniu si¢ z Procedurg MDR.

Rozdziat V
SZKOLENIA ORAZ ZASADY KONTROLI WEWNETRZNEJ
PRZESTRZEGANIA PROCEDURY ORAZ PRZEPISOW MDR

§15

Pracownicy majg obowigzek systematycznego monitorowania zmian w obowigzujacych przepisach prawa oraz
pojawiajacych sie wytycznych dotyczacych obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych, a
takze udziatu w szkoleniach zewnetrznych oraz wewnetrznych w tym zakresie.

Biezacy nadzér nad wypetnianiem przez Koordynatora MDR obowigzkow wynikajacych z Procedury MDR
sprawuje Starosta.

Kontrole przeprowadza sie:

1)  nie rzadziej niz raz na cztery lata lub
2) doraznie w przypadku stwierdzenia wystapienia istotnych naruszen przepisow MDR lub postanowien

Procedury MDR.

Kontrola obejmuije:

1) weryfikacje Procedury MDR pod katem jej zgodnosci z prawem i skutecznosci;
2) weryfikacje prawidtowos$ci przestrzegania Procedury MDR przez pracownikéw.

Kontrola, o ktérej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu odbywa sie w ramach kontroli zarzadczej. Kontroli
doraznej dokonuje Koordynator MDR oraz osoby odpowiedzialne za czynno$ci zwigzane z MDR.

Z przeprowadzonej kontroli nalezy sporzadzi¢ protokdt, ktory nalezy przekaza¢ do akceptacji Staroscie. Wzér
protokotu z kontroli MDR zawiera zatacznik Nr 12 do Procedury MDR.

W przypadku ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci w zakresie raportowania schematow podatkowych
konieczne jest doprowadzenie do stanu wymaganego przepisami prawa, chociazby termin realizacji
obowigzkéw w tym zakresie uptynat.

Rozdziat VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§16

Postanowienia Procedury MDR nie zastgpujg regulacji i obowigzkow wynikajacych z rozdziatu 11a Ordynacji
podatkowej.

Wszelkie zmiany Procedury MDR wymagajq formy pisemnej.

Za aktualizacje Procedury MDR odpowiada Koordynator MDR.

W sprawach nieuregulowanych Procedurg MDR majg zastosowanie przepisy prawa stanowigce podstawe
prawng do jej wydania, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 Procedury MDR.

Procedura MDR wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia.



Zataczniki:

Zatacznik Nr1:
Wykaz jednostek organizacyjnych objetych Procedurg MDR.

Zatgcznik Nr 2:
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Procedurg MDR oraz obowigzku jej przestrzegania.

Zatacznik Nr 3:
Whniosek o udzielenie informacii.

Zatgcznik Nr 4:
Wykaz ustawowych definicji dotyczacych Procedury MDR.

Zatgcznik Nr 5:
Przestanki wystepowania oraz zasady kwalifikacji uzgodnien mogacych spetnia¢ kryteria uznania ich za schemat
podatkowy.

Zatgcznik Nr 6:
Wykaz  czynnosci (uzgodnien) przy wykonywaniu ktérych wystepuje obnizone ryzyko wystapienia schematu
podatkowego.

Zatgcznik Nr 7:
Protokot z dokonanej analizy czynnosci/uzgodnien.

Zatgcznik Nr 8:
Protokdt z weryfikacji kryterium kwalifikowanego korzystajacego.

Zatacznik Nr 9:
Protokdt z weryfikacji MDR.

Zatgcznik Nr 10:
Rejestr MDR - zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgtoszenia schematu podatkowego.

Zatacznik Nr 11:
Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowe;.

Zatgcznik Nr 12:
Protokot z kontroli MDR.



