Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 25/21

Starosty Swieckiego

z dnia 19 marca 2021 r.

w sprawie zmiany Polityki
Rachunkowosci

Starostwa Powiatowego w Swieciu

Zasady funkcjonowania kont ksiegi glownej dla Starostwa Powiatowego w Swieciu.

Rozdzial 1

Konta bilansowe

1. Konto 011 —,,Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wilasnych $rodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia jednostki oraz jej dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére nie
podlegaja ujeciu na koncie 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje siew szczego6lnosci;

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw trwalych
lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkoéw trwatych;

4) zwickszenie warto$ci srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié;

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkéw trwatych;

2) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wlasno$¢ powiatu, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom;

) ustalenie wartosci gruntow stanowiacych wlasnos¢ powiatu uzytkowanych wieczyscie.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw trwalych w wartosci poczatkowej,
ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub ulepszenia Srodki trwate finansuje si¢
ze $srodkéw na wydatki inwestycyjne. Podlegaja inwentaryzacji raz w ciagu 4 lat, gdyz znajdujg si¢ na terenie

strzezonym.

2. Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wlasnych pozostalych $rodkow
trwatych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 i 014, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrgbnionej, ktdre podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci

w miesigcu wydania do uzywania. Pozostate $rodki trwate finansuje si¢ ze srodkdw na biezace wydatki ( z



wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sa ze $rodkéw na
inwestycje).

Na koncie 013 ujmuje si¢ réwniez $rodki dydaktyczne, stuzace do nauczania i wychowywania w szkotach i
placowkach os$wiatowych, otrzymane Iub zakupione w wyniku realizacji przez Powiat  projektow
wspotfinansowanych ze srodkow europejskich.

Na koncie 013 nie ujmuje si¢ pozostatych $rodkéw trwatych wydanych do uzytkowania, ktore podlegaja
wylacznie ewidencji iloSciowej i znajduja si¢ w obiektach strzezonych, co jest wystarczajace dla zabezpieczenia
majatku jednostki.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu ;

2) nadwyzki pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie pozostatych $rodkéow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nicodptatnego przekazania oraz zdjg¢cia z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.

Konto 013 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa pozostatych $rodkéw trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
pozostatych srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajduja si¢ pozostate srodki trwale
Iub komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ pozostale srodki trwate.

Saldo tego konta nie wystgpuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o warto$¢

umorzenia ksiggowanego na koncie 072.

3. Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ przychdd z tytutu nieodptatnego otrzymania ksiggozbioru od innych
bibliotek.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ rozchdd z tytutu nieodptatnego przekazania ksiggozbioru do innych
bibliotek.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ poczatkowa zbioré6w  bibliotecznych

znajdujacych si¢ w jednostce.

4. Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczeg6lnosci programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania
dtuzszym niz rok, nabyte spotdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.
Wartosci niematerialne i prawne podlegaja inwentaryzacji w okresie czwartego kwartatu do 15 stycznia, droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zakup wartos$ci niematerialnych i prawnych,

2) otrzymane nieodplatnie wartosci niematerialne i prawne.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczego6lnosci rozchod wartosci niematerialnych i prawnych.



Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowej.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksiggowane umorzenie dotyczace wartosci
niematerialnych i prawnych. Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje poszczegdlnych
sktadnikéw wartosci niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbgdnych do
ustalenia umorzenia podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych ( na koncie 071) oraz umorzenia
pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych (na koncie 072), a takze umozliwiajacych rozliczenie oséb

odpowiedzialnych za ich stan.

5. Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci: akcji i innych
dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrolg, o terminie wykupu
dhluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé w szczegélnosci z przepisow prawa lub z
okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn ksigguje si¢ zwigkszenia dlugoterminowych aktywoéw finansowych. Po stronie Ma konta 030
ksigguje si¢ wszelkie zmniejszenia wartosci tych aktywow.

Do konta 030 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegolowa, ktora powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poszczegodlnych rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych.

Dlugoterminowe aktywa finansowe posiadane przez jednostke podlegaja corocznej inwentaryzacji.

Konto 030 moze wykazywac saldo debetowe, ktore wyraza warto$¢ dlugoterminowych aktywow finansowych
posiadanych przez jednostke.

W bilansie diugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w wartosci wynikajacej z salda konta 030

skorygowanej o ewentualne saldo konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

6. Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek amortyzacyjnych. Umorzenie ksiggowane jest w
korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia, a na stronie Wn wyksiggowanie dotychczasowego
umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartos$ci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

Saldo konta 071 koryguje warto$¢ poczatkowa Srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 i wartosci
niematerialnych i prawnych z konta 020. Wobec tego w bilansie §rodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne

wykazuje si¢ w wartosci netto, tj. w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

7. Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordéw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w peinej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania,
z tytutu dokonanego umorzenia. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:



1) naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkow trwatych, zbioréw bibliotecznych i pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych wydanych do uzywania pochodzacych z zakupu oraz otrzymanych nieodptatnie z
darowizn, przyjetych na stan ujawnionych nadwyzek;

2) dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych srodkow trwalych otrzymanych nieodptatnie od innych
jednostek;

3) dotychczasowe umorzenie zbiordéw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie od innych bibliotek.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci umorzenia, odpowiadajacego wartosci
rozchodowanych pozostatych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych ( z powodu zuzycia lub
zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodptatnego lub sprzedazy) oraz rozchodowanych zbioréw
bibliotecznych w formie nieodptatnego przekazania innym bibliotekom.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia z tytutu odpisu umorzenia nowych, wydanych do uzywania
pozostatych srodkow trwatych, zbiorow bibliotecznych i pozostatych warto§ci niematerialnych i prawnych
obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek oraz otrzymanych nieodplatnie pozostatych srodkow
trwatych, zbioréw bibliotecznych i pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej zbiorow
bibliotecznych oraz bedacych w uzywaniu pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
podlegajacych catkowitemu umorzeniu w miesigcu wydania do uzytkowania.

Saldo konta 072 musi si¢ rownac¢ sumie sald kont 013,014 1 020 w cze¢$ci odnoszacej si¢ do pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% w miesigcu wydania do uzywania.

Saldo konta 072 koryguje warto$¢ poczatkowa srodkdéw ujetych na kontach 013, 014 i 020 w czgsci dotyczacej

pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych i wobec tego warto$¢ bilansowa tych sktadnikow jest zerowa.

8. Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji skutkow trwatej utraty wartosci dilugoterminowych aktywow finansowych
ewidencjonowanych w cenie nabycia. Te odpisy aktualizujace dokonuje si¢ nie pozniej niz na koniec okresu
sprawozdawczego.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa

finansowe.

9. Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie ( inwestycje)”

Stuzy do ewidencji kosztow Srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow $rodkow trwatych w
budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkoéw trwatych.
Przez $rodki trwale w budowie rozumie si¢, zaliczane do aktywow trwatych, srodki trwale w okresie budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejacego srodka trwatego.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace §rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno
przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wilasnej
dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub modernizacja),
ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:



1) wartos$¢ uzyskanych efektow srodkoéw trwatych;

2) wartos$¢ sprzedanych srodkow trwalych w budowie;

3) nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodr¢bnienie kosztow
srodkow trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych zadan oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, jak
rowniez umozliwi¢ ustalenie zrodet finansowania inwestycji, wielko$ci zaangazowania $rodkoéw, w tym
otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

10. Konto 101 — ,,Kasa”

Stuzy do ewidencji wptywow i rozchodow gotoéwkowych w walucie krajowej 1 zagranicznej oraz nadwyzki i
niedoboru kasowego.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowkowe oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody
gotowki 1 niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obce;j.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie.

Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajacym z raportu kasowego. Inwentaryzacja gotowki w
kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, a ponadto w przypadku szkod
losowych, wtaman, kradziezy i innych wydarzen mogacych wplynaé na stan gotowki oraz w zwiazku z kazda
zmiang kasjera. W przypadku zastgpstwa kasjera z powodu krotkiej nieobecno$ci (m.in. urlop, choroba kasjera)

nastgpuje przekazanie stanu kasy na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego.

11. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki ”

Stuzy do ewidencji stanu srodkoéw pienigznych oraz obrotdow na rachunku bankowym jednostki budzetowej z
tytulu wydatkow i dochodow ( wptywow ) budzetowych, objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 dokonywane sa na podstawie dokumentow bankowych. Na koncie 130 obowiazuje
zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze bledne zapisy, zwroty nadptat i korekty ewidencjonuje si¢
dwustronnym zapisem ujemnym. Dopuszcza si¢ stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Na koncie 130 ujmuje si¢ wyplaty z tytutu realizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, wplaty z
tytulu realizowanych przez jednostk¢ dochodéow budzetowych na podstawie ustaw — m.in. z tytulu optat
komunikacyjnych, optat za dzienniki budowy , optat za karty wedkarskie, naleznych i wptaconych optat z
Mienia Powiatu, z Mienia Skarbu Panstwa oraz innych wptat, okresowe przelewy dochodow budzetowych do
budzetu powiatu, okresowe przelewy srodkoéw pienigznych dla dysponentdw nizszego stopnia.

Ewidencje szczegdtowa do konta 130 prowadzi si¢ wedtug rozdziatow, okreslajacych rodzaj dziatalnosci oraz
wedhug okreslonej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 130 w zakresie rozliczen podatku VAT prowadzi si¢ z podziatem na stawki
podatku VAT.

Opflaty przekazow pocztowych i optaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadptat dochodéw budzetowych
obcigzaja wydatki budzetowe jednostki budzetowe;j..

Uzyskane przez jednostk¢ budzetowa zwroty wydatkéw, dokonywanych w tym samym roku budzetowym,
przyjmowane sg na rachunek bankowy wydatkow budzetowych i zmniejszaja wykonanie wydatkow w tym roku

budzetowym (z wyjatkiem wydatkow, wynikajacych z faktur VAT z tytutu dokonanej sprzedazy). Zwrot



wydatkow ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej dwustronnym ujemnym zapisem na podstawie dokumentu
bankowego w celu zachowania czysto$ci obrotow.

W okresie roku budzetowego konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;j

Na koniec roku budzetowego konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, przy czym ulega ono likwidacji w okresie
przejsciowym w momencie dokonania przelewu niewykorzystanych srodkéw budzetowych na rachunek budzetu
powiatu.— najpdzniej do dnia 6smego stycznia roku nastgpujacego po roku budzetowym.

Na koncie 130 ujmuje si¢ wykonane dochody , a w szczegolnosci dotacje, subwencje, udziaty w podatkach
dochodowych, ktore nie byly ujete w sprawozdaniach budzetowych jednostek budzetowych, jako zapis
techniczny” na podstawie zapisow na kontach 901 — , Dochody wykonane” w ksiggach rachunkowych budzetu
powiatu. Zapis bedzie dokonywany w ksiggach rachunkowych Starostwa jako jednostki budzetowej na koniec
kazdego miesiaca wedtug ,,polecenia ksiggowania’ Ewidencja powinna by¢ prowadzona wedtug klasyfikacji

budzetowe;.

12. Konto 135 — ,,Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji srodkow specjalnego przeznaczenia.. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci srodki
pieniezne Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia. Na
stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy na rachunek bankowy, a na stronie Ma — rozchody z tego rachunku.

Saldo Wn konta 135 oznacza stan §rodkoéw pieni¢znych funduszy zgromadzonych na rachunku bankowym.

13. Konto 136 — ,,Rachunek panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych panstwowego funduszu celowego p.n. Centralna Ewidencja
Pojazdow 1 Kierowcow. Na stronie Wn ujmuje si¢ wplywy $rodkéw z optat ewidencyjnych na rachunek
bankowy pobieranych z tytutu optat komunikacyjnych. Na stronie Ma ujmuje si¢ przekazanie zgromadzonych
srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym do Ministerstwa Spraw Wewngtrznych.

Saldo Wn oznacza stan $rodkow pienigznych do przekazania na rachunek bankowy Ministerstwa Spraw

Wewngtrznych.

14. Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych, wydzielonych na innych rachunkach bankowych
niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia. i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. W szczegdlnosci na koncie tym prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych: czekow potwierdzonych, sum depozytowych - wadia, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umow, sum na zlecenie, wplat z tytulu czynszéw za obwody towieckie, $rodkéw obcych na
inwestycje. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom
sprawozdawczym.

Zapisy na koncie 139 dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych wydzielonych z rachunkéw biezacych oraz
wplywy sum depozytowych i sum na zlecenie, a po stronie Ma rozchody tych srodkow.

Konto 139 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych znajdujacych na innych

rachunkach bankowych.



15. Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”.

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze, a na stronic Ma
zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wptaty z kasy na rachunki bankowe;

2) pobrania z rachunkéw bankowych do kasy;

3) przelewy $rodkow mi¢dzy rachunkami bankowymi jednostki.

Whptaty z kasy na rachunki bankowe oraz pobrania z rachunkéow bankowych do kasy ewidencjonuje si¢ na
biezaco.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow pieni¢znych w drodze.

16. Konto 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i rozliczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i
ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z
tytutu przychodow finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktoére ujmowane sa na koncie
221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ zaptat¢ zobowiazania i roszczen.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ powstate zobowigzania i roszczenia.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytutu wydatkéw budzetowych.

Ewidencje¢ prowadzi si¢ wedtug nazw kontrahentéw, dziatow i rozdziatow klasyfikacji budzetowe;.

17. Konto 202 — ,,Rozrachunki z odbiorcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i rozliczen z tytulu sprzedazy towarow i ustug wedlug
poszczegolnych kontrahentow.

Na stronie Wn konta 202 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia.

Na stronie Ma konta 202 ujmuje si¢ splat¢ naleznosci i roszczen..

Konto 202 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Ewidencje¢ prowadzi si¢ wedtug nazw kontrahentéw, dziatow i rozdziatow klasyfikacji budzetowe;.

18. Konto 221 — ,,NaleznoSci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 jest przeznaczone do ewidencji naleznosci jednostki budzetowej z tytulu dochodéw budzetowych,
ktorych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz zwroty nadptat, a na stronie Ma — wptaty naleznosci oraz odpisy /zmniejszenia/ naleznosci.
Kwoty dochodow, nienaleznie wplaconych lub orzeczonych do zwrotu, stanowia nadptaty.

Nadptaty te, powstate w biezacym roku budzetowym, jak i w ubiegtych latach budzetowych, zwraca si¢ z tej
podziatki klasyfikacji dochodow, na ktora zalicza si¢ biezace wplywy tego samego rodzaju. Jezeli przepisy
szczegolne nie stanowig inaczej, jednostka budzetowa zalicza nadplaty na inne wymagalne naleznosci,

przypadajace od tego samego dtuznika, a w razie braku takich nalezno$ci — zwraca je uprawnionej osobie.



Oprocentowanie nadptat, zwigzanych z uchyleniem lub zmiang decyzji ustalajacej wysoko$¢ naleznosci
budzetowych, pomniejsza dochody budzetowe z tytulu odsetek za zwloke.

Odsetki od nieterminowych platnoséci winny by¢ naliczane i ewidencjonowane nie pozniej niz na koniec kazdego
kwartatu.

Nie stosuje si¢ czynnosci egzekucyjnych, polegajacych na wysytaniu do zobowigzanych wezwan do zaptaty oraz
nie podejmuje si¢ w stosunku do zobowiazanych czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem, jezeli
nalezno$¢ nie przewyzsza kosztow dorgczenia wezwania do zaptlaty ,,za potwierdzeniem odbioru przesytki”.
Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhlug klasyfikacji budzetowej oraz nazw
dtuznikéw 1 budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: Wn — oznaczajace stan naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz
Ma — oznaczajace stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace wynikajace z konta 290.

Na koncie 221 ujmuje si¢ przypisy i wptaty wszystkich dochodow, a w szczegoélnosci dotacji, subwencji i
udziatbw w podatkach dochodowych, ktore nie byly ujete w sprawozdaniach budzetowych jednostek
budzetowych, jako zapis ,,techniczny” na podstawie zapisow na kontach 901 — ,,Dochody wykonane” z ksiag
rachunkowych budzetu powiatu. Zapis bedzie dokonywany w ksiggach rachunkowych Starostwa jako jednostki

budzetowej na koniec kazdego miesigca wedtug ,,polecenia ksiggowania”.

19. Konto 222 —,, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ kwoty dochodow budzetowych przelane do budzetu powiatu.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego przeksiggowanie zrealizowanych dochodow
budzetowych na podstawie miesi¢cznych sprawozdan budzetowych..

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nie
przelanych na rachunek budzetu Powiatu.

W okresie przejsciowym saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu
powiatu (najpozniej do 10 nastgpnego miesiaca).

Na koncie 222 ujmuje si¢ rozliczenie dochodow, a w szczegodlnoscei dotacji, subwencji i udziatdéw w podatkach
dochodowych, ktore nie byly ujete w sprawozdaniach budzetowych jednostek budzetowych, jako zapis
techniczny” na podstawie zapisow na kontach 901 — , Dochody wykonane” w z ksiag rachunkowych budzetu
powiatu. Zapis bedzie dokonywany w ksiggach rachunkowych Starostwa jako jednostki budzetowej na koniec
kazdego miesiaca wedtug ,,polecenia ksiggowania”.

Na koncie 222 ujmuje si¢ rowniez rozliczenie dochodéw Skarbu Panstwa gromadzonych na wyodrgbnionym

rachunku bankowym w Starostwie jako jednostce budzetowe;.

20. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw budzetowych w
tym wydatkéw w ramach projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich. Kwote zrealizowanych
wydatkow budzetowych ustala si¢ w oparciu o ewidencj¢ szczegdtowa do konta 130.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢: przeniesienie, na koniec miesigca zrealizowanych przez jednostke
wydatkow budzetowych oraz wydatkéw na projekty wspotfinansowane ze srodkéw europejskich na konto
funduszu jednostki na podstawie sprawozdania z wykonania wydatkow oraz okresowe przelewy na ich

realizacj¢



Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy $rodkow budzetowych, otrzymanych od dysponenta
wyzszego stopnia, na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz wydatkow na projekty wspotfinansowane
ze $srodkoéw europejskich.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych i projekty wspotfinansowane ze Srodkow europejskich, lecz niewykorzystanych do
konca roku. W okresie przejsciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na

rachunek budzetu powiatu niewykorzystanych do konca roku (najpdzniej do 8 stycznia nastepnego roku).

21. Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez Starostwo Powiatowe w Swieciu udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez Starostwo Powiatowe w Swieciu.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810.

Saldo Wn konta 224 oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktorym zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore Starostwo
zalicza do dochodéw budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci przekazanych dotacji, wedlug

jednostek dotowanych oraz przeznaczenia.

22. Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkéw: podatku VAT, podatku dochodowego od os6b
fizycznych; podatku zryczaltowanego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przekazanie do urz¢dow skarbowych lub gmin naleznych podatkow i opfat,

2) naleznosci od budzetu z tytutu nadptaconych podatkow.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) naliczone zobowigzania wobec budzetow z tytutu podatkow i optat ptaconych przez jednostke,

2) zobowigzania z tytulu podatkéw pobranych przez jednostke w imieniu budzetu ( podatek dochodowy od o0sob
fizycznych, podatek VAT).

Ewidencja szczegétowa do konta 225 prowadzona jest wedlug dzialow i rozdzialow klasyfikacji budzetowe;j
oraz zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan, odrgbnie dla kazdego tytutu rozrachunkow i
urzedu skarbowego, urzedu gminy.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 w zakresie rozliczen podatku VAT prowadzona jest z podzialem na stawki
podatku VAT wg scentralizowanych jednostek budzetowych.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont szczegétowych. Saldo Wn konta 225 oznacza stan

naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetu, urzgdu skarbowego lub urzgdu gminy.

23. Konto 226 - ,, Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznos$ci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji z kontem
760, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienia naleznosci dlugoterminowych do

krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.



Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

24. Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami. Ujmuje si¢ na nim
w szczegblnosci rozrachunki z ZUS.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ w szczegdlnosci naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma — zobowiazania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.
Ewidencja szczegotowa do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi sa dokonywane rozrachunki. i klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan.

25. Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami fizycznymi z tytulu naliczonych:
wyptat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrgbnych przepisow do wynagrodzen
wynikajacych z umowy o pracg, naliczonych wyptat wynagrodzen, naliczonych wyptat z tytutu zaliczek na
poczet wynagrodzen, naliczonych wyptat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach
wynagrodzen, naliczonych potracen wynagrodzen obcigzajacych pracownika, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie tym ewidencjonowane sg
rowniez, ujmowane na listach plac, §wiadczenia nie zaliczane do wynagrodzen, np. rozne ekwiwalenty.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia;

2) wydanie zaliczonych do wynagrodzen §wiadczen w naturze lub wyptacenie za nie ekwiwalentow;

3) potracenia obciazajace pracownika, dokonane z naliczonych na liscie wynagrodzen;

4) obciazenia z tytulu nadptaty wynagrodzen;

5) wyptaty zasitkow ZUS naliczonych na liScie wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 231 ksigguje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen, a przede wszystkim:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty;

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie;

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, m.in. z tytulu nadplaconych
wynagrodzen. Saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytutu naliczonych, a nie wyptaconych wynagrodzen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy ustalenie standw naleznosci i zobowigzan z

tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

26. Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z wszelkich innych tytulow niz
wynagrodzenia, tj. nalezno$ci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci od pracownikéw z tytutu
dokonanych przez jednostk¢ $wiadczen odplatnych, naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych, naleznosci i roszczen od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkoéd, zaptaconych
zobowigzan wobec pracownikow, rozliczonych zaliczek i zwrotow Srodkoéw pienigznych, wptywow naleznosci
od pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki z tytutu wydatkow obciazajacych jednostke;



2) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow;

3) naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci z tytutu odsetek od pozyczek udzielonych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pieni¢znych;

2) wptaty naleznos$ci od pracownikow.

Zasady wyplaty i rozliczania zaliczek zostaty okreslone w ,.Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Swieciu”

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sumg¢ sald naleznosci, a saldo Ma wykazuje stan
zobowigzan wynikajacych z kont analitycznych.

Do konta 234 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczna imienng dla poszczego6lnych pracownikow oraz wedtug

tytutéw rozrachunkow i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

27. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie objetych rozrachunkow z
tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutow niz podatki i sktadki odprowadzone do
ZUS oraz rozliczen podatku VAT z jednostkami budzetowymi obje¢tymi centralizacja VAT.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przelewy potracen obcigzajacych pracownika, dokonanych z naliczonych na liScie wynagrodzen;

2) ujawnione niedobory, w wyniku przeprowadzonych w jednostce inwentaryzacji;

3) wyptata sum depozytowych z tytutu wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania umow;

4) przypis podatku VAT podlegajacy wplacie przez jednostk¢ budzetowa objeta centralizacja VAT do budzetu
Powiatu.

. Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wplaty sum depozytowych z tyt. wadiow, zabezpieczen nalezytego wykonania umow;

2) wptaty kaucji mieszkaniowych;

3) umorzenie naleznosci i odpisanie przedawnionych naleznosci;

4) ujawnione nadwyzki, w wyniku przeprowadzonych w jednostce inwentaryzacji;

5) zwigkszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami pieni¢znymi z tytulu oprocentowania obcych srodkow
pieni¢znych na rachunku bankowym;

6) przelew podatku VAT przez jednostke budzetowa objeta centralizacja VAT do budzetu Powiatu.

Ewidencja szczegdlowa w zakresie rozliczen VAT przez jednostki budzetowe prowadzi si¢ z podzialem na
poszczegolne jednostki.

Na koncie 240 moga wystgpowaé dwa salda bedace sumg sald wystgpujacych na kontach analitycznych. Saldo
Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen i

rozliczen z poszczegodlnych tytutow.

28. Konto 245 — ,,Wplywy do wyja$nienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow budzetowych,
nieslusznych obciazen i korekt pomytkowych uznan bankowych oraz niestusznych uznan i korekt mylnych
obciazen bankowych i ré6znego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.



Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat, niestuszne obciazenia i
korekty pomytkowych uznan bankowych oraz niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych i
ro6znego rodzaju rozliczenia.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptlat.

29. Konto 249 — ,,Inne rozrachunki z tytulu kosztow procesu”

Konto 249 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw nie ujetych na innych kontach zespolu
2, w tym rozrachunkow z tytutu:

1) kosztow procesu do rozliczenia ( naleznych dla radcy prawnego ), dotyczacych nie zaptaconych naleznosci za
wynajem pomieszczen w Koszarowcu,

2) kosztow procesu do rozliczenia ( naleznych dla radcy prawnego ), dotyczacych nie zaptaconych naleznosci z
tytulu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 249 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen kazdego z tytutlow
rozrachunkow. Prowadzona jest wedtug dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

Konto 249 funkcjonuje na ogélnych zasadach, okreslonych dla kont rozrachunkow.

Konto 249 moze wykazywa¢ dwa salda: Wn — oznaczajace stan naleznosci oraz Ma — oznaczajace stan

zobowigzan jednostki.

30. Konto 268 — ,,Roszczenia sporne”

Konto 268 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw nie ujetych na innych kontach zespolu
2, w tym rozrachunkéw z tytutu niezaptaconych naleznosci wobec, ktorych zostat wydany wyrok sadowy lub
postanowienie komornicze o umorzeniu post¢gpowania.

Ewidencja szczegétowa do konta 268 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen kazdego z tytulow
rozrachunkow. Prowadzona jest wedhug dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn. Konta 268 ujmuje si¢ przypis niezaptaconych nalezno$ci spornych, na stronie Ma konta 268
ujmuje si¢ zaplat¢ naleznosci spornych.

Konto 268 moze wykazywac saldo: Wn — oznaczajace stan naleznosci spornych.

31. Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci”

Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci watpliwych oraz naleznosci z tytutu odsetek
przypisanych, ale niezaptaconych do dnia bilansowego. Przyjmuje si¢, ze dopoki odsetki nie sa zaptacone,
dopoty stanowia naleznos¢ watpliwa.

Odpisy aktualizujace naleznos$ci koryguja konta naleznosci

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwiazku z ustaniem przyczyn dokonania tego
odpisu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ przypisanych odpiséw aktualizujacych nalezno$ci oraz odsetek naleznych, a

jeszcze niezaptaconych do dnia bilansowego.

32. Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji stanowiacych wilasnos¢ jednostki zapasow materiatow, przewidzianych do
zuzycia w ramach dziatalno$ci podstawowej. Na tym koncie ujmuje si¢ zapasy materiatow, ktore podlegaja
inwentaryzacji na koniec roku obrachunkowego . W trakcie roku budzetowego zakup materiatow dokonywany
jest wylacznie na biezace potrzeby i w momencie zakupu ksigguje si¢ te materialty w koszty wg rodzajow .

Ewidencja prowadzona jest gtownie wedtug dzialu i rozdziatu klasyfikacji budzetowe;.



33. Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych i1 warto§ci niematerialnych i prawnych, od ktérych
odpisy umorzeniowe s3 dokonywane jednorazowo za okres catego roku wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy umorzeniowe w korespondencji z kontem 071, a na stronic Ma —
zmniejszenie odpisow umorzeniowych w korespondencji z kontem 071.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych

kosztow. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

34. Konto 401 — Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dzialalnosci podstawowe;.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii, w tym w
szczegolnosci:

1) zuzycie energii, zakup materiatlow, pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
niskocennych;

2) koszty w warto$ci umorzenia przyjetych do uzywania pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych niskocennych;

3) zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow i energii ( zapis ujemny ).

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ przeniesienie salda poniesionych kosztow zuzycia materialow i energii

Do konta 401 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

35. Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢:

1) poniesione koszty ustug obcych,

2) zmniejszenie poniesionych kosztow ustug obcych ( zapis czerwony ).

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Do konta 402 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

35. Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegblnosei kosztow z tytulu podatku od nieruchomosci, optat o charakterze
podatkowym, optaty notarialnej, optaty skarbowej, oplaty administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji
mi¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych tytulow oraz ich zmniejszenia ( zapis
ujemny ).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie kosztow na konto 860.

Do konta 403 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

36. Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”
Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowe zlecenia, umowy o dzielo, umowy

agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.



Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto, korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen (
zapis czerwony ).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie kosztow na konto 860.

Do konta 404 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

37. Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw,
ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i §wiadczen na rzecz
pracownikow i 0soéb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen oraz zmniejszenia tych kosztow ( zapis czerwony ).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie kosztow na konto 860.

Do konta 405 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

38. Konto 409 — ,, Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujgcia na kontach
400-405.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikoéw do zadan stuzbowych;

2) koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych;

3) koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych;

4) odszkodowania z tytulu wypadkow przy pracy;

5) zmniejszenia wyzej wymienionych kosztow ( zapis ujemny ).

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie kosztow na konto 860.

Do konta 409 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

39. Konto 410 — ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
0s6b bezrobotnych, stypendiow dla uczniow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wyzej wymienione koszty oraz ich zmniejszenia ( zapis ujemny)

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie kosztow na konto 860.

Do konta 410 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.

40. Konto 411 — ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 shizy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu pokrycia ujemnego wyniku
finansowego 1 przejetych zobowiazan po zlikwidowanym Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki
Zdrowotnej oraz pozostatych kosztow, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400 — 410.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wyzej wymienione koszty oraz ich zmniejszenia ( zapis ujemny)

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie kosztow na konto 860.

Do konta 411 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wedtug klasyfikacji budzetowe;.



41. Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto shuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cig jednostki, do ktorych zalicza si¢ dochody nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
mi¢dzynarodowych..

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych Starostwa oraz przychody z
tytulu dochodow budzetowych nieujgte w planach jednostek budzetowych powiatu.

Do konta 720 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegotows wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 720 ujmuje si¢ przypis dochodow , a w szczegolnosci dotacji, subwencji i udzialow w podatkach
dochodowych, ktore nie byly ujete w sprawozdaniach budzetowych jednostek budzetowych, jako zapis
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przelotowy” ” na podstawie zapiséw na kontach 901 — ,,.Dochody wykonane” z ksiag rachunkowych budzetu
powiatu.. Zapis bedzie dokonywany w ksiggach rachunkowych Starostwa jako jednostki budzetowej na koniec
kazdego miesiaca wedtug ,,polecenia ksiggowania’ Ewidencja powinna by¢ prowadzona wedtug klasyfikacji
budzetowe;.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

42. Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ przeniesienie przychodéw finansowych na konto 860.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci:
1) przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych;

2) przychody z udziatow i akcji;

3) dywidendy;

4) odsetki od udzielonych pozyczek;

5) dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw warto§ciowych;

6) odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznosci;

7) odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkéw bankowych;

8) dodatnie réznice kursowe;

9) zmniejszenia wyzej wymienionych przychodow ( zapis ujemny ).

Do konta 750 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtows wedtug klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

43. Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji 1 innych papieréw wartosciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem
obciazajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych (
odsetki karne, koszty dorgczenia wezwania do zaptaty, koszty egzekucyjne), dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w
budowie oraz zmniejszenia wyzej wymienionych kosztow finansowych ( zapis ujemny)

Do konta 751 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtows wedtug klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.



Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

44. Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki.
Ewidencja analityczna do konta 760 powinna zapewni¢ dane o strukturze pozostatych przychodow
operacyjnych.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) odpisane przedawnione zobowigzania;

2) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

3) otrzymane odszkodowania, kary, darowizny;

4) nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe;

5) zmniejszenia wyzej wymienionych przychodéw operacyjnych ( zapisujemny).

Do konta 760 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtows wedtug klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

45. Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki.
Na stronie Wn konta 761 ujmuje sig¢ :

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego;

3) przedawnione, umorzone i nie$ciaggalne naleznosci;

4) odpisy aktualizujace od naleznos$ci glownych;

5) nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Do konta 761 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdtows wedtug klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

46. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 shuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenie.

Ewidencje analityczna do konta 800 — Fundusz zasadniczy jednostki prowadzi si¢ z podzialem na fundusz w
srodkach obrotowych i fundusz w $rodkach trwatych oraz fundusz inwestycyjny.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych oraz
dochodow otrzymanych na realizacje projektow wspotfinansowanych ze srodkdéw europejskich z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego ( aportu
) srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie ( inwestycji );

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;



7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860;

2)przeksiggowanie, pod datag sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych oraz
wydatkow wspotfinansowanych ze srodkow europejskich z konta 223;

3) rownowartos¢ srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow trwatych w
budowie ( inwestycji );

6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) warto$¢ objetych akeji i udzialow;

9) wartos$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

47. Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje”

Stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz srodkow z budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cz¢sci uznanej za wykorzystane lub rozliczone;

2) réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na finansowanie §rodkéw trwatych w budowie ( inwestycje ), zakupu
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (zapis rownolegly do zaptaty zobowigzan
ksiggowany Wn 810 Ma 800).

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto
800”Fundusz majatku obrotowego”.

Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug podziatek klasyfikacji, jednostek, ktorym dotacje
przekazano i przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

48. Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Ewidencja szczegétowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodr¢bnienie stanu zwigkszen i zmniejszen
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z podziatem wedhug zrédet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,
wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci
socjalne;j.

Saldo Ma konta oznacza stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

49. Konto 860 — ,,Wynik finansowy ”

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢:

1) sumg poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami; 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411;
2) sumg kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751;

3) sume pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.



Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

1) sumg uzyskanych przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 720;

2) sumg uzyskanych przychodow finansowych, w korespondencji z kontem 750;

3) sumg uzyskanych pozostatych przychodow operacyjnych, w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

1) sumg uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo Wn oznacza ujemny wynik finansowy jednostki( strat¢ netto).

Saldo Ma oznacza dodatni wynik finansowy jednostki ( zysk netto).

Saldo podlega przeksiggowaniu na konto 800, w roku nastgpnym — pod data przyjecia sprawozdania

finansowego.

Rozdzial 11

Konta pozabilansowe

1. Konto 090 — ,,Pozostale Srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne niskocenne” w likwidacji”

Stuzy do ewidencji wartosci pozostatych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych niskocennych
postawionych w stan likwidacji, tj. od momentu postawienia ich w stan likwidacji do momentu dokonania ich
fizycznego zniszczenia , przekazania do sprzedazy. Zapisy na koncie wprowadza si¢ bez zachowania zasady
dwustronnego zapisu. Na stronie Wn tego konta na podstawie dowodu LT — ,likwidacja $rodka trwatego’
ujmuje si¢ pozostate srodki trwate i warto$ci niematerialne 1 prawne niskocenne postawione w stan likwidacji w
warto$ci poczatkowej ( brutto ) pod data ich zdjecia z ewidencji bilansowej. Na stronie Ma— ich rozchdd pod
datg ich faktycznej fizycznej likwidacji. Konto moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ pozostatych
srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych niskocennych postawionych w stan likwidacji, ale
jeszcze fizycznie istniejacych. Ewidencja szczegotowa do tego konta powinna by¢é prowadzona z

uwzglednieniem numeru inwentarzowego w opisie operacji ksiegowe;.

2. Konto 091 — ,,Srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne w likwidacji”

Stuzy do ewidencji wartosci §rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych postawionych w stan
likwidacji, tj. od momentu postawienia ich w stan likwidacji do momentu dokonania ich fizycznego zniszczenia ,
przekazania do sprzedazy. Zapisy na koncie wprowadza si¢ bez zachowania zasady dwustronnego zapisu. Na
stronie Wn tego konta na podstawie dowodu LT — ,likwidacja $rodka trwatego’ ujmuje si¢ $rodki trwate i
warto$ci niematerialne i prawne postawione w stan likwidacji w wartosci poczatkowej ( brutto ) pod datg ich
zdjecia z ewidencji bilansowej. Na stronie Ma— ich rozchod pod datg ich faktycznej fizycznej likwidacji. Konto
moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
postawionych w stan likwidacji, ale jeszcze fizycznie istniejacych. Ewidencja szczegétowa do tego konta

powinna by¢ prowadzona z uwzglgdnieniem numeru inwentarzowego w opisie operacji ksiggowej.

3. Konto 092 —,, Obce Srodki trwale i warto$ci niematerialne i prawne obce”
Stuzy do ewidencji obcych $rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz niskocennych
sktadnikoéw rzeczowych dlugotrwatego uzytku.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przyjecie na stan ewidencyjny, a na stronie Ma - ich zwrot.



4. Konto 093 —,, Srodki trwale Skarbu Panstwa”

Stuzy do ewidencji nieruchomosci Skarbu Panstwa okreslonych w art. 23 ust. 3 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami. Na stronie Wn ujmuje si¢ przyjecie wartoSci nieruchomosci na stan ewidencyjny oraz
zmiany w zakresie jej zwigkszenia, a na stronie Ma - zmiany ewidencji warto$ci nieruchomosci w szczeg6lnosci

z tytutu sprzedazy, darowizny, nieodptatnego przekazania nieruchomosci itp.

5. Konto 094 — ,, Pozostale srodki trwale Skarbu Panstwa”

Stuzy do ewidencji pozostatych $rodkoéw trwatych stanowigcych wihasno$¢ Skarbu Panstwa. Na stronie Wn
ujmuje si¢ przyjgcie wartosci pozostatych srodkow trwatych na stan ewidencyjny oraz zmiany w zakresie jej
zwigkszenia, a na stronie Ma - zmiany ewidencji wartosci pozostalych srodkow trwalych w szczeg6lnosci z

tytutu sprzedazy, nieodptatnego przekazania itp.

6. Konto 291 — ,,Zobowigzania warunkowe”

Stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu:

1) nie uznanych roszczen, skierowanych przez kontrahentow do sadu z tytutu udzielonych porgczen i gwarancji;
2) udzielonych porgczen, gwarancji;

3) przekazania kontrahentowi weksli obcych po ich indosowaniu lub zdyskontowaniu.

Na stronie Ma konta 291 ewidencjonuje si¢ warto$¢ zobowiazania.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ wartos¢ splaty zobowigzania.

Konto 291 wykazuje na koniec roku obrotowego Saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan.

7. Konto 292 — ,,Naleznos$ci warunkowe”

Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu:

1) wydanych decyzji w zwiazku odroczeniem terminéw oplat za usuwanie drzew i krzewow;

2) otrzymanych gwarancji bankowych i1 ubezpieczeniowych na podstawie zawartych umow dotyczacych
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub wlasciwego usunig¢cia wad i usterek,

Na stronie Wn konta 292 ujmuje si¢ powstanie lub zwigkszenie naleznosci w zwiazku z:

1) wydaniem decyzji dotyczacych odroczenia termindw optat za usuwanie drzew i krzewow;

2) otrzymaniem gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych na podstawie zawartych umow dotyczacych
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub wlasciwego usunig¢cia wad i usterek.

Na stronie Ma konta 292 ujmuje si¢ wygasnigcie, umorzenie lub zmniejszenie naleznosci wynikajacych z:

1) otrzymanych gwarancji na podstawie zawartych umow dotyczacych zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub wiasciwego usunigcia wad i usterek;

2) wydanych decyzji o umorzeniu naleznosci z tytutu optaty za usuwanie drzew i krzewow.

Konto 292 wykazuje na koniec roku obrotowego Saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci warunkowych.

8. Konto 293 — ,,Zobowiazania z tytulu wkladu niepieni¢znego na potrzeby realizowanych projektow.”
Stuzy do ewidencji zobowiagzan z tytutu wktadu niepieni¢znego w postaci wynajmu pomieszczen na potrzeby
realizowanych projektow.

Na stronie Ma konta 293 ewidencjonuje si¢ warto$¢ zobowiazania obejmujacego wktad niepieni¢zny.

Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ rozliczenie zobowiazania z tytutu wktadu niepieni¢znego.

Konto 293 wykazuje na koniec roku obrotowego Saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan obejmujacych

warto$¢ nierozliczonego wktadu niepieni¢zenego.



9. Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu sporzadzenia

facznego sprawozdania finansowego.

10. Konto 980 — ‘Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 shuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow oraz jego korekty, z
tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksigguje sie:

1) wartos$¢ zrealizowanych w roku wydatkoéw budzetu;

2) wartos$¢ planu wydatkow niewygasajacych, ktore ujeto w planie do ich realizacji w roku nastgpnym;

3) wartos¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byty ujete w planie.

Wszystkie dane na koncie 980 nalezy ewidencjonowaé wg klasyfikacji budzetowej, w szczegdtowosci planu
finansowego zgodnie z uchwatami.

Na koniec roku obrotowego konto 980 nie wykazuje salda.

11. Konto 981 — ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ zatwierdzony plan finansowy niewygasajacych wydatkow .

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore byty zatwierdzone w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych na dany rok;

2) warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow, ktore nie zostaty zrealizowane lub wygasty.
Wszystkie dane na koncie 981 nalezy ewidencjonowaé wg klasyfikacji budzetowej, w szczegdlowosci planu
finansowego zgodnie z uchwatami.

Na koniec roku obrotowego konto 981 nie powinno wykazywac salda.

12. Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym danego
roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w
danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 be¢da ewidencjonowane na koniec roku budzetowego:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym okresie sprawozdawczym, zar6wno
biezacych jak i pochodzacych z bilansu otwarcia jako zobowigzania z B.O.;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego, ewentualnie
przysztych lat.

Na stronie Ma konta 998 bgdzie uyjmowane zaangazowanie wydatkow danego roku budzetowego obejmujace:

1) nie zaptacone zobowigzania wg stanu na 31 grudnia roku poprzedniego (zar6wno wymagalne jak i nie
wymagalne, w tym z tytutu tzw. trzynastki);

2) warto$¢ uméw i1 zamoOwien podpisanych wczesniej, ktorych termin realizacji przypada na dany rok
budzetowy;

3) warto$¢ umoéw, decyzji, postanowien, ktoérych wykonanie spowoduje powstanic wydatku w danym roku

budzetowym;



4) rownowarto$¢ zmniejszenia zaangazowania w wyniku dokonanych korekt (zapisem ujemnym )- zmniejszen
zawartych umow, decyzji, postanowien.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 powinna by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow .

W trakcie roku budzetowego warto$¢ ze strony Ma konta 998 wskazuje na zaangazowanie wydatkow, ktore
nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu RB-28S i w kolumnie ,zaangazowanie”. Natomiast na koniec roku
budzetowego konto 998 nie moze wykazywac salda.

Dokonujac zaangazowania $rodkéw na wydatki budzetowe danego roku budzetowego nalezy przestrzegaé
zasady, ze nie powinno ono by¢ wigksze od wydatkow okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym na
dany rok.

W ciagu roku mogg by¢ dokonywane korekty powodujace zmniejszenie zaangazowania.

13. Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmowane be¢dzie zaangazowanie lat przysztych.

Po obu stronach konta nalezy ujmowaé korekty zaangazowania — w przypadku powstania zmian (zapisem
czerwonym)

Ewidencja szczegolowa do konta 999 powinna by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ zaangazowania wydatkow

budzetowych lat przysztych.

Starosta



