
 

 

Załącznik Nr  5 
                                                                                                                                                                   do Zarządzenia Nr 85/20 

                                                                                                                                   Starosty Świeckiego  z dnia 22 grudnia 2020 r. 
                                                                                                                                w sprawie przyjęcia instrukcji obiegu i kontroli 

     dokumentów finansowo-księgowych 
                                                                                                                                                                    w Starostwie Powiatowym w Świeciu 

 

Ustalenie na rok …….. wielkości planowanego przeciętnego zatrudnienia pracowników Starostwa Powiatowego w Świeciu 
(z wyłączeniem pracowników zatrudnionych w Powiatowym Zespole do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności ) oraz 
faktycznej liczby osób zatrudnionych posiadających orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepełnosprawności 
oraz faktycznej liczbie emerytów i rencistów dla celów naliczenia obowiązkowych i fakultatywnych odpisów na ZFŚS  
 
Rok 
kalendarzowy 

Dane do obowiązkowego odpisu na ZFŚS Dane do fakultatywnego odpisu na ZFŚS 

Miesiąc Planowane przeciętne miesięczne zatrudnienie 
pracowników w przeliczeniu na etaty ( do drugiego 
miejsca po przecinku ) 

Liczba osób 
ustalona na 
podstawie 
imiennego wykazu 
sporządzonego 
przed ustaleniem 
planu odpisu 

Liczba osób 
ustalona na 
podstawie 
imiennego wykazu 
sporządzonego 
przed ustaleniem 
planu odpisu 

W pełnym wymiarze 
czasu pracy 

W niepełnym 
 wymiarze czasu pracy w 
przeliczeniu na pełny etat 

Osoby zatrudnione 
posiadające 
orzeczenie o 
znacznym lub 
umiarkowanym 
stopniu 
niepełnosprawności 

Emeryci i renciści 

1 2 3 4 5 
Styczeń     
Luty   
Marzec   
Kwiecień   
Maj   
Czerwiec   
Lipiec   
Sierpień   
Wrzesień   
Październik   
Listopad   
Grudzień   
Ogółem 
 

    

 
1. Przeciętna liczba uprawnionych  ( suma z kol. 2 i 3 z poz. „ogółem” podzielona przez 12 )  do ustalenia planowanego 

odpisu podstawowego  ……………… 
 
2. Liczba osób ( suma z kol. 4 i 5 z poz. „ogółem” ) do ustalenia odpisu fakultatywnego  ……………………..… 
 
 
 
 
 
…………………………………………….                                       ………………………………………………… 
( data i podpis osoby sporządzającej  )                                                       ( data i podpis Starosty ) 
 
 
 
 
 
 


