Wykaz 0s6b upowaznionych

Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 60/20

Starosty Swieckiego z dnia 29 wrzesnia 2020 r.
W sprawie przyjecia instrukcji obiegu i kontroli

dokumentoéw finansowo-ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w Swieciu

do dokonywania kontroli formalnej i rachunkowej oraz do dekretacji dokumentéow

finansowo - ksiegowych

Lp. | Rodzaj dokumentu Nazwisko i imi¢ oraz | Wzor podpisu Nazwisko i imi¢ oraz | Wzor podpisu
stanowisko sluzbowe | upowaznionego stanowisko sluzbowe | zastepujacego
upowaznionego zastepujacego upowaznione-go

upowaznionego
1. Joanna Maj
Alina Bannach ( ksiggowa)
1 | Dokumentacja pracy i ptacy
(ksiggowa) 2. Mariola Kuzma
( ksiggowa)
Mariola Kuzma 1. Malgorzata Witt
. . ; ksi
, | Dokumentacja w zakresie (ksiggowa) (ksicgowa
ustalenia zbiorczego VAT 2. Danuta Trajder
(gtéwna ksiggowa)
Mariola Kuzma Matgorzata Witt
Dokumentacja zakupu gotowych (ksiegowa) (ksicgowa)
3 | $rodkow trwatych i naktadow na
srodki trwale w budowie
Mariola Kuzma
. Matgorzata Witt
Dokumentacja zakupu (ksicgowa) e
4 | pozostatych srodkow trwatych, (ksiegowa)
stanowiacych wyposazenie
1. Dokumentacja zakupu
materialow, towarow i ustug Mariola Kuzma )
) Matgorzata Witt
2. Dokumentacja w zakresie (ksiggowa) .
5 | rozliczenia z tyt. udzielonych (ksiggowa)
dotacji z wyjatkiem dotacji z
zakresu ochrony $rodowiska i
zadan geodezyjnych
Mariola Kuzma
) Matgorzata Witt
Dokumentacja rozchodu (ksiggowa) .
6 (ksiegowa)

materialow biurowych




Lp.

Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imi¢ oraz
stanowisko stuzbowe

Wzér podpisu
upowaznionego

Nazwisko i imi¢ oraz
stanowisko stuzbowe

Wzér podpisu
zastepujacego

upowaznionego zastepujacego upowaznione-go
upowaznionego
Alina Bannach
7 Dokumentacja sprzedazy mienia Joanna Maj (ksiggowa)
Powiatu (ksiegowa)
Informacje przekazywane przez
powiaty o ilo$ci dzieci Mariola Kuzma Malgorzata Witt
przebywajacych w placoéwkach . .
8 opiekunczo-wychowawczych (ksiggowa) (ksiegowa)
stanowigce podstawe do
przekazania dotacji
Matgorzata Witt
Informac!e przgka;ywalje przez Mariola Kuzma (ksiegowa)
powiaty o ilo$ci dzieci
9 przebywajacych w rodzinach (ksiggowa)
zastgpczych stanowigce
podstawe do przekazania dotacji
Zapotrzebowanie na $rodki Mariola Kuzma Matgorzata Witt
finansowe Migdzygminnego . .
10 Osrodka Opiekunczego w (ksiggowa) (ksiggowa)
Pruszczu
2. Dokumeptacja sp.rzedaiy, z Malgorzata Wit
tytutu wynajmu pomieszczen w Mariola Kuzma
budynku ,,Koszarowca” oraz w ) (ksiegowa)
1 budynku przy ul. Wojska (ksiggowa)
Polskiego 173
1. Dokumentacja zwigzana z
realizacja zadan z zakresu
ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej i lesnej
2. Dokumentacja w zakresie
opracowan geodezyjnych i
kartograficznych Malgorzata
1 3. Dokumentaqa z zakresu Mindrycka - Wojcik Magdalena Gerke
przewozow autobusowych .
( ksiggowa )

4. Dokumentacja z zakresu optat
za czynnos$ci rejestracyjne za
sprzet plywajacy ( jachty )

5. 2. Dokumentacja w zakresie
rozliczenia z tyt. udzielonych
dotacji z zakresu ochrony
srodowiska i zadan
geodezyjnych

(ksiggowa)




Lp.

Rodzaj dokumentu

Nazwisko i imi¢ oraz
stanowisko stuzbowe

Wzér podpisu
upowaznionego

Nazwisko i imi¢ oraz
stanowisko stuzbowe

Wzér podpisu
zastepujacego

upowaznionego zastepujacego upowaznione-go
upowaznionego
1. Matgorzata
Mindrycka - Wojcik
Dokumentacja z zakresu (ksiegowa)
13 Dochodéw Skarbu Panstwa Magdalena Gerke )
(ksiegowa ) 1. Malgorzata Witt
( ksiggowa )
1. Dokumentacja z zakresu
ewidencji pozabilansowej
zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa
1. Malgorzata
2. Dokumentacja z zakresu Mindrycka - Wojcik
gospodarki nieruchomoscia ) )
14 | Skarbu Panstwa znajdujacej sig Matgorzata Witt (ksiggowa)
w Swieciu przy ul. Mickiewicza (ksiggowa) 2. Matgorzata
3. Dokumentacja z tytutu optat z Witt
o$wiadczen o powierzeniu ( ksiegowa )

wykonywania pracy
cudzoziemcom oraz z tytutu
optat z zezwolen za prace
sezonowg

Delegacje stuzbowe

1. Joanna Maj

15 pracownikow Starostwa Alina Bannach (ksiggowa)
(ksiggowa) 2. Mariola Kuzma

(ksiegowa)
1. Maria Wroblewska 1. Danuta Gerke ~

. . Ligierska

Dokunjentgqa w za!<re5|e (inspektor) .
realizacji projektow (ksiggowa)
16 |wspotfinansowanych ze srodkow | 2. Karolina Kleina

PFRON, NFOSiGW,
WFOSIGW

(inspektor)

2. Danuta Trajder

(gtéwna ksiggowa)

17

Dokumentacja w zakresie
realizacji projektow
wspotfinansowanych ze srodkow
funduszy europejskich

1. Maria Wréblewska
(inspektor)

2. Karolina Kleina

(inspektor)

1. Danuta Gerke —
Ligierska

(ksiegowa)
2. Danuta Trajder

(gtéowna ksiegowa)




