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Regulamin pracy komisji przetargowej

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okreéla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz.U.2019 r. poz. 1843 t.j. z péin . zm.)

2) Kierowniku Zamawiajagcego - nalezy przez to rozumie¢ Starostg Swieckiego,
Wicestaroste Swieckiego lub osobe, ktérej Kierownik Zamawiajgcego powierzyt
zastrzezone dla siebie czynno$ci w postepowaniu;

3) Wnioskodawcy - nalezy przez to rozumiec kierownikéw wydziatéw oraz samodzielne
stanowiska pracy;

4) pracowniku ds. zaméwieri - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydziatu
Wspétpracy i Zamowien Publicznych, ktéremu powierzono prowadzenie spraw z
zakresu zamowien publicznych;

5) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowg powotywang kazdorazowo
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Komisje powotuje Kierownik Zamawiajgcego w drodze zarzgdzenia.
Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb w tym przewodniczacego i sekretarza. W sktad
komisji wchodza:

1) Whnioskodawca badZ pracownik wyznaczony przez wnioskodawce — petnigcy funkcje

przewodniczgcego komisji,
2) pracownik wiasciwy merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zaméwienia — petnigcy
funkcje zastepcy przewodniczacego komisji,

3) pracownik ds. zaméwien publicznych - petnigcy funkcje sekretarza.
W przypadku nieobecnoéci cztonka komisji Kierownik Zamawiajacego moze powotal
kolejnych cztonkéw Komisji wiasciwych merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zaméwienia.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i doswiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowigzani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Komisja obraduje na posiedzeniach. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin
posiedzenia, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca przewodniczgcego.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej dwoch jej czionkéw, w drodze
gtosowania lub na podstawie sumy albo sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykla wiekszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby
gtosow decyduje glos przewodniczgcego komisji.
Dokumentacje z posiedzern komisji sporzadza sekretarz komisji. Dokumenty podpisujg
cztonkowie komisji.
Do obowigzkéw komisji nalezy wykonywanie wszystkich niezbednych czynnosci dla
prawidtowego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
a w szczegblnosci:



1) opracowanie specyfikacji istotnych warunkdéw zamodwienia oraz tresci ogtoszenia
0 zamodwieniu zgodnie z przepisami ustawy Pzp.,
2) otwarcie oraz badanie i ocene ofert,
3) przygotowanie i przekazanie kierownikowi zamawiajgcego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty wraz z informacja zgodng z art. 92 ust. 1 ustawy.
4) przedtozenie do zatwierdzenia  kierownikowi zamawiajacego  protokotfu
z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
13. W uzasadnionych przypadkach komisja moze wnioskowac o powotanie biegtego.
14. Komisja koriczy prace w dniu zatwierdzenia i podpisania przez kierownika zamawiajgcego
protokotu z przeprowadzonego postepowania.

Bavbara Studzinska



