. Zalgcznik do Zarzadzenia nr 1/20
Starosty Swieckiego z dnia 14 stycznia 2020 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.1 Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji przetargowe]
powotanej w celu przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
w trybie przetargu nieograniczonego w ramach realizacji projektu: ,,Tworzenie nowe;j
przestrzeni dydaktycznej poprzez rozbudowe obiektu Zespotu Szkot Ogolnoksztalcacych
i Policealnych w Swieciu” Nr RPKP.06.03.02-04-0006/16 wspétfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej 6. Solidarne
spoleczenstwo i konkurencyjne kadry Dziatania 6.3. Inwestycja w infrastruktur¢ edukacyjng
Poddziatania 6.3.2. Inwestycje w infrastrukture ksztalcenia zawodowego Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014 — 2020.

2. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja przepisy
ustawy Prawo zamoéwien publicznych (zwanej dalej ustawa Pzp) oraz inne przepisy prawa
regulujace udzielanie zamoéwien.

3. Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia oséb wchodzacych

w sktad Komisji z odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie postgpowan zgodnie z przepisami
prawa.

§ 2. Sktad Komisji oraz funkcje 0s6b wchodzacych w jej sktad zostaly okreslone w § 2
Zarzadzenia.

§ 3. 1. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1) kierowanie pracami Komisji, w szczegdlnosci wyznaczanie terminéw posiedzef
Komisji oraz ich prowadzenie, a w przypadku zaistnienia w tym zakresie trudnosci
informowanie o nich Staroste;

2) informowanie oséb wchodzgcych w skitad Komisji o odpowiedzialno$ci
ciazacej na nich w przypadku naruszenia przepiséw ustawy Pzp lub niniejszego
regulaminu;

3) odebranie od 0s6b wchodzgcych w sktad Komisji o$wiadczen, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1 Regulaminu oraz poinformowanie Starost¢ o okoliczno$ciach, o ktérych
mowa w § 4 ust. 2;

4) podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
5) przedlozenie dokumentacji postgpowania do zatwierdzenia przez Starostg;

6) podjecie innych dziatan niezbgdnych dla sprawnego i zgodnego z prawem
przeprowadzenia postgpowania.

2. Sekretarz Komisji odpowiada za:
1) prowadzenie dokumentacji post¢powania;

2) przekazywanie osobom wchodzacym w sktad Komisji informacji o terminie
i miejscu spotkania Komisji;

3) sporzgdzanie protokoldw z prac Komisji;
4) przechowywanie dokumentacji do czasu zakonczenia postgpowania;
5) uzyskanie na protokole ze spotkania Komisji podpiséw jej cztonkow;

6) zastepowanie i wykonywanie zadaf Przewodniczacego Komisji w czasie jego
nieobecnosci.



§ 4. 1. Osoby wchodzgce w sklad Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy Pzp.

2. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci zlozenia przez osobg wchodzaca w skiad Komisji
oswiadczenia o uniemozliwieniu udzial w pracach Komisji, tj. nieztozenia przez niego
o$wiadczenia albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji
niezwlocznie informuje o tym fakcie Staroste, ktory wylacza z prac Komisji jej czlonka,
a w jego miejsce powoluje nowego czionka Komisji.

3. Osoba wchodzgca w sktad Komisji jest obowigzana w kazdym czasie wylaczy¢ sig
z udzialu w pracach Komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, powiadamiajgc przewodniczacego. Przepis ust. 2
stosuje si¢ odpowiednio.

4.Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, s3 powtarzane, chyba ze
postepowanie zostaje uniewaznione. Czynnosci Komisji, jesli dokonane zostaty z udzialem
takiego cztonka Komisji, z zastrzezeniem ust. 5, powtarza si¢, chyba ze postgpowanie zostaje
uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie
wylaczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, albo zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

5. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnos$ci faktycznych, ktére nie maja
wplywu na wynik postgpowania.

§ 5. 1. Komisja przygotowuje i przeprowadza postgpowanie, zgodnie z przepisami ustawy Pzp.
2. Do czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem postepowania zalicza sig¢:

1) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wraz z wymaganymi
prawem zalacznikami;

2) przygotowanie wzoru umowy;
3) przygotowanie ogloszenia o zamdwieniu.

3. Podstawa przygotowania postepowania przez Komisj¢, w szczegélnosci w zakresie
przedmiotu zaméwienia jest wniosek aplikacyjny Powiatu Swieckiego o dofinansowanie
projektu pn.: ,,Tworzenie nowej przestrzeni dydaktycznej poprzez rozbudowe Zespotu Szkot
Ogblnoksztalcacych i Policealnych w Swieciu” Nr RPKP.06.03.02-04-0006/16 wraz z jego

zalacznikami.
4. Do czynnosci przeprowadzenia postepowania zalicza sig:
1) skierowanie odpowiednio do publikacji ogloszenia o zaméwieniu;
2) udzielanie odpowiedzi na zadane pytania przez wykonawcow;
3) prowadzenie przewidzianych prawem czynnosci w okresie sktadania ofert;
4) otwarcie ofert oraz publikacja informacji z otwarcia;
5) ocena spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu i ocena ofert;

6) wnioskowanie do Starosty o wykluczenie wykonawcy lub odrzucenie oferty
w przewidzianych prawem przypadkach;

7) przedlozenie propozycji odpowiednio wyboru najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznienia postgpowania;

8) przygotowanie umowy z wybranym wykonawca;

9) kierowanie do publikacji ogloszen przewidzianych prawem po wyborze
najkorzystniejszej oferty i udzieleniu zamoéwienia.



§ 6.1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Dla waznosci posiedzenia Komisji konieczna jest obecnos¢ co najmniej 2/3 jej skiadu.
3. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokot. Protokét sporzadza sig
niezwlocznie po posiedzeniu Komisji i przekazuje do akceptacji Staroscie.

4. W protokole odnotowuje si¢ wszystkie zagadnienia omawiane na posiedzeniu, cztonkéw
obecnych na posiedzeniu i przyczyny nieobecnosci pozostatych cztonkow.

5.W przypadku nie zatwierdzenia protokolu Starosta informuje o tym Komisje, wskazujac
przyczyny i zalecenia dotyczace niezaakceptowanych czynnosci Komisji. Starosta moze
wyznaczyé osobe, ktéra dokona weryfikacji przedkladanej do akceptacji lub zatwierdzenia
dokumentacji we wskazanym przez Staroste¢ zakresie.

6. Protokot podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji uczestniczacy w posiedzeniu. Cztonkom
Komisji nieobecnym na posiedzeniu protokét przedkladany jest do zapoznania si¢ na
nastepnym posiedzeniu Komisji.

7. Przewodniczacy Komisji moze zleci¢ jednemu lub wigcej cztonkom okreslone czynnosci do
wykonania w toku prac Komisji, w zakresie ich kompetencji.

8. Rozstrzyganie spraw omawianych w toku posiedzenia Komisji odbywa si¢ poprzez
glosowanie, wigkszoscig gloséw obecnych cztonkéw. Glosowanie jest jawne.

9. Kazdy czlonek Komisji dysponuje jednym glosem za lub przeciw i nie ma mozliwosci
wstrzymania si¢ od glosu.

10. W protokole z posiedzenia Komisji odnotowuje si¢ glosy za i przeciw oraz uzasadnienie
stanowiska oséb glosujgcych przeciw przyjetemu rozwigzaniu.

§ 7.1. Czynnosci i dokumenty wymagajace dla swej waznosci zatwierdzenia przez Staroste:
1) specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia;
2) zmiany do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;
3) odpowiedzi na zapytania;
4) wezwania do uzupetnienia dokumentow;
5) wykluczenie wykonawcy, odrzucenie oferty;
6) wybor najkorzystniejszej oferty;
7) uniewaznienie post¢powania.

2. Pozostate czynnosci moga by¢ dokonywane przez Komisj¢ i akceptowane pozniej przez
Staroste w protokole z posiedzenia Komisji.

§ 8.1. Oferty sktadane w toku postgpowania o zamdwienie publiczne skladane
s3 w Powiatowym Zespole Ekonomiczno — Administracyjnym w Swieciu, ul. Gen. J. Hallera
9, 86 — 100 Swiecie, pietro III, pokoj 403.

2.0Otwarcie ofert powinno by¢ wyznaczone w terminie mozliwie najkrétszym po uptywie
terminu sktadania ofert.

3. Przed uplywem terminu otwarcia ofert przewodniczacy Komisji odbiera zlozone w danym
postepowaniu oferty z sekretariatu i udaje si¢ bezposrednio do sali, w ktorej beda one
otwierane.

4.0ferty przed i po uptywie terminu sktadania ofert przechowywane s3 w sposob
uniemozliwiajacy do nich dostep os6b trzecich bez wiedzy i zgody przewodniczacego lub
sekretarza Komisji.



§ 9.1 Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomos$ci specjalnych, przewodniczacy Komisji moze wystgpi¢ do Starosty
z umotywowanym wnioskiem o powotanie bieglych (rzeczoznawcow).

2. Wniosek powinien wskazywaé osobg bieglego oraz przewidywang wysokos$¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrédtem finansowania. Do wniosku powinien by¢ zataczony projekt
umowy z bieglym.

3. Decyzj¢ o powotaniu biegltego podejmuje Starosta.

4. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem
do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sklada pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Pzp.

5. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez bieglego,
w stosunku do ktérego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci, ktérych mowa w art.17 ustawy
Pzp.

6. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okres§lonym, a na zaproszenie
przewodniczgcego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym
udzielajac dodatkowych wyjasnien.

§ 10.1. W przypadku wniesienia odwotania przewodniczgcy Komisji niezwlocznie informuje
o nim Starostg i przedstawia stanowisko Komisji przetargowej w przedmiocie wniesionego
odwolania.

2. Starosta podejmuje decyzje w przedmiocie wniesionego odwotania i wskazuje osoby
reprezentujgce Zamawiajgcego w postepowaniu przed Krajowg Izbg Odwotawczg, w tym co
najmniej przewodniczacego Komisji.

3. W przypadku ztozenia przez wykonawce informacji o niezgodnej z przepisami ustawy
czynno$ci Zamawiajgcego, przewodniczacy Komisji niezwlocznie informuje o tym Staroste
1 przedstawia stanowisko Komisji w przedmiocie wniesionej informacji.

§11. Po podpisaniu umowy z wykonawcg wybranym w post¢powaniu o zamdwienie
publiczne Komisja:

1) jeden jej egzemplarz (lub odpowiednio kopie) przekazuje do ksiegowosci Starostwa
Powiatowego;

2) kieruje do publikacji ogloszenie o udzieleniu zamowienia;
3) wprowadza informacje dotyczace zamowienia do systemu SL 2014.

§ 12. Komisja koniczy prace sporzadzeniem protokotu postepowania: protokét postepowania
sporzadza sekretarz lub cztonek Komisji.

§13. Po zakonczeniu prac Komisji przetargowej dokumentacja postepowania zostaje
przechowywana zgodnie z przepisami prawa.

§ 14. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 15. Zmiany Regulaminu wprowadzone mogg by¢ w formie zmiany niniejszego
Zarzadzenia.
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