Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 69/19
Starosty Swieckiego z dnia 20 grudnia 2019 r.
w  sprawic wprowadzenia zmiany instrukcji
rozliczania platnosci za posrednictwem mechanizmu
podzielonej platnosci ( split payment ) w Starostwie
Powiatowym w  Swieciu oraz jednostkach
budzetowych  Powiatu  Swieckiego  objetych
centralizacja w zakresie rozliczen podatku od
towarow i ustug

Instrukcja rozliczania platnosci za posrednictwem mechanizmu podzielonej platnosci
(split payment) w Starostwie Powiatowym w Swieciu oraz jednostkach budzetowych
Powiatu Swieckiego objetych centralizacjg w zakresie rozliczei podatku od towardw i
uslug

§ 1. Starostwo Powiatowe w Swieciu oraz jednostki budzetowe Powiatu Swieckiego objete
centralizacja w zakresie rozliczen podatku od towaréw i ustug zobowiazane sa do stosowania
mechanizmu podzielonej platnosci przy wszystkich transakcjach dokonywanych na rzecz
podatnikéw od towardw i ustug niezaleznie od kwoty transakcji.

§ 2. Realizacja zaptaty w ramach podzielonej ptatno$ci ma zastosowanie jedynie do faktur z
wykazang kwotg podatku od towardéw 1 ustug.

§ 3. Mechanizm podzielonej platnosci stosuje sie wylacznie przy platnosciach
bezgotdwkowych w polskich ztotych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu.

§ 4. Mechanizm podzielonej ptatnosci obejmuje réwniez platnosci zaliczkowe wnoszone
przed wystawieniem faktury.

§ 5. 1. Zaplata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci odbywa si¢ w
elektronicznym systemie bankowym poprzez wskazanie:

1) typu przelewu ,,split payment”;

2 ) numeru rachunku bankowego dostawcy;

3) nazwy, adresu, NIP dostawcy;

4) numeru faktury, tytutu platnosci;

5) kwoty podatku VAT wskazanej na fakturze;

6) kwoty brutto faktury.

2. Przy zaplacie za transakcje w formie zaliczki z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
platnosci nalezy w tresci przelewu umie$cié zapis ,,zaliczka”.

§ 6. 1. Wystawione przez kontrahentéw faktury, ktére beda podlegaly zaplacie za pomoca
mechanizmu podzielonej platnosci powinny zawiera¢ oznaczenie o treSci ,,mechanizm
podzielonej platnosci” w skrocie ,,MPP”.

2. Brak wskazania informacji na fakturze o obowigzkowym ,,MPP” nalezy skorygowac
fakturg korygujaca lub notg korygujaca.

§ 7. Brak na fakturze oznaczenia ,,MPP” nie zwalnia z obowiazku dokonania zaplaty w
formie podzielonej ptatnosci.

§ 8. 1. Przed dokonaniem zaptaty w mechanizmie podzielonej ptatnosci zobowigzuje si¢
osoby odpowiedzialne za wykonanie przelewu kazdorazowo do zweryfikowania na stronie



Ministerstwa Finansow ( www.mf.gov.pl ) w ,,Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykres$lonych i przywréconych do rejestru VAT”
- tzw. ,, Biala lista podatnikow”statusu podatnika VAT oraz numeru rachunku bankowego
podatnika, na ktéry powinna by¢ dokonana platnosc.

2. W przypadku braku w ,,Wykazie” okreslonym w pkt. 1 numeru rachunku bankowego
podatnika, ktory zostal wskazany przez kontrahenta na fakturze nalezy niezwlocznie o tym
poinformowaé Powiat Swiecki, tj. przed dokonaniem platnosci.

3. Weryfikacja podatnika, ktory nie posiada w ,,Wykazie” okreslonym w pkt. 1 numeru
rachunku bankowego wskazanego na fakturze musi by¢ potwierdzona wydrukiem z
weryfikacji podmiotu.

4. Powiat Swiecki jako podatnik podatku od towaréw i ustug na podstawie otrzymane;
informacji od jednostek organizacyjnych jest zobowigzany do zlozenia zawiadomienia do
Naczelnika Urzedu Skarbowego.

§ 9. W przypadku otrzymania przez jednostki budzetowe na rachunek VAT powigzany z
rachunkiem rozliczeniowym $rodkéw dotyczacych transakcji, do ktérych nie stosuje sig
mechanizmu podzielonej platnosci, np. zwroty z tytulu nadptat powstalych w wyniku
wystawienia faktur korygujgcych nalezy o tym zawiadomi¢ Starostwo Powiatowe w Swieciu,
ktore wystapi z wnioskiem w imieniu Powiatu Swieckiego jako podatnika od towaréw i ustug
do Naczelnika Urzedu Skarbowego w Swieciu o przeniesienie tych $rodkéw z rachunku VAT
na rachunek rozliczeniowy jednostki budzetowe;.
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