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STAROSTWO POWIATOWE W SWIECIU /,,/
Wydziat Organizacyjny
ul. gen. J6zefa Hallera 9, 86-100 Swiecie, ,
tel.: +48 52 56 83 160, faks: +48 52 56 83 102, POWIAT SWIECKI
e-mail: organizacyjny@csw.pl Twoja przysztosé

Swiecie, dnia 26.11.2019 r.
ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERT CENOWYCH

I. Informacja o zamawiajacym.

Nazwa: Powiat Swiecki

Adres: ul. Gen. J6zefa Hallera 9, 86-100 Swiecie
Wojewddztwo:  kujawsko-pomorskie

Numer telefonu: (52) 56 83 100

Numer faksu: (52) 56 83 102

Strona internetowa: www.bip.csw.pl

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek od 7.30 do 15.30

Il. Tryb udzielania zamdwienia.

Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz.
U. z2019r. poz. 1843) postepowanie jest zwolnione z obowigzku stosowania ustawy.

Ill. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek ( tusze i tonery) oraz dostawa materiatéw biurowych i papieru do
drukarek i kserokopiarek. Zamdwienie udzielone zostanie w dwdch czesciach, na kazda
z czesci zostanie zawarta odrebna umowa.

IV. Czes$c pierwsza
1. Dostawa materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek oryginalnych
i fabrycznie nowych. Szczegétowe wskazanie przedmiotu zamdwienia zawiera
zestawienie stanowigce zafgcznik nr 1 do umowy na dostawe materialow
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek.

2. Zamawiajacy wymaga aby dostarczone materiaty byty:

oryginalne — Zamawiajgcy pod tym terminem rozumie materiaty eksploatacyjne
wyprodukowane przez producentéw sprzetu, w ktérych majg byé stosowane, nie
bedace nasladownictwem lub przerébka.

fabrycznie nowe — pod tym terminem rozumie materiaty eksploatacyjne bez sladéw
korzystania i uszkodzen, petnowartosciowe, nieregenerowane, nierefabrykowane z
minimum rocznym terminem waznosci liczagc od daty dostawy i do ktérych produkcji
zostaty wykorzystane wytgcznie elementy nowe.

3. Termin realizacji zamodwienia : od 1 stycznia 2020 roku do 31 grudnia 2020 roku.
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4. Dostawa przedmiotu zamodwienia bedzie nastepowaé sukcesywnie w ciggu 3 dni
roboczych od dnia ztozenia zaméwienia. Dostawa obejmuje dostarczenie przedmiotu
zamoéwienia do siedzib Zamawiajacego przy ul. Gen. Jézefa Hallera 9, 86-100 Swiecie i
przy ul. Wojska Polskiego 173, 86-100 Swiecie i wniesienie do pomieszczer
wskazanych przez Zamawiajgcego. Dostawa przedmiotu umowy odbywac sie bedzie
na koszt i ryzyko Wykonawcy, zapewnionym przez niego srodkiem transportu.

5. Wykonawca w zatgczniku nr 1 do umowy podaje ceny jednostkowe za materiaty
wskazane w zestawieniu. Podana ilo$¢ stanowi tylko ilo§é szacunkowa przyjeta
w celu wytonienia wykonawcy dostaw. Faktyczna ilos¢ zamawianych materiatow
eksploatacyjnych bedzie wynikata z aktualnych potrzeb zamawiajgcego, przy czym
zaktadamy, ze warto$¢ zamodwienia nie przekroczy 97 000,00 zt brutto.

6. llo$¢ zamawianych materiatéw bedzie podawana kazdorazowo na zleceniu i przestana
do Wykonawcy faksem lub e-mailem.

V. Czesc¢ druga

1. Dostawa materiatdow biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek.
Szczegdtowe wskazanie przedmiotu zamodwienia zawiera zestawienie stanowigce
zatacznik nr 1 do umowy na dostawe materiatéw biurowych oraz papieru.

2. Zamawiajacy wymaga aby dostarczone materiaty byty:
fabrycznie nowe — pod tym terminem rozumie materiaty biurowe bez $ladéw
i uszkodzen, petnowartosciowe.
W przypadku teczek i skoroszytdw papierowych wymagany jest certyfikat
producenta teczek i skoroszytéw bezkwasowych zgodny z wymaganiami okreslonymi
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67 z péin. zm.).
W przypadku papieru do drukarek i kserokopiarek wymagany jest aktualny certyfikat
ISO 9001, ISO 14000 dotyczacy specyfikacji na papier do drukarek i kserokopiarek.

3. Termin realizacji zamdwienia : od 1 stycznia 2020 roku do 31 grudnia 2020 roku.

4. Dostawa przedmiotu zamdwienia bedzie nastepowaé sukcesywnie w ciggu 3 dni
roboczych od dnia ztozenia zaméwienia. Dostawa obejmuje dostarczenie przedmiotu
zamoéwienia do siedzib Zamawiajacego przy ul. Gen. Jézefa Hallera 9, 86-100 Swiecie i
przy ul. Wojska Polskiego 173, 86-100 Swiecie oraz wniesienie do pomieszczen
wskazanych przez Zamawiajgcego. Dostawa przedmiotu umowy odbywac sie bedzie
na koszt i ryzyko Wykonawcy, zapewnionym przez niego srodkiem transportu.

5. Wykonawca w zatgczniku nr 1 do umowy na materialy biurowe oraz papier

do drukarek i kserokopiarek podaje ceny jednostkowe za materialy wskazane
w zestawieniu. Zamawiajgcy w zapytaniu nie wskazuje ilosci planowanych zakupow
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jedynie przewiduje, ze wartos¢ zamowienia nie przekroczy kwoty 47 700,00 zf brutto.
Warto$é poszczegélnych faktur stanowi¢ bedzie iloczyn ceny jednostkowej
materiatdw biurowych i papieru do drukarek i kserokopiarek wskazanych w umowie
i ich ilosci zamoéwionej przez Zamawiajgcego.

6. llos¢ zamawianych materiatéw bedzie podawana kazdorazowo na zleceniu i przestana
do Wykonawcy faksem lub e-mailem.

VI. Kryteria oceny ofert

1. Podstawowym i jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty.
Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizszg cene na
przedmiot zamdwienia.

2. Cena oferowana powinna zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
nalezytego, zgodnego z obowigzujacymi przepisami wykonania zaméwienia.

VII. Termin sktadania ofert cenowych
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferty cenowe nalezy skfadac:
do dnia 16.12.2018 r. do godz. 10:00 — decyduje data wptywu do Urzedu

Oferty nalezy sktadac na adres:

Starostwo Powiatowe w Swieciu, ul. Gen. J6zefa Hallera 9, 86 — 100 Swiecie, pokdj nr 302

lub drogq elektroniczng na adres: lucyna.g@csw.pl

Oferty, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferta winna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Do oferty nalezy zatgczy¢:

1. wypetnione zestawienie materiatdw eksploatacyjnych do drukarek
i kserokopiarek — zatacznik nr 1 do umowy, na materiaty eksploatacyjne — jesli
Wykonawca sklada oferte na czes¢ 1.

2. wypetnione zestawienie materiatdw biurowych oraz papieru do drukarek
i kserokopiarek — zatgcznik nr 1 do umowy na materiaty biurowe i papier — jesli
Wykonawca sklada oferte na czesé 2.

3. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarcze;.

4. w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika - oryginat petnomocnictwa
lub jego kopie poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce.

5. Aktualny certyfikat 1ISO 9001, ISO 14000 dotyczacy specyfikacji na papier
do drukarek i kserokopiarek — jesli Wykonawca sktada oferte na cze$é 2.

6. Certyfikat producenta teczek i skoroszytéw bezkwasowych zgodny
z wymaganiami okre$lonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
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rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych. (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.) —
jesli Wykonawca sktada oferte na czesc 2.

7. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do

rejestru lub ewidencji;
(Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kserokopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce)

8. petnomocnictwo osoby/oséb podpisujagcych oferte do podejmowania
zobowigzan w imieniu firmy sktadajgcej oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw
prawa lub innych dokumentéw (np. aktualny odpis z wtasciwego rejestru) —
jezeli dotyczy;

(Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie)

VIIl. Termin zwigzania ofertq:

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

IX. Kontakt

Osobg uprawniong do kontaktowania sie w sprawie zamdwienia jest Pani Lucyna Gosieniecka
tel. 52 56 83 161.

X.  Warunki ptatnosci

1. Zamawiajgcy dokona zaptaty naleznosci po kazdorazowym odbiorze przedmiotu
zamowienia przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

2. Ptatnos¢ zostanie dokonana w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

3. Zamawiajacy umotzliwia przyjecie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej
wystawianej w ramach realizacji zamdwienia publicznego poprzez Platforme
PEF: https://efaktura.gov.pl/ pod adresem PEF 559-16-98-086

Xl. Pozostate informacje

1. Jezeli ztozone oferty nie wyczerpig wszystkich wymogdéw Zamawiajgcego zastrzegamy
sobie mozliwo$¢ zgdania od Wykonawcy sktadania dodatkowych wyjasnien
lub uzupetnienia oferty z wyjgtkiem mozliwosci zmiany ceny oferty.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania jesli kwoty
najkorzystniejszych ofert przekroczy kwote jakg zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamaéwienia.

XIl. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO o przetwarzaniu danych osobowych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

W zwigzku z realizacja wymogow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODQ”), informujemy, Ze:

1. Administrator danych:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w
Swieciu jest Starosta Swiecki. Dane adresowe: ul. Gen. Jézefa Hallera 9, 86-100 Swiecie. Telefon: 52
56 83 100. Adres e-mail: sekretariat@csw.pl
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2. Inspektor Ochrony Danych:
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowad sie z Inspektorem
Ochrony Danych w nastepujgcy sposob:

. drogg elektroniczng: daneosobowe@csw.pl
. telefonicznie: 52 56 83 108,
o pisemnie: adres siedziby Administratora danych.

3. Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg lub podjecia
dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza przed zawarciem umowy), w celu udzielenia
zamowienia publicznego na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Swieciu stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Starosty Swieckiego nr 36/19 z dnia 14
pazdziernika 2019 roku o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo
zamoéwien publicznych. Podstawg prawng powyzszych dziatan jest zgoda Wykonawcy wyrazona
poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu.

4. Odbiorcy danych osobowych:

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

1) wszystkie zainteresowane podmioty i osoby, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie
zamoéwienia publicznego jest jawne.
2) na potrzeby kontroli przebiegu zamdwienia publicznego, w szczegdlnosci: Urzad Zamowien

Publicznych, Komisja Rewizyjna, Urzad Kontroli Skarbowej, Regionalna Izba Obrachunkowa, Urzad
Skarbowy, ZUS, UOKIK, NIK, Urzad Marszatkowski, Urzagd Wojewddzki i inne dziatajgce na zlecenie
organdw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisdw powszechnie
obowigzujgcego prawa;

3) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem
przetwarzajg dane osobowe .

5. Okres przechowywania danych osobowych:

Dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia. W przypadku realizacji zamowienia poprzez zlecenie czas przechowywania
dokumentacji wynosi 5 lat.

6. Prawa oséb, ktérych dane dotycza:

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujgce
uprawnienia:

posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

4) na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia danych osobowych;

nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

7. Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego:

Moze Pani/Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, jezeli sadzi Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

8. Informacja o wymogu dobrowolnosci podania danych oraz konsekwencjach nie podania danych
osobowych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku nie podania przez
Panig/Pana danych osobowych wymaganych przepisami prawa, niemozliwe bedzie zrealizowanie
zadania, co moze skutkowac nie udzieleniem zamodwienia.
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9. Panstwa dane osobowe nie sg i nie bedy przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w celu

podjecia jakiejkolwiek decyzji i nie bedg profilowane.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie

moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Wykaz zatgcznikéw:

1. Formularz ofertowy

Wzdér umowy na materiaty eksploatacyjne wraz z zatgcznikiem
Wzdér umowy na materiaty biurowe i papier wraz z zatgcznikiem
Specyfikacja techniczna na papier

Specyfikacja techniczna na teczki bezkwasowe

GIENN
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Z powazaniem

Signature Not Verified

Dokument podb ny pr
Karolewska; Powiat Sydecki

Data: 2019.11.29 1 :05 CET
Potozenie: Swiecie; 84-100; kujawsko-
pomorskie; Polska .
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