Zalgcznik Nr 7

do Zarzqdzenia Nr 253/18
Starosty Swieckiego

z dnia 29 czerwca 2018 r.

w sprawie Polityki Rachunkowosci
Starostwa Powiatowego w Swieciu

1. Wykaz stosowanych programéw w Wydziale Organizacyjnym i w Kasie.

Lp. Program Autor Uwagi Data przyje¢cia do
eksploatacji
L Magazyn Wolters Kluwer Uzywany w Wydziale 01.01.2005 r.
Warszawa Organizacyjnym
2. | Wyposazenie Wolters Kluwer Uzywany w Wydziale 01.01.2005 r.
Warszawa ) . .
rganizacyjnym
3. |Kasa Wolters Kluwer Uzywany w Kasie 01.01.2005 .
Warszawa Starostwa Powiatowego
w Swieciu
4. | Kadry Wolters Kluwer Uzywany w Wydziale 01.01.2018 r.
Warszawa . .
Organizacyjnym

2. Opis programéw komputerowych stosowanych w Wydziale Organizacyjnym i w Kasie.

1. Magazyn — przeznaczony dla ewidencji ilosciowo-wartosciowej materiatéw biurowych, srodkéw czystosci,
wersja programu 6.0.1.1 (wersja moze ulega¢ zmianie przy modyfikacjach dokonywanych przez autora
programu) data rozpoczgcia uzytkowania 01.01.2005 r.

2. Wyposazenie- przeznaczony dla ewidencji pozostatych $rodkéw trwalych uzywanych przez ,,Nowy Szpital”
Sp z 0.0. z siedziba w Szczecinie oraz dla ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych o wartosci ponizej 1.000,00
z}. ( niskocennych ), wersja programu 7.6.3.0 (wersja moze ulega¢ zmianie przy modyfikacjach dokonywanych
przez autora programu), data rozpoczecia uzytkowania 01.01.2005 r.

3. Kasa — przeznaczony dla ewidencji wplat i wyptat gotowki, wersja programu 7.9.0.0 (wersja moze ulegaé
zmianie przy modyfikacjach dokonywanych przez autora programu), data rozpoczgcia uzytkowania 01.01.2005
r.

4. Kadry - przeznaczony dla ewidencji danych osobowych pracownikéw Starostwa Powiatowego w Swieciu,
wersja programu 4.02 wersja moze ulega¢ zmianie przy modyfikacjach dokonywanych przez autora programu),
data rozpoczgcia uzytkowania 01.01.2018 r.

3. Opis sposobu dzialania programéw stosowanych w Wydziale Organizacyjnym i w Kasie.

Program I — Magazyn

Program ,Magazyn” umozliwia prowadzenie ewidencji stanéw magazynowych i ruchu materialéw oraz
wykonanie niezb¢dnych analiz i zestawien kontrolnych.

Archiwizacja bazy danych.




Operacje ta wykonuje sie na koniec kazdego roku kalendarzowego przed zamknigciem roku finansowego.
Ponadto kazdorazowo w sytuacjach poawaryjnych i przed aktualizacja bazy sporzadza si¢ kopie bazy danych,
ktdre przechowuje si¢ na serwerze.

Program Il -Wyposazenie.

Program ,Wyposazenie” pozwala na prowadzenie pelnej ewidencji pozostatych $rodkéw trwatych,
zawierajacej, m. in. ich warto$¢ poczatkowa, aktualng, naliczone umorzenia, miejsce uzytkowania,. Dla kazdej z
kartotek mozna uzyskaé szereg zestawien, pozwalajacych w latwy sposob $ledzi¢ ich stan oraz dokonujace si¢ w

nich zmiany.

Archiwizacja bazy danych,

Operacje tg wykonuje sie na koniec kazdego roku kalendarzowego przed zamknigciem roku finansowego.
Ponadto kazdorazowo w sytuacjach poawaryjnych i przed aktualizacjg bazy sporzadza si¢ kopie bazy danych,
ktore przechowuje si¢ na serwerze.

Program III - Kasa

Program ,, Kasa” umozliwia m. in.:

- tworzenie wlasnego systemu podpowiedzi zawierajacego informacje o wplacajacym (pobierajacym), bankach i
numerach kont bankowych, rodzaju operacji kasowych (co pozwala na odpowiednie poklasyfikowanie
dochodow, kosztow, wydatkow), kodach dekretacji umozliwiajacych wstgpna dekretacje raportéw kasowych.

- tworzenie ,,wzorcow dokumentéw kasowych”. Wzorce te sterujg m. in. sposobem pobierania informacji w
trakcie rejestracji dokumentu w kasie, wydrukiem oraz sposobem wstepnej dekretacji dokumentu,

- prowadzenie ewidencji i wydruk dokumentow przechodzacych przez kas¢. Wydruk dokumentéw odbywa sig
na jednym arkuszu papieru - oryginat i dwie kopie,

- tworzenie, wydruk i ewidencjonowanie raportéw kasowych,

- tworzenie, wydruk i ewidencjonowanie drukéw $cistego zarachowania takich jak KP, KW.

Archiwizacja bazy danych.

Operacje ta wykonuje sie na koniec kazdego roku kalendarzowego przed zamknigciem roku finansowego.
Ponadto kazdorazowo w sytuacjach poawaryjnych i przed aktualizacja bazy sporzadza si¢ kopie bazy danych,
ktore przechowuje si¢ na serwerze.

Program IV Kadry ~ opis znajduje si¢ w zalaczniku nr 6.

4. Wyzej wymienione programy spetniajg wymogi Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U.
2 2017.poz. 2342 z péén. zm.), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz
panistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z
2017 r., poz. 1911, Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz..119) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w
sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. .1773).



5. Wszystkie zmiany wersji wyzej wymienionych programoéw nie beda opisywane w Polityce rachunkowosci.
Pierwsze wersje dokumentowane sa w umowach licencyjnych dostarczanych przez autor6w programow. Kolejne
wersje sa dostarczane przez autora programu wraz z modyfikacjami programéw. Sa one dostgpne w programach
w zakladce ,,Pomoc”. Zmiany wersji programow sa uaktualniane w Polityce Rachunkowosci tylko w momencie
zmiany zalacznika nr 7.

6. Opis algorytmow i parametrow

Opis algorytmoéw i parametréw poszczegdlnych programow zostat zamieszczony w dokumentacji uzytkownika
systeméw informatycznych.

STARWUDSTA

Franciszek Koszowski

Starosta



