Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 236/18.
Starosty Swieckiego

z dnia 30

marca 2018 r.

w sprawie przyjecia instrukcji

obiegu i kontroli
dokumentdw finansowo-ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w

Swieciu
Wykaz os6b upowaznionych
do dokonywania kontroli merytorycznej dokumentow
finansowo — ksiggowych
Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzér podpisu Nazwisko i Wzér podpisu
dokumentacji dzialalno$ci/ imi¢ oraz upowaznionego |imig¢ oraz zastepujacego
obszar kontroli | stanowisko stanowisko upowaznionego
stuzbowe stuzbowe
upowaznioneg zastgpujacego
0 upowaznioneg
0
1. Listy plac Kadry 1. Mariola 1. Iwona
Mellentin Karolewska
( inspektor d/s (sekretarz)
organizacji i
kadr)
2. Rachunki z tytulu Kierownik
umow-zlecen , wlasciwego
uméw o dzieto wydziatu
merytorycznego
zlecajacy
wykonanie
okreslonych w
umowie czynnosci
3. Dokumentacja z Wydziat 1. Jolanta 1. Anna
zakresu promocji Organizacyjny Wieczorek Borzemska
zdrowia oraz 2 (kierownik ( inspektor)
zakresu rzeczowego .
. wydziatu)
majatku ruchomego
przejetego po 2. Katarzyna
Samodzielnym Trybula
Publicznym .
Zakladzie Opieki (inspektor)
Zdrowotnej
4. | Polecenia wyjazdu Wydziat 1. Iwona 1.Franciszek
shuzbowego dla Organizacyjny Karolewska Koszowski
pracownikow
Starostwa (sekretarz) (starosta)
2. Barbara
Studzinska
( wicestarosta)

|




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzor podpisu | Nazwisko i Wzér podpisu
dokumentacji dzialalnosci/ imi¢ oraz upowaznionego |imi¢ oraz zast¢pujacego
obszar kontroli |stanowisko stanowisko upowaznionego
stluzbowe sluzbowe
upowaznioneg zastepujjcego
0 upowainioneg
0
5. | Polecenia wyjazdu | Przewodniczacy 1. Grzegorz 2. Adam
sluzbowego dla Rady Chmielewski Knapik
radnych
. (z-ca
(przewodnicza- dni
¢y Rady przewo n(liczqc
Powiatu) ego Rady
Powiatu )

6. | Faktury, rachunki, Wydziat 1 Jolanta 1. Lucyna
noty korygujace Organizacyjny Wieczorek Gosieniecka
faktury VAT lub (kierownik ( podinspektor)
inne dokumenty .

zakupu stanowiace wydzialu) 2. Marta
podstawe do Suchomska
realizacji wydatku .
w szczegolnosci z (podinspektor)
rozdzialu75020 z 3. Anna
wylaczeniem Borzemska
rozdzialu 75019, .
75045,71030,90019 (inspektor)
4. Mirostaw
Trybula
( informatyk )
5. Wojciech
Socha
( informatyk )
6. Katarzyna
Meller
(inspektor)
7. 1.Dokumenty Wydziat 1. Mirostaw 1. Rafat
zakupu drukow Komunikacji i Karwasz Semrau
komunikacyjnych, Drog
tablic ( kierownik ( inspektor )
rejestracyjnych wydziatu) 2 Jolanta
2. Dokumenty Wieczorek
zakupu ustug . .
obejmujacych (kierownik
tlumaczenia Wy§21a%q
dokumentéw Organizacyjne
komunikacyjnych, -20)
holowania i
przechowywania
samochodow na
parkingu

strzezonym




Lp. | Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzér podpisu | Nazwisko i Wzor podpisu
dokumentacji dzialalno$ci/ imi¢ oraz upowaznionego |imi¢ oraz zast¢pujacego
obszar kontroli |stanowisko stanowisko upowaznionego
stuzbowe sluzbowe
upowaznioneg zast¢pujacego
0 upowaznioneg
0
8. | Dokumenty zakupu Wydziat 1. Justyna 1. Regina
ustug i robot Architektury i Schmidt Trafalska
budowlanych Budownictwa ( kierownik (inspektor)
z rozdzialu 75020 i wydziatu)
70005
9. | Faktury, rachunki, | Wydzial Spraw 1. Zbigniew 1. Magdalena
noty korygujace Obywatelskich i Semrau Studzinska
faktury VAT lub Zarzadzania (.kierownik (inspektor)
inne dokumenty Kryzysowego .
. wydziahu)
stanowigce
podstawe do
realizacji wydatku z
rozdzialu75045
10. | 1. Listy naliczonych Biuro Rady 1. Halina 1. Agnieszka
diet radnym Matwiej Wnek
(inspektor) (inspektor)
11. 1. Faktury, Biuro Rady 1. Iwona 1. Halina
rachunki, noty Karolewska Matwiej
korgi‘:? aifli f;?ll:::ry (sekretarz) (inspektor)
dokumenty
stanowiace .
podstawe do 2. A\%me]jzka
realizacji wydatku z ne
rozdzialu75019

(inspektor)




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzoér podpisu | Nazwisko i Wzér podpisu
dokumentacji dzialalnosci/ imi¢ oraz upowaznionego |imi¢ oraz zastgpujacego
obszar kontroli |stanowisko stanowisko upowaznionego
sluzbowe stuzbowe
upowaznioneg zastepujacego
o upowaznioneg
0
12. 1. Faktury, Wydzial Geodezji,| 1.Zbigniew 1. Romuald
rachunki, noty Kartografii, Kielpinski
. . Rek
korygujace faktury Katastru i
VAT lub inne Gospodarki (z-ca geodety (geodeta
dokumenty Nieruchomo- powiatowego) powiatowy)
stanowiace e
podstawe do sciami
realizacji wydatku z
rozdziatu700085,
71013, 71014,
01005
2. Dokumentacja z
zakresu rzeczowego
majatku
nieruchomego
przejetego po
Samodzielnym
Publicznym
Zaktadzie Opieki
Zdrowotnej

3. Dokumentacja z
zakresu zasobu
nieruchomosci
Skarbu Panstwa

stanowiaca
podstawe przyjecia
do ewidencji

pozabilansowej w

ksiegach
rachunkowych




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzoér podpisu | Nazwisko i Wzér podpisu
dokumentacji dzialalnosci/ imi¢ oraz upowaznionego |imi¢ oraz zastepujacego
obszar kontroli | stanowisko stanowisko upowaznionego
stuzbowe shuzbowe
upowaznioneg zastgpujacego
0 upowaznioneg
o
13. 1. Faktury, Zadania z zakresu | 1. Romuald Rek 1. Zbigniew
rachunki, noty opracowan Kielpinski
korygujace lub inn eodezyjnych i (geodeta
ryguja ¢l g Zyjnyc .
dokumenty kartograficznych powiatowy) (z-ca geodety
- powiatowego
stanowiace
podstawe do
realizacji wydatku z
zakresu opracowan
geodezyjnych i
kartograficznych
2. Informacje z
zakresu zmian w
zasobie
nieruchomosci
Skarbu Panstwa (
np.
uprawomocnione
decyzje
administracyjne,
akty notarialne itd. )
14. | Faktury, rachunki, | Zadania z zakresu 1. Jozef 1. Jarostaw
noty korygujace lub ochrony Gawrych Jasnoch
inne dokumenty $rodowiska i . .
. . ( kierownik ( z-ca
stanowiace gospodarki . . .
podstawe do wodnej i lesnictwa wydzialu) klerovynlka
realizacji wydatku wydziatu)
w zakresie ochrony
srodowiska
15 Faktury zakupu Wydziat 1 Jolanta 1. Lucyna
materialow, Organizacyjny Wieczorek Gosieniecka
to;:gg;@i?f z ( kierqwnik (podinspektor)
Funduszu wydziatu )
Swiadczen
Socjalnych 2. Katarzyna
Meller
(inspektor)
16. Miesigczne Powiatowy Zespot 1. Bozena 1.Aleksandra
zestawienie dotacji | Ekonomiczno- Szydlowska Jakubik
' dla s_zko% AdmlﬂlSUE’lcyj- (dyrektor) (pracownik
niepublicznych nych Szkét w .
. Swieciu administra-
oraz dokumentacje cyjnobiurowy
w zakresie wg zakresu
doksztalcania

ucznidéw

czynnosci )




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzor podpisu | Nazwisko i Wzér podpisu
dokumentacji dzialalnos$ci/ imi¢ oraz upowaznionego |imi¢ oraz zastgpujacego
obszar kontroli |stanowisko stanowisko upowaznionego
stuzbowe sluzbowe
upowaznioneg zastgpujacego
0 upowaznioneg
0
17. Informacje Powiatowe Malgorzata 1. Anna
przekazywane przez | Centrum Pomocy | Rosenkiewicz Fenske
powiaty o ilo$ci Rodzinie w .
dzieci Swieciu ( pragowmk ( pracownik
przebywajacych w socjalny) socjalny )
placéwkach 2. Karolina
opiekuficzo- Kostrzewa —
wychowawczych
stanowiace Gapska
podstawe do (kierownik
przekazania dotacji Dziatu
Pomocy
Spotecznej
Pieczy
Zastgpezej i
Interwencji
Kryzysowej)
18. Informacje Powiatowe Anna Fenske 1. Malgorzata
przeka'zywan.e przez Centrum ?qmocy (pracownik Rosenkiewicz
powiaty o ilo$ci Rodzinie . .
dricci socjalny) ( prgcowmk
przebywajacych w socjalny )
rodzinach 2. Karolina
zastepczych Kostrzewa —
stanowigce Gapska
odstawe do . .
prszazaniaedotacji (klergwnlk
Dzial
Pomocy
Spotecznej
Pieczy
Zastepczej i
Interwencji

Kryzysowej)




Lp. |Rodzaj Rodzaj Nazwisko i Wzoér podpisu | Nazwisko i Wzor podpisu
dokumentacji dzialalno$ci/ imi¢ oraz upowaznionego |imi¢ oraz zast¢pujacego
obszar kontroli |stanowisko stanowisko upowaznionego
stuzbowe sluzbowe
upowaznioneg zastgpujacego
o upowaznioneg
0
19. Dokumentacja w | Powiatowy Zespét Katarzyna 1. Justyna
zakresie realizacji | ds. Orzekania o Baczynska Jasinska
zada; Powiatowego N1epeho§prawnos ( ( inspektor
espotu ds. ci . .
Orzekania o przewodmczqca Powiatowego
Niepelospraw- Powiatowego Zespotu .ds.
nosci Zespohu ds. Orzekania o
Orzekania o Niepelnospraw
Niepelnosprawn nosci))
osci) 2. Agnieszka
Kwasniewska
( sekretarz
Powiatowego
Zespotu ds.
Orzekania o
Niepetnospraw
nosci)
20. Pozostale nie Wydziat 1. Danuta
wymienione wyzej Finansowy Trajder
dokumenty .
(gtéwny
ksiggowy)
2. Dariusz
Wozniak
( skarbnik )
21. Dokumentacja z Osoby
zakresu upowaznione w/g
realizowanych obowiazujacych
projektow z instrukcji w
funduszy jednostkach
europejskich budzetowych
realizujgcych
projekty
22. Dokumentacja z Osoba 1. Radostawa

zakresu realizacji
projektu pn.
» Wyksztalcony
profesjonalista”.

upowazniona do
realizacji projektu
wPZEA w
Swieciu

Zidtkowska
(inspektor -
kierownik
projektu )




